FORMATOS CONDICIONALES

Excel tiene toda una bateria de comandos para definir el aspecto de
una celda. Pero, en general, ese aspecto se fija una vez y no cambia;
por lo menos, hasta que uno se mete con los comandos de formato
para modificarlo.

Sin embargo, existe el comando formato condicional, con el que el
aspecto de una celda puede cambiar al variar algun valor de la planilla.
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Modificar el aspecto de una planilla

Modificar el aspecto de una planilla

Las celdas de una planilla tienen dos atributos principales: su con-
tenido y su formato. El formato es el aspecto, la apariencia que presen-
ta la celda: si un texto aparece en letra mas grande o mas chica, en ne-
grita o subrayado, si un valor aparece con o sin decimales, si la celda
tiene un color de relleno, etc.

Excel tiene toda una bateria de comandos para definir el aspecto
de una celda. Pero, en general, el formato se fija una vez y no cambia;
por lo menos, hasta que uno se mete con los comandos de formato pa-
ra modificarlo.

Un caso especial es el de los formatos condicionales. Estos permiten
que el aspecto de una celda dependa de alguna condicion.

Cumpliendo las metas

La planilla de la Figura 1 muestra el desempefio de un equipo de
vendedores. En la columna B aparecen los objetivos de ventas que de-
ben cumplir. En la columna C, las ventas reales. Queremos que los va-
lores de la columna C aparezcan destacados en negritas sobre fondo
rojo si han superado los objetivos. Esto puede hacerse con un formato
condicional.

A, B C

1 | Vendedor | Objetivo Ventas

2 Dominguez 700 720
3 |Goldfrau a00 392
4 |Montafia a00 a09
5 |Garcia 00 471
B | Curiani F00 307
7 |Walente a00 b25
8 |Beltramino 300 99
4

Figura 1. Queremos que los valores de ventas de la columna C aparezcan destacados
en negritas sobre fondo rojo si superan el objetivo de la columna B.
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PASO A PASO

0 Seleccionamos el rango C2: C8, donde queremos definir el formato.

9 Tomamos las opciones For mat o/ For mat o condi ci onal . . . . Apa-

rece el cuadro de la Figura 2, que tiene una serie de cajas donde
definir las opciones del formato.

Foimalo oofsfioeanal

ook |
A [ 2l g =
mmmm Zin conjunio de farmalos Eoewiata. . |
@ porsgae 3> | prwewr | [Chomw | conois |

Figura 2. En este cuadro definimos la condicion asociada al formato.

9 En la primera caja, descolgamos las opciones y elegimos Val or de
| a cel da.

9 En la segunda, descolgamos las opciones y elegimos mayor que.

6 En la dltima caja, indicamos B2. Con esto queda definida la con-
dicién. Ahora hay que determinar el formato propiamente dicho.

@ Hacemos un clic en el botén For nat o. . . . Aparece el cuadro de

la Figura 3, que tiene un conjunto de fichas similares a las que se
usan para definir el formato de las celdas.
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Cumpliendo las metas
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Figura 3. En este conjunto de fichas definimos el formato propiamemte dicho, tal
como hacemos al elegir el formato para una celda.

0 En la ficha Fuent e, marcamos la opcion Negri t a.

0 En la ficha Tr amas, marcamos el sombreado rojo.

0 Hacemos un clic en Acept ar (el formato).

@ Hacemos un clic en el otro boton Acept ar (la condicion).

En el paso 5, cuando se indica la celda a la cual C2 tiene que ser
“mayor que”, hay que tener cuidado, ya que si se la sefiala con el mou-
se, queda escrita en forma de referencia absoluta (con signos $), lo
que produciria errores al aplicar el formato en las demés filas de la co-
lumna.

Si todo salié bien, la planilla debera verse como en la Figura 4. Po-

demos cambiar algunos valores para ver si el formato funciona como
es debido.
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A, B C
1 | Vendedor | Ohjetivo Ventas
2 Dominguez 700
3 | Goldfrau o0l 0 392
4 | Montafia A00
5 |Garcia 700 471
B | Curioni 700 307
{ Valente A00
g |Beltramino 400 99
g

Figura 4. La planilla de la Figura 1, una vez aplicado el formato condicional.

¢ No esta la opcion Formato condicional en el men(?

Como comentamos en el primer capitulo, una de las novedades de
Excel 2000 es que los menues desplegables no muestran todas sus op-
ciones. Por ejemplo, segun la Figura, la opcién For mat o condi ci o-
nal no aparece entre las subopciones de For mat 0. Hay dos formas de

encontrar esa opcion.

Ed Microzoft Excel - Librod

J Arial

= 10

J Afchivo  Edicidn  Mer Inmsertar | Formato Herramientas Datos

DERe SR Y B,

Hoja

1

2
2

Figura 5. El men( For mat o. No aparece la opcion For mat o condi ci onal .

= Esperar unos segundos, hasta que aparezca el menu completo, con

todas sus opciones, como se ve en la Figura 6.
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Otras condiciones

= Hacer un clic en la doble flechita que aparece como ultima opcién
en la Figura 5. Eso descuelga el menu completo.

g Microzoft Excel - fcond.xls
J frchivo Edicidn Wer Insertar | Formato Herramientas Datos Veotana 7
JD@E|§@.W|;C8M~3§... Cri+1 |%z £
J.ﬁ.rial .10 .| HiBa ’ | o
Columna »
H13 - =| s g
A B ol | E

J Vendedor Ghj etivo Aukoformato, ..
2 Dominguez 700 Formato condicional. . .
3 | Goldfrau s00 i
4 [Montafia sop|_ =T
5 |Garcia 700 471
B [Curioni 700 307
T [iolanta 00 COE

Figura 6. El men( For mat o conpl et o, tal como aparece luego de unos segundos.

m | HAY QUE SABERLO
CUANDO APARECE LA OPCION FORMATO CONDICIONAL EN EL MENU FORMATO
Luego de haber usado la opcion For mat o condi ci onal por primera vez, Excel la mos-
trara inmediatamente en el menld For mat o durante el resto de la sesion, ya que se ha-
bra convencido de que la necesitamos.

Otras condiciones

La planilla de la Figura 7 es un listado de trabajos con su fecha de
cumplimiento. Queremos usar un formato condicional para destacar
(en negrita y color, como en el ejemplo anterior) las filas correspon-
dientes a trabajos cuya fecha de cumplimiento haya sido superada.
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A, B [
. Fecha de
Descripcion
1 entrega
2 Carpinteria metalica Lanis 11-Ago-19959
3 |Limpieza caldera Dr. Lopez 16-0ct-1999
4 Fintura Lands 20-Sep-15999
5 Corte de materiales obra Roca 23-Ago-1993
B Demolicidn Rodriguez Pefia 15-01ct-1999
7 |Retiro de materiales Brin 5. A, 3-Ag0-1939
g |Instalaciones en obra Roca 4-Oict-1939
2|

Figura 7. En esta planilla deben aparecer destacados los trabajos cuya fecha de
cumplimiento haya sido superada.

Este caso es un poco diferente del anterior porque, por ejemplo, al
aplicar el formato condicional a las celdas de la columna A, resulta que

la condicion depende del valor de otra celda. De todas formas, hay op-
ciones gue nos permiten hacerlo:

PASO A PASO

0 Seleccionamos el rango A2: BS.

9 Tomamos las opciones Format o/ Formato condicional . . ..
Vuelve a aparecer un cuadro como el de la Figura 2, con las op-
ciones para definir la condicion.

9 En la primera caja, descolgamos las opciones y elegimos Foér nul a.

@ En la segunda caja escribimos =$B2<HOY() . Atencidn al signo $.

6 Hacemos un clic en For mat o. . . . Aparece el cuadro donde se es-
pecifica el formato propiamente dicho.

@ Indicamos el formato elegido (negrita y fondo de color).

0 Clic en Acept ar, para aceptar el formato. El cuadro debe verse co-
mo en la Figura 8.
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La férmula. Atencion al signo $

Faoimalo cosdicnnal [ 7] =]
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Figura 8. Asi se define la condicion para la planilla de la Figura 7.

8. Clic en Acept ar, para aceptar la condicién.

La planilla terminada aparece en la Figura 9.

A, B C
oL Fecha de
Descripcidn
1 entrega
2 |Carpinteria metalica Lanis 11-Ago-1999
3 |Limpieza caldera Dr. Lopez 16-Oct-1993
4 |Pintura Lands 20-Sep-1993
5 |Corte de materiales ohra Roca |23-Ago-1999
B |Demolicidn Rodriguez Pefia 15-0ct-159599
7 |Retiro de materiales Brin 5.A. J3-Ago-1999
8 |Instalaciones en obra Hoca 4-0et-1535

Figura 9. La planilla de la Figura 7, con el formato condicional “funcionando”.

La formula. Atencion al signo $

La formula que expresa la condicién asociada al formato fue indi-
cada como:

=$B2<HOY( )

Esta condicidn se lee “que la fecha de entrega sea anterior al dia de
hoy”. Usa la funcion HOY() , que devuelve la fecha actual.

Es fundamental la presencia del signo $ exactamente ahi y en nin-
gun otro lugar. El formato se esta aplicando a las celdas de las colum-
nas Ay B, pero la fecha de entrega (que interviene en la formula) es-
ta en la columna B. Por eso debe fijarse la referencia a la columna.
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Pero el formato se extiende también a todas las filas. Y en cada una
de ellas debe considerarse una fecha de entrega diferente, la de cada
trabajo. Por eso no debe haber signo $ en la referencia a la fila.

Extender formatos condicionales

Cuando tenemos que aplicar un formato condicional a varias cel-
das, hay dos posibilidades, igual que cuando aplicamos formatos co-
munes:

« Aplicarlo a una celda y luego extenderlo a las demas.
« Seleccionar todas las celdas y aplicar el formato a todas en un solo
paso.

En los dos ejemplos anteriores, nosotros usamos la segunda opcion.
En el caso de usar la primera, podemos luego extender el formato con
el puntero de estirar y usando el boton derecho del mouse. Esto se ex-
plica en el capitulo El puntero, tacticay estrategia.

Condiciones multiples

En el cuadro que aparece cuando aplicamos un formato condicio-
nal (Figura 10), hay un botén que dice Agr egar >>. Este botén permi-
te sumar una segunda (y luego una tercera) condicién al formato. Las
condiciones se evallan en el orden en que se ponen.

agregar == aceptar

Figura 10. Los formatos condicionales pueden incluir hasta tres condiciones. Se
especifican haciendo un clic en el boton Agr egar >>.

Por ejemplo, vamos a refinar la planilla de la Figura 7 usando dos
condiciones:
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Condiciones multiples

» Lostrabajos “vencidos” (aquéllos cuya fecha de entrega haya sido su-
perada) apareceran en negrita y sobre fondo gris.

e Los trabajos cuya fecha de entrega sea en los préximos cinco dias
apareceran solamente en negrita.

PASO A PASO

o Comenzamos seleccionando las celdas A2: B8 y definiendo la pri-
mera parte del formato como en los primeros siete pasos del
ejemplo anterior. El cuadro de formato debera quedar como en
la Figura 8.

9 Hacemos un clic en Agr egar >>. El cuadro se extiende como se ve
en la Figura 11.

Fomalo coedigeonad _ HE
Condician |

[reermais =l [=brz ) o7 |

Wit preras el lormealn que desea
el b Coiebon sea werdadena: AaBhCcYyle | Eomate... |

Aok D
-] [ = | s b

lﬂlm“.HI@:ﬂ-lhlﬂ' Sin conjunbe da fermatos Fanao. .

Figura 11. Al hacer un clic en el boton Agr egar >>, el cuadro se agranda para po-
der especificar una segunda condicion.

9 En la primera caja descolgamos las opciones y seleccionamos For -
mul a.

9 En la segunda caja escribimos =$B2<HOY( ) +5.

6 Hacemos un clic en For mat o para definir el formato propiamen-
te dicho.

O En la ficha Fuent e indicamos Negri t a.
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0 Hacemos un clic en Acept ar . El cuadro deberéa verse como en la

Figura 12.
Fomat comcioonat . ME
ralcin |
|=-:||||-._h :J |"3‘:'.+:'"' :LJ
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floracer > | Elrmas ... | | ol i I Larda I

Figura 12. Asi queda el cuadro una vez definida la segunda condicion y su formato.

0 Hacemos un clic en Acept ar .

Ahora la planilla debera verse como en la Figura 13. Uno de los tra-
bajos estd en negrita, pero no en fondo de color.

A B C
—— Fecha de
Descripcion
1 entrega
2 |Carpinteria metalica Lanis 11-Ago-1999
3 |Limpieza caldera Dr. Lapez 16-Oct-1559
4 |Pintura Lanis 20-5ep-1999
& |Corte de materiales obra Boca |23-Ago-1999
B |Demolicion Rodriguez Pefia 15-0ct-1999
7 |Retiro de materiales Brin 5.A. J3-Ago-1999
5 |Instalaciones en obra Hoca 4-0ect-15939
g

Figura 13. La planilla de la Figura 7, luego de aplicado el nuevo formato
condicional.
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Eliminar formatos condicionales

La jerarquia de las condiciones

Estas no son condiciones multiples, como cuando se usan los ope-
radores Y u O. Como dijimos antes, las condiciones se evaltian en el or-
den en que las hayamos escrito:

e Primero evalla la condicion uno. Si se cumple, aplica el formato co-
rrespondiente y no evalGa la condicion dos.

e Si no se cumple la condicién uno, evalta la condicion dos. Si se
cumple, aplica el formato correspondiente.

En la planilla de la Figura 13, los trabajos que cumplen la primera
condicion cumplen también la segunda (si la fecha de entrega es me-
nor que la actual, lo ser4 también si a la fecha actual se le suman cin-

co dias). Pero reciben el primer formato porque, para ellos, la segun-
da condicién no es evaluada.

Eliminar formatos condicionales

Por supuesto, los formatos condicionales pueden eliminarse. Es mas,
si se quiere, se puede eliminar so6lo cierta condicion y dejar las demas:

PASO A PASO

o Seleccionamos las celdas de las que se quiere eliminar el formato
condicional.

9 Tomamos las opciones For mat o/ For mat o condi ci onal .

9 Hacemosunclicen El i m nar . . . . Aparece el cuadro de la Figura 14.
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Eliminar formato condicional [ E3

Seleccionar las condiciones para baorrar: —
[ Condicidn 2
[ Condicidn 3

Aceptar Cancelar |

Figura 14. En este cuadro podemos marcar la condicion que queramos eliminar.
9 Marcamos la condicién (o las condiciones) que queramos eliminar.

6 Hacemos un clic en Acept ar para aceptar la condicién que se eli-
minara.

0 Hacemos un clic en Acept ar para aceptar el formato modificado.

Si en el cuadro de la Figura 14 marcamos todas las condiciones,
quedard eliminado el formato condicional completo.
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