MANUAL DE FORMATURA

APRESENTAÇÃO


Este manual, elaborado pela “Comissão de Formatura”, tem como objetivo auxiliar os alunos de graduação na organização da sua formatura.


Todos os formandos deverão participar da Colação de Grau Solene . Deverão ser observadas as normas contidas nesse manual, e a cerimônia será realizada de acordo com o protocolo estabelecido. 


O cerimonial é a seqüência de acontecimentos que resultam em um evento. Este deve obedecer às regras estabelecidas pelo protocolo.


Já o protocolo codifica as regra que regem o cerimonial. Seu objeto é dar a cada um dos participantes as prerrogativas e privilégios a que têm direito.

1. Exigências para Formatura(Colação de de Grau):

1.1 Ter o aluno concluído todos os créditos do seu curso, estando academicamente apto,

1.2 Ter sua documentação completa na Secretaria;

1.3 Ter seu nome incluído na relação dos alunos liberados para a formatura, divulgada pela Secretaria ;

1.4 Estar com a situação financeira regularizada com a Instituição.


2. Sessão Solene:

2.1 O Ato

2.1.1 A OUTORGA DE GRAU é um ato oficial da FTU ao aluno concluinte de curso de graduação; com observância das exigências contidas no Estatuto, a FTU confere grau e expede o correspondente Diploma.

2.1.2 A OUTORGA DE GRAU é o ato que se realiza em sessão pública com dia, hora e local marcados pela “Comissão de Formatura” e a direção da escola, para conferir o grau aos concluintes do curso de Bacharelado em Teologia.

2.1.3 A colação de grau é uma cerimônia dirigida e presidida pela FTU.

2.1.4 A Cerimônia de Outorga de Grau é a mais importante de uma Faculdade, pois representa a conclusão de anos de trabalhos acadêmicos de professores e estudantes. É um ato oficial e deve ser conduzido pela “Comissão de formatura”, já que exige protocolo especial. 

2.2 Competência 

2.2.1 A OUTORGA DE GRAU compete ao Diretor da FTU, sendo que, em sua falta ou impedimento, deverá ser obedecida a hierarquia, por delegação do Diretor.

2.3 Dispensa

2.3.1 Poderá haver Colação de Grau Extraordinária para alunos comprovadamente impossibilitados de participar da colação oficial.

2.4 Traje

2.4.1 Na Cerimônia Oficial de OUTORGA DE GRAU, todos os formandos deverão trajar beca na cor preta, faixa na cintura na cor do curso, e capelo, que é colocado na cabeça após a OUTORGA DE GRAU.

2.4.2 A veste dos professores é o  “traje social”, para homens e mulheres .

2.4.3 Às personalidades participantes da mesa, que não sejam membros acadêmicos da FTU, é aconselhável o uso de terno, para os homens (a partir das 18 horas, em cor escura), e traje social, para as mulheres.

2.4.4 A cores como elemento sígnico:.

2.4.4.1 A cor “violeta” representa a área do conhecimento da Teologia. 


2.5 Abertura e Condução da Sessão de Colação de Grau

2.5.1 A condução da cerimônia deve ser feita pelo Mestre de Cerimônia.

2.5.2 Deve seguir o roteiro oficial . Esse roteiro deve ser transmitido ao mestre de cerimônias pelo organizador do evento e usado já nos ensaios das turmas de formandos.

2.6 Juramento

2.6.1 O Mestre de Cerimônias convida o(a) juramentista para ir até à tribuna e proferir o juramento em nome da turma.

2.6.2 O formando dirige-se à tribuna e, com o braço direito estendido, lê o juramento, enquanto os demais, de pé, também com o braço direito estendido, repetem o juramento.

2.6.3 Para melhor performance da turma, todos deverão ensaiar e aprender o juramento.

2.7 Orador

2.7.1 O formando, escolhido pelos colegas, deve submeter o discurso à turma .
2.7.2 O orador da turma faz seu pronunciamento, no tempo máximo de 10 (dez) minutos.

2.8 Pronunciamentos

2.8.1 O Paraninfo faz seu pronunciamento, no tempo máximo de 10 (dez) minutos.

2.8.2 O Preletor faz seu pronunciamento final, no tempo máximo de 10 (dez) minutos.

2.9 Ata 

2.9.1 A elaboração da Ata de OUTORGA DE GRAU é de competência da “Comissão de formatura” que, após a solenidade, envia à Secretaria da FTU.

2.9.2 A Ata deve ser assinada por todos os formandos, sendo condição básica para recebimento do Diploma.

2.10 Homenagens

2.10.1 Professor homenageado: eleito por votação da turma . Não discursa
2.10.2 Patrono: significa o cargo máximo na hierarquia das homenagens. Não discursa. 

2.10.3 Paraninfo: é o padrinho. Compete a ele proferir o discurso aos formandos (professor). 

2.10.4 Nome da turma: é a pessoa que leva o nome da turma(Patrono). Não discursa. 

2.10.5 Homenagem afetiva: professores ou colaboradores merecedores de destaque e agradecimento. Não discursam. 

2.10.6 Homenagens póstumas(se houver): fazer as devidas referências. 

2.11 Participantes

2.11.1 Diretor
2.11.2 Coordenadores de Curso

2.11.3 Professores

2.11.4 Personalidades convidadas

2.11.5 Funcionários Homenageados 

2.11.6 Formandos

2.12 Convites

2.12.1 Cabe à Comissão de Formatura enviar ofício-convite à Diretoria, ao Patrono, ao Paraninfo e aos convidados especiais.

2.12.2 Programar a confecção do convite 

2.12.3 A confecção e o modelo do convite ficam a critério da “Comissão de Formatura”.
COMPOSIÇÃO DA MESA- FORMATURA  2007

COLAÇÃO DE GRAU SOLENE.    
Dia 05 de outubro de 2007 às 20:00 horas na Igreja Evangélica Batista de Vitória


Nome da Turma.                  Prof. Francisco  de Assis Souza dos Santos  

Paraninfo                              Prof. Wanderley Pereira da Rosa   

Patrono                                 Prof. Francisco de Assis Souza dos Santos

Professor  Homenageado   Prof. Paulo  Roberto Rückert

Orador da Turma                  José Alberto Sarmento   

Juramentista                         João Luiz de Oliveira

Mestre de Cerimônia            Pr. José Maria de Oliveira

           Preletor                                 Pr.  Simonton César de Araújo

COMPROMISSO (JURAMENTO) (BACHAREL EM TEOLOGIA)

COMPROMETO-ME, COMO BACHAREL EM TEOLOGIA,DIANTE DE DEUS, DA IGREJA DE CRISTO E DA COLETIVIDADE, A SER DEDICADO E RESPONSÁVEL NO ESTUDO DA BÍBLIA, QUE É A PALAVRA DE DEUS; NO EMPENHO DE CONHECER A VERDADE REVELADA, DIFUNDINDO-A POR TODOS OS MEIOS AO MEU ALCANCE E PROMOVENDO O DESENVOLVIMENTO INTELECTUAL CRISTÃO DAS PESSOAS A MIM CONFIADAS, FAVORECENDO A CONSTRUÇÃO DE UMA SOCIEDADE JUSTA,PARTICIPATIVA,ÉTICA E SOLIDÁRIA.

QUE O ESPÍRITO SANTO  DE DEUS ME ILUMINE E GUIE NESTE SUBLIME CAMINHO.

COLAÇÃO DE GRAU SOLENE


Para a colação de grau solene, a turma de formandos escolheu por votação(para estes convidados à turma deverá providenciar os convites das cerimônias,) :

· Nome da Turma (Patrono): o nome de turma, em geral, é um professor ou profissional da área, que, através de seu exemplo ou prática docente, inspirou os formandos e agora é homenageado emprestando seu nome. A pessoa escolhida não terá tempo disponível para realizar discurso durante a colação de grau.
· Paraninfo: é o padrinho da turma e quem, formalmente, recomendará o bom desempenho dos formandos perante à sociedade, nas funções que porventura vierem a exercer. O paraninfo é a pessoa que conduz os formandos na entrada do salão, e entrega os certificados aos seus afilhados. Este também deverá proferir mensagem formal na solenidade de Colação de Grau,  não podendo, sob qualquer hipótese, ultrapassar o tempo limite de dez minutos.

· Patrono: é um professor que se destaca do corpo científico da área do Curso, de reconhecida competência e padrão de referência na área específica de conhecimento. O patrono significa o cargo máximo na hierarquia das homenagens; porém, a figura do mesmo não é obrigatória. O patrono não discursa na cerimônia de colação de grau.
· Professor e Funcionário Homenageados (opcional): os homenageados são pessoas que no cotidiano das relações acadêmicas e administrativas, tiveram mais proximidade e afinidade com a turma de formandos, e por isso mereceram o reconhecimento e gratidão da mesma. Estes, não realizam discurso durante a cerimônia de colação de grau.

· Orador da Turma: os formandos escolheram, dentre eles, o seu orador.  A responsabilidade do orador é elaborar um discurso à altura da importância da solenidade.  É aconselhável que o orador apresente antecipadamente o discurso à turma para aprovação, uma vez que estará falando em nome de todos.  O discurso não poderá ultrapassar, sob qualquer hipótese, o tempo limite de dez minutos.

· Juramentista: os formandos escolheram, dentre eles, um aluno que pronunciará o juramento durante a solenidade de Colação de Grau.

· Quem faz uso da palavra? Algumas personalidades têm voz obrigatória; o paraninfo, o preletor ,o orador da turma, o juramentista, o orador da homenagem(se houver) aos pais e outras personalidades enumeradas pelo protocolo, farão uso da palavra durante a cerimônia de colação de grau.
 Fernando Repinaldo

Líder da Comissão de Formatura
