


MINISTÉRIO DA DEFESA

HOSPITAL DAS FORÇAS ARMADAS


 O PROGRAMA CALCULOS ANOS DE SERVIÇO É um programa que depois de preenchido calcula os anos de efetivo serviço para fins do adicional de tempo de serviço até 29 de dezembro de 2000, o total de anos de efetivo serviço para fins de inatividade, fornece o dia o mês e o ano que o militar completará os 30 anos de efetivo serviço acrescidos dos 720 dias para fins do saque do 5 % do adicional de permanência, bem como calcula os atrasados de janeiro a dezembro de 2001.

ESTE PROGRAMA FOI ELABORADO PELO 1º TEN R/1 Ormindo LARIO de Richter Azevedo, Chefe do Setor de Pagamento do Pessoal Militar do Exército no Hospital das Forças Armadas, com a finalidade de facilitar o trabalho dos militares que vão preencher a Ficha de Atualização do DGP, bem como solicitar ao CPEx via FAP., o total dos atrasados de janeiro a dezembro de 2001 
OBSERVAÇÕES: QUANDO FOR ABRIR A PLANILHA DO EXCEL
1 - É  necessário que as MACROS sejam ativadas para o programa funcionar.

CLIQUE EM ATIVAR MACROS QUANDO FOR ABRIR

2 - É um programa em Excel, de fácil execução, bastando preencher duas Planilhas:

· Ficha de Calculo de Tempo de Serviço

· Ficha de Calculo de diferença de Tempo de Serviço e de Adicional de Permanência (3 modelos)
3 - Esse programa pela sua clareza e facilidade de execução demandará em economia de mão de obra e de horas de trabalho.

IMPORTANTE - Imprima as Instruções com tinta colorida e LEIA COM ATENÇÃO, pois isso  FACILITARÁ  o seu  TRABALHO.
PLANILHA DA FICHA DE CALCULO DE TEMPO DE SERVIÇO

É importante, pois os dados da Ficha do DGP serão baseadas nas informações nela lançados
Se divide em duas parte

1 – CALCULO DO TEMPO DE SERVIÇO PARA FINS DO ADICIONAL DE TEMPO DE SERVIÇO 

- É importante que você preencha todas a células escuras;
- É só responder às perguntas, abaixo: 

- PG E NOME DO MILITAR: escreva o Posto ou Graduação do Militar e em seguida o seu nome.
- PREC-CP: escreva normalmente o Prec-CP do militar na célula escura a frente do seu nome.
 DATA DE PRAÇA – Divide-se em 3 partes:

Período da 1ª Praça:  escreva o INICIO da primeira praça no formato (DD/MM/AAAA) e depois escreva o FIM, também no formato(DD/MM/AAAA. Se não tiver deixe em branco. 

Período da 2ª Praça:  escreva o INICIO da primeira praça no formato (DD/MM/AAAA) e depois escreva o FIM, também no formato(DD/MM/AAAA). Se não tiver deixe em branco.
DATA DA ÚLTIMA PRAÇA: lance aqui somente a data da Última Praça, também no formato(DD/MM/AAAA). O programa confrontará com o dia 29 Dez 2001 e fornecerá o total do Tempo de Serviço.

Exemplo: Praça de 20 de outubro de 1987 = 20/10/1987
OBSERVAÇÃO: Se só tiver uma Praça lance em ULTIMA PRAÇA.
ABATIMENTOS: lance aqui no formato anos, meses e dias, o total do tempo constantes do Parágrafo 4º do Art 137 do E/1 e que não é computado, para fins de Tempo de Serviço, de acordo com a letra “d” do item I, da Port 090-DGP, de 09 Out 2001.

Observação: somente com esses dados já sairá calculado o total de tempo de serviço que você tinha em 29/Dez/2000, acrescido dos dias dos anos Bissextos e inclusive com o percentual arredondado do saque do A02 Adic Tempo Sv. (1% para cada ano de serviço)


- LICENÇA ESPECIAL: escreva a opção do militar, colocando somente o tempo que optou para contar para esse fim, transformado em anos. 

- FERIAS: escreva o total averbado no formato dias

- TEMPO ACADEMICO: escreva o total dos anos do tempo acadêmico do militar (Médico, Farmacêutico, Veterinário Engenheiro ,etc). O programa calculará automaticamente quantos anos terá direito, levando em consideração o seu tempo de serviço atual até 29 Dez 2000.(um ano de tempo Acadêmico para cada 5 anos de efetivo serviço)

- TEMPO DE SERVIÇO PUBLICO: escreva o total averbado no formato anos, meses e dias

OBSERVAÇÃO: O programa transformará, esses adicionais em ANOS, MESES E DIAS, para que seja lançado no Campo 31 da Ficha Cadastro no CPEx, em seguida somará o seu tempo de serviço normal com esses adicionais, na forma ANOS, MESES E DIAS, e depois fará a aproximação dos 180 dias, para o PERCENTUAL , do total do Adicional de Tempo de Serviço, que deverá ser sacado a partir de 01 de janeiro de 2001.

2 - CALCULO DO TEMPO DE SERVIÇO PARA FINS DE INATIVIDADE E DOS ADICIONAIS DE PERMANENCIA
- TEMPO COMO ALUNO (OFR): escreva o total averbado em dias, levando em consideração 1 dia para cada período de 8 horas.

- TEMPO DE GUARNIÇÃO TIPO “A”: escreva aqui o total dos meses averbados, levando em consideração 8 meses para cada dois anos consecutivos ou não(1/3). 

- TEMPO NA INICIATIVA PRIVADA VINCULADA AO REGIME GERAL DE PREVIDÊNCIA SOCIAL: : escreva o total averbado no formato anos, meses e dias. 

OBSERVAÇÃO: O programa somara esse tempo de acréscimo e o transformará em ANOS, MESES E DIAS, para que seja lançado no Campo 33 da Ficha Cadastro no CPEx.

Após isso  somará todo tempo considerado como Efetivo Serviço, fornecendo em seguida o total de EFETIVO SERVIÇO PARA FINS DE INATIVIDADE, no formato  ANOS, MESES E DIAS.

Em seguida FORNECERÁ O DIA O MÊS E O ANO que o  militar COMPLETOU ou completara os trinta anos de serviço para transferencia para a Inatividade (Podendo haver uma pequena margem de erro, no dia especifico, considerando que não foi levando em consideração para esse calculo os anos Bissextos subsequente a 2001. 

Em seguida FORNECERÁ O DIA O MÊS E O ANO que o  militar COMPLETOU ou completara os trinta anos acrescidos dos 720 dias para fins dos ADICIONAIS DE PERMANENCIA. (Podendo haver uma pequena margem de erro, no dia especifico, considerando que não foi levando em consideração para esse calculo os anos Bissextos subsequente a 2001. 

- FECHAMENTO
Coloque o nome da OM, o Local e a Data

Nome e Posto do Responsável pela Informação:coloque o nome e o posto do Militar responsável pela informação, depois em baixo especifique a função. Exemplo: ROBERTO DOS SANTOS - Capitão - (Em baixo: Ajudante Secretaria ou S/1, etc).

PLANILHA DE CALCULO DE DIFERENÇAS DE TEMPO DE SERVIÇO E DOS ADICIONAIS DE PERMANENCIA, PARA SAQUE NO ANO DE 2001

Se divide em três  parte

1. – MILITAR QUE NÃO TERÁ DIREITO AOS ADICIONAIS DE PERMANENCIA

(menos de 32 anos de efetivo serviço)
1.1 – NO MESMO POSTO OU GRADUAÇÃO

- PG E NOME: já foi copiado da Planilha anterior
- Prec-CP: escreva o Prec-CP no local indicado, para facilitar o lançamento no FAP

- POSTO OU GRADUAÇÃO:  escreva os dois iguais, o antigo e atual, usando os botões de Rolagem, que se encontram  do lado direito da planilha
- A02 ADIC TEMPO SV=PERCENTUAIS:  escreva na célula escura na Coluna referente a “RECEBIDO”, o total do percentual constante do seu Contracheque e verifique se o valor esta correto. Em seguida escreva na célula escura referente a “A RECEBER”, o percentual da Planilha FICHA DE CALCULO. 
- MESES A RECEBER: escreva no local indicado o total que o militar deverá receber, considerando o inicio em 01 de janeiro de 2001 (no mínimo 11 meses)
- ADIC DE NATAL: lance aqui o numero (1) pois o militar tem direito a essa diferença
- ADIC DE FERIAS: lance aqui o numero (1) se o militar tiver gozado ferias no ano de 2001
1.2 – COM POSTO OU GRADUAÇÃO DIFERENTE NO ANO DE 2001 

- POSTO OU GRADUAÇÃO: escreva na Planilha usando a Barra de Rolagem, as duas situações do militar uma no Posto antigo e outra no Posto atual.
1.2.1- NO MESMO POSTO E GRADUAÇÃO, lance os
- A02 ADIC TEMPO SV=PERCENTUAIS: escreva na célula escura na Coluna referente a “RECEBIDO”, o total do percentual constante do seu Contracheque e verifique se o valor esta correto. Em seguida escreva na célula escura referente a “A RECEBER”, o percentual da Planilha FICHA DE CALCULO 

- MESES A RECEBER: escreva no local indicado o total que o militar deveria receber, até o mês em que foi promovido
- ADIC DE FERIAS: lance aqui o numero (1) se o militar tiver gozado ferias nesse Posto ou Graduação.
1.2.2 - UM POSTO E GRADUAÇÃO ACIMA, lance os

A02 ADIC TEMPO SV=PERCENTUAIS : escreva na célula escura na Coluna referente a  “A RECEBER”, a diferença do percentual recebido e o constante da Planilha FICHA DE CALCULO.
Exemplo: Vinha recebendo 26% passou a receber 28%, lace a diferença 2%.

- MESES A RECEBER: escreva no local indicado o total que o militar deveria receber, após a sua promoção.
- ADIC DE NATAL: lance aqui o numero (1) pois o militar tem direito a essas diferenças, mesmo que ele tenha sido promovido em Dezembro de 2001.
- ADIC DE FERIAS: lance aqui o numero (1) se o militar tiver gozado ferias nesse Posto ou Graduação, só tem direito a duas ferias se tiver compensação Orgânica na função.
2 – MILITAR QUE TERÁ DIREITO AO ADICIONAL DE PERMANENCIA

(mais de 32 anos de efetivo serviço)

2.1 – NO MESMO POSTO OU GRADUAÇÃO.

- POSTO OU GRADUAÇÃO: escreva os dois iguais, o antigo e atual, usando os botões de Rolagem, que se encontram  do lado direito da planilha
- A02 ADIC TEMPO SV=PERCENTUAIS: escreva na célula escura na Coluna referente a “RECEBIDO”, o total do percentual constante do seu Contracheque e verifique se o valor esta correto. Em seguida escreva na célula escura referente a “A RECEBER”, o percentual da Planilha FICHA DE
- MESES A RECEBER: escreva no local indicado o total que o militar deverá receber, considerando o inicio em 01 de janeiro de 2001 (no mínimo 11 meses)

- A04 ADIC PERMAN=(Por ter Completado 32 anos Sv)=PERCENTUAIS : escreva na célula escura referente a “A RECEBER”, 5%.
- MESES A RECEBER: escreva no local indicado o total que o militar deverá receber, considerando o inicio em 01 de janeiro de 2001, ou quando completou o prazo previsto em 2001. 

- ADIC DE NATAL: lance aqui o numero (1) pois o militar tem direito a essa diferença
- ADIC DE FERIAS: lance aqui o numero (1) se o militar tiver gozado ferias no ano de 2001, atenção verifique se ele teria ou não direito ao esse Adic Permanência.

3 – MILITAR QUE TERÁ DIREITO AOS ADICIONAIS DE PERMANENCIA

(mais de 32 anos de efetivo serviço com promoção no ano de 2001)

3.1 – COM POSTO OU GRADUAÇÃO DIFERENTE NO ANO DE 2001 

- POSTO OU GRADUAÇÃO: escreva na Planilha usando a Barra de Rolagem, as duas situações do militar uma no Posto antigo e outra no Posto atual.
3.1.1 - NO MESMO POSTO E GRADUAÇÃO, lance os
- A02 ADIC TEMPO SV=PERCENTUAIS: escreva na célula escura na Coluna referente a “RECEBIDO”, o total do percentual constante do seu Contracheque e verifique se o valor esta correto. Em seguida escreva na célula escura referente a “A RECEBER”, o percentual da Planilha FICHA DE CALCULO.
- MESES A RECEBER: escreva no local indicado o total que o militar deverá receber, considerando o inicio em 01 de janeiro de 2001, até o mês em que foi promovido

- A04 ADIC PERMAN=(Por ter Completado 32 anos Sv)=PERCENTUAIS : escreva na célula escura na Coluna referente a “A RECEBER”, 5%
- MESES A RECEBER: escreva no local indicado o total que o militar deverá receber, considerando o inicio em 01 de janeiro de 2001 , até o mês em que foi promovido.

- ADIC DE FERIAS: lance aqui o numero (1) se o militar tiver nessa situação gozado ferias no ano de 2001.

3.1.2 - UM POSTO E GRADUAÇÃO ACIMA, lance os

- A02 ADIC TEMPO SV=PERCENTUAIS: escreva na célula escura na Coluna referente a “A RECEBER”, a diferença do percentual recebido e o constante da Planilha FICHA DE CALCULO..
Exemplo: Vinha recebendo 26% passou a receber 28%, lace a diferença 2%.

- MESES A RECEBER: escreva no local indicado o total que o militar deverá receber, considerando o inicio no mês em que foi promovido.

- A04 ADIC PERMAN=(Por ter Completado 32 anos Sv)=PERCENTUAIS: escreva na célula escura na Coluna referente “A RECEBER”, 5%.
- MESES A RECEBER: escreva no local indicado o total que o militar deverá receber, considerando o inicio em 01 de janeiro de 2001 , até o mês em que foi promovido.

- ADIC DE FERIAS: lance aqui o numero (1) se o militar nessa situação, tiver gozado ferias no ano de 2001.

- A04 ADIC PERMAN=(Por ter sido promovido depois de ter completado 32 anos SV)=PERCENTUAIS: escreva na célula escura na Coluna referente a “A RECEBER”, 5%.
Obs: Não se esqueça de alterar o A04 Adic Permanência, no CPEx. Da seguinte forma: Alt 2=Prec-CP=Campo 35=A04P100  0000 (Alterar para 10% o Adic Perman, prazo indt)

- MESES A RECEBER: escreva no local indicado o total que o militar deverá receber, considerando o mês em que foi promovido.

- ADIC DE FERIAS: lance aqui o numero (1) se o militar tiver gozado ferias nessa situação no ano de 2001, só tem direito a duas ferias se tiver compensação Orgânica na função.
- ADIC DE NATAL: lance aqui o numero (1) pois o militar tem direito a essa diferença, mesmo que tenha sido promovido em dezembro de 2001.
MACROS

Temos as seguintes Macros
A - DE DESLOCAMENTO:  Você vai para: FICHA DE CALCULO DE DIFERENÇAS (uma para cada situação - 3) e outra de Retorno para a FICHA DE CALCULO DE TEMPO DE SERVIÇO

B - PARA LIMPAR A PLANILHA, uma para cada 
Planilha, que deve ser usada sempre que for iniciar o calculo para outro militar.

IMPORTANTE: Não tenha medo de apertar as Macros, nem medo de andar pelas Planilhas, somente tome cuidado com as Macros de “LIMPAR”, pois uma vez apertado não tem meio de restaurar o limpado, o melhor é salvar antes de Limpar, se quiser restaurar o apagado é só sair sem Salvar, que tudo volta como antes. Evite copiar e colar, pois embora a Planilha esteja Toda Travada, pode sem querer mudar algum formato.

Em baixo de Cada Planilha de Saque Calculo das diferenças de Adicionais de Tempo de Serviço e adicionais de Permanência, tem Explicações detalhadas.

-CONTATO: 1º TEN R/1 - LARIO = HFA (061) 362-4293 ou 233-4317 ou 9976-3160
· Internet (E-mail): larioazevedo@uol.com.br
· Pagina na WEB= http://br.geocities.com/larioazevedo/
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