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ESQUEMAS DE CONTENIDO

ESQUEMA DE PRESENTACIÓN 

Preliminares:

Portada. Debe contener: (Ver Anexo A1)

-Logotipo de la UGMA (Cuadro de 3 x 3 arriba y a la izquierda)

- REPÚBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

- Nombre de la Universidad, del Vicerrectorado Académico, Facultad, Escuela e Identificación  del Núcleo. (Centrado)

- Título del Trabajo (Centrado y en el medio de la página)

- Autor (es): Apellidos (por orden alfabético); Cédula de Identidad.

 -Lugar, mes y año (A pie de página)

Contraportada. Debe contener: (Ver Anexo A2)

- Nombre de la Universidad, del Vicerrectorado Académico,  identificación  del Núcleo. (Centrado)

- Título del Trabajo (Centrado y en el medio de la página)

- Tutor: Al lado izquierdo del Autor y en la misma línea 

- Autor (es): Apellidos (por orden alfabético); Cédula de Identidad.

 -Lugar, mes y año (A pie de página)

Agradecimiento a la empresa o institución

Dedicatoria (opcional)

Resumen: no más de 200 palabras. Incluir Descriptores (Palabras claves usadas en la investigación) (Ver Anexo A3)

 Índice: De contenido con número de página (Ver Anexo A4)

  (De tablas, Gráficos o Figuras (si existen) (Ver Anexos A5 – A6 – A7)

CUERPO DEL TRABAJO

INTRODUCCIÓN

CAPITULO   

I EL PROBLEMA

· Planteamiento  del Problema u objeto de la  investigación: 

           - Contexto o marco de referencia

           - Descripción del problema

           - Preguntas de Investigación

· Objetivos 

       - General

       - Específicos

· Justificación de la Investigación (¿Para qué? ¿qué proyección tiene? ¿ayuda a resolver un problema?) y alcance

 II  MARCO TEÓRICO

· Antecedentes de la Investigación (mínimo 3)

· Bases Teóricas

-    Teorías que sustentan la investigación y la explicación del tema

· Normas Legales

· Definición de términos básicos (Solo aquellos que se presten a confusión o a otras acepciones que creen interpretaciones erróneas en el contexto del Trabajo de Grado.

III  MARCO METODOLÓGICO

· Tipo de investigación
· Población y Muestra (si es el caso)

· Instrumento(s) de recolección de información.

· Técnicas de análisis de datos

· Operacionalización de variables (ver Anexo B)

· Cronograma de Trabajo (Colocar en anexos. Solo en el Proyecto de Investigación. No se coloca el la versión final del Trabajo.)

IV  PRESENTACIÓN Y ANÁLISIS DE RESULTADOS

V   CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES.

VI   PROPUESTA (SI ES PROCEDENTE)
BIBLIOGRAFIA  (Debe ser presentada en estricto orden alfabético. Y cumpliendo las Normas APA. (Ver Anexo C))

ANEXOS

ELEMENTOS QUE COMPONEN UN INFORME DE INVESTIGACIÓN

1.- Introducción:
La Introducción ha de ser precisa, sencilla y concreta. Debe  dar una visión general del contenido en no más de dos páginas según las necesidades del investigador y la profundidad del tema.

2.- Cuerpo del Trabajo:

Este está relacionado con el desarrollo del trabajo a través de los capítulos, divisiones y sub-divisiones que lo componen. Aquí se incluirán los datos recogidos, su crítica y análisis.

3.- Conclusiones:

Las Conclusiones están relacionadas   con los nuevos conocimientos adquiridos, a través de todo el análisis hecho de la investigación. También deben ser concretas y directas.

4.- Bibliografía:

Debe ser elaborada en orden alfabético, y sin ella el trabajo pierde valor, ya que ésta representa la fuente principal del manejo de los datos analizados.

Además, por cada PÁGINA DE INTERNET utilizada para la investigación, deberá manejar mínimo DOS LIBROS DE TEXTO. (Ver ANEXO C)

5.- Anexos:

Son los documentos que se consideran necesarios dentro de la investigación, que además de enriquecer el trabajo, dan información adicional que sirven para apoyar el análisis presentado.  Deben estar referidos en el texto

NORMAS A SEGUIR PARA LA ELABORACIÓN DEL INFORME DE INVESTIGACIÓN

LETRA

Una vez finalizado el borrador del trabajo, y ya listo para ser pasado a computadora, se recomienda seguir las siguientes instrucciones:

· Si se hace en computadora, la letra deberá ser ARIAL  12.

· Utilizar la Plantilla u Hoja Guía:

Esta Plantilla es de tamaño carta, que posee las medidas de los márgenes por los cuales se escribirá el trabajo. Además, se le indica el lugar donde debe ir el número de la página en la parte inferior centrada.

ESPACIOS

Espacios dejados entre Líneas:

Los espacios tienen que ver con las separaciones dejadas entre líneas y líneas. 

·  Entre un Título y un Sub-Título se dejarán tres espacios sencillos.

·  Entre un Título y la primera línea del párrafo, se dejarán tres espacios sencillos.

· Entre un Sub-Título y la primera línea de un párrafo se dejarán dos espacios sencillos.

· Entre línea y línea de un párrafo se dejará uno y medio (1,5) espacio.

· Entre párrafo y párrafo se dejará uno y medio (1,5) espacio.

· Entre texto y subtítulo se dejaran dos (2) espacios sencillos.

· Entre subtítulo y  texto se dejarán dos (2) espacios sencillos.

· Citas Textuales tipo BLOQUE (40 palabras o más): se escribirán a un espacio entre línea y línea y con sangría de cinco (5) espacios de ambos márgenes. NO van entre comillas y se le coloca el número de la página (p. 215). Se separará del párrafo superior con dos (dos)  espacios. Al igual que del inferior.(Ver Anexo D1)

· Las Citas Textuales que no sean mayores de 40 palabras, se escribirán dentro del mismo párrafo, encerradas entre comillas. Se señala primer apellido del autor seguido del año de publicación de la obra y se coloca entre comillas. Al final de la cita se señala la(s) página(s) de la cita. (Ver Anexos D2)

· Cuando se cita un autor como fuente original se debe colocar de la siguiente forma: Apellido (Año). Cuando se cita un autor referencial se coloca de la siguiente forma: Apellido, citado por Apellido (Año) (Ver Anexo D3)
· La sangría al empezar cada párrafo debe ser de 5 espacios contados del margen izquierdo

MARGENES:

· Los márgenes deben ser 4cm a la izquierda y 3 cm superior, derecho e inferior. Las páginas de inicio de CAPÍTULO  deben presentar los siguientes márgenes: 4 cm a la izquierda, 5 cm en el superior y 3 cm derecho e inferior. (Ver Anexos E1 y E2)

OTROS ASPECTOS:

· Las siguientes palabras se deben escribir en Mayúscula y Centrados en la parte superior de la hoja: ÍNDICE, INTRODUCCIÓN, NÚMERO DEL CAPÍTULO, TÍTULO DEL CAPÍTULO, CONCLUSIONES, BIBLIOGRAFÍA, ANEXOS.
· Las páginas previas a la introducción se numeran en números romanos en minúscula, (i, ii, iii, iv) las páginas siguientes de la investigación a partir de la INTRODUCCIÓN deberán ser numeradas con números arábigos (1, 2, 3)
· El número de la página se colocará a pie de página y centrado.
· La Bibliografía se escribirá a un (1) espacio entre línea y línea, guardando una sangría de cinco espacios en la segunda línea. Y a dos (2) espacios entre autor y autor

· La Redacción y Ortografía, son fundamentales en todos los trabajos e investigaciones que se realicen. Por lo tanto, estos son elementos que se deben atender constantemente.

·  Si no se conoce el significado de una palabra, o no se sabe escribir, se debe consultar inmediatamente al Diccionario, ya que este es la herramienta principal de todo investigador.

· Los Mapas, Gráficos, Tablas Estadísticas o Figuras que se tengan que usar en una investigación, se colocarán inmediatamente después de la explicación del punto tratado. De esa manera se justifica y se le da mayor credibilidad a lo que se expone. (Ver Anexo F1, F2 y F3 respectivamente)

· El material que se coloca en los Anexos es aquel que está indirectamente relacionado y mencionados con la investigación. Su papel es complementar con otras informaciones relacionadas al tema, lo que se ha desarrollado en el trabajo. Si es pertinente deben estar agrupados y clasificados; ej.: Tabulaciones = ANEXO A, los anexos correspondientes a esta serie deben identificarse de la siguiente manera: ANEXO [A1], ANEXO [A2], ANEXO [A3] en la parte superior de la hoja y centrada, seguido del nombre del anexo. Instrumentos de Recolección de Información = ANEXO B, los anexos correspondientes a esta serie deben identificarse de la siguiente manera: ANEXO [B1], ANEXO [B2], ANEXO [B3] en la parte superior de la hoja y centrada, seguido del nombre del anexo.

LA BIBLIOGRAFÍA:

La Bibliografía es el material que justifica la investigación.  Un trabajo sin Bibliografía que lo justifique, pierde total y completamente su validez, es decir, no tiene valor, no tiene calificación.

Por lo tanto, cada investigación que se haga, por muy sencilla que parezca y sea extraída de otras fuentes, debe tener Bibliografía que la justifique.

La Bibliografía se coloca después de las Conclusiones, en estricto orden alfabético y en el siguiente orden:

1.- Primer apellido del Autor en mayúsculas y minúsculas seguido de una coma  (,). En caso de apellidos compuestos se colocan los dos apellidos; ej. Uslar  Pietri

2.- Inicial del primer nombre  del Autor en mayúsculas y seguido de punto (.)

3.- La fecha de edición del libro entre paréntesis.

4.- Nombre del libro en mayúsculas y minúsculas. En letra cursiva. NO VA    EN NEGRILLA NI SUBRAYADA
5.- La edición abreviada del libro, entre paréntesis

6.- La editorial que publicó el libro. Ciudad/País (Ver Anexo C)

REFERENCIA A DOCUMENTOS EN RED EN PUBLICACIONES CIENTÍFICAS / DOCUMENTOS EN LA WEB
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ANEXO A

PÁGINAS PRELIMINARES

ANEXO [A1]

Modelo de Portada

          
REPÚBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

UNIVERSIDAD GRAN MARISCAL DE AYACUCHO

VICE-RECTORADO ACADÉMICO

FACULTAD DE INGENIERÍA

ESCUELA DE MANTENIMIENTO INDUSTRIAL

NÚCLEO CIUDAD GUAYANA

ESTRUCTURA DE LOS TRABAJOS DE GRADO PARA OPTAR AL TÍTULO DE INGENIERO








Autor: Xxxxxxxxxxxxxxxx

Ciudad Guayana, Noviembre 2005

ANEXO [A2]

Modelo de Contraportada

UNIVERSIDAD GRAN MARISCAL DE AYACUCHO

FACULTAD DE INGENIERÍA

ESCUELA DE MANTENIMIENTO INDUSTRIAL

NÚCLEO CIUDAD GUAYANA

ESTRUCTURA DE LOS TRABAJOS DE GRADO PARA OPTAR AL TÍTULO DE INGENIERO

Asesor Académico: Xxxxxxxxxxxxx                       Autor: Xxxxxxxxxxxxx

Ciudad Guayana, Noviembre  de 2005
ANEXO [A3]

Modelo de Hoja de Resumen

UNIVERSIDAD GRAN MARISCAL DE AYACUCHO

FACULTAD DE INGENIERÍA

ESCUELA DE MANTENIMIENTO INDUSTRIAL

TÍTULO DEL TRABAJO (No mayor de 18 palabras)

  Autor:Xxxxxxxxxxxx

Tutor:  Xxxxxxxxxxxx

        Lugar y Fecha:

RESUMEN

El texto a 1 solo espacio y no a más de 200 palabras

Descriptores: Palabras claves, se mencionan, no se describen

ANEXO [A4]

Modelo de Índice

ÍNDICE GENERAL

                                                                                                                pp

	LISTA DE TABLAS  ……………………………………………………..

LISTA DE CUADROS …………………………………………………..

LISTA DE GÁFICOS  ……………………………………………………

RESUMEN  ……………………………………………………………….

INTRODUCCIÓN  …………………………………………………….....

CAPÍTULO

   I  EL PROBLEMA ……………………………………………………..

Planteamiento del Problema ……………………………..

Objetivos de la Investigación ……………………………..

Justificación en Importancia del Estudio ………………..

   II  MARCO TEÓRICO …………………………………………………

Estudios previos …………………………………………...

Bases Teóricas …………………………………...…........

Evaluación Isomórfica …………………………………….

Evaluación de los Aprendizajes ………………………….

Función Pedagógica de la Evaluación Educativa …......

Visión Integral y Dinámica de la Evaluación ……………

Aprendizajes por Procesos …………………….…………

Aprendizajes Significativos ……………………………….

Modelos de Aprendizaje Significativos ………………….

Construcción de Aprendizajes Significativos …………..

Factores que condicionan el Aprendizaje ………………

Unidad Didáctica …………………………………………..

Estrategias Metodológicas ……………………………….

Estrategias Geodidácticas ………………………………..

Paradigmas de la Evaluación Educativa ………………..

Enfoque Constructivista …………………………………..

Epistemología Constructivista ……………………………

Importancia del Conocimiento en la Enseñanza de

La Geografía ……………………………………………….

III  MARCO METODOLÓGICO ………………………………………

Enfoque Metodológico de la Investigación …………….

Tipo de Investigación …………………………………….

Diseño de Investigación ………………………………….

Población y Muestra ……………………………………...

Técnicas y Procedimientos de la Investigación ……….

Revisión de la Documentación…………………………..

Fases de la Investigación ………………………………..

  IV  ANÁLISIS E INTERPRETACIÓN DE RESULTADOS ……….

Información Previa ………………………………………..

Teorías del Aprendizaje ………………………………….

Prueba Piloto ………………………………………………

Unidades Didácticas ……………………………………...

Unidad Didáctica I …………………………………………

Unidad Didáctica II ………………………………………..

Unidad Didáctica Modelo …………………………………

  V  CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES ……………………

Conclusiones ……………………………………………….

Recomendaciones …………………………………………

  VI  EL MODELO ……………………………………………………….

Presentación ……………………………………………….

Objetivos del Modelo ………………………………………

Actividades Operativas del Modelo ………………………

Elementos de Articulación del MAEPEI …………………

REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS

ANEXOS ………………………………………………………………….

A  Pruebas ……………………………………………………………

      B  Instrumentos ………………………………………………………

C  Tabulación …………………………………………………………

ANEXO [A5]

Modelo de Índice de Tablas
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LISTA DE TABLAS

	TABLA
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15
	Resultados de la Prueba A1. Cohorte 1996/1997 ……….

Resultados de la Prueba A1. Cohorte 1996/1997

Segunda Aplicación ………………………………………..

Resultados de la Prueba A1. Cohorte 1997/1998 ……….

Resultados de la Prueba A1. Cohorte 1997/1998

Segunda Aplicación …………………………………………

Resultados de la Prueba A1. Cohorte 1997/1998

Tercera Aplicación ……………………………………………

Resultados de la Prueba A1. Cohorte 1998/1999 ……..….

Resultados de la Prueba A1. Cohorte 1998/1999 

Segunda Aplicación …………………………………………..

Resultados de la Prueba A1. Cohorte 1996/1997

Seguimiento en 1999 …………………………………………

Resultados de la Prueba A2. Cohorte 1999/2000 ……..….

Resultados de la Prueba A2. Cohorte 1999/2000 Seguimiento …………………………………………………...

Resultados de la Prueba A3. Cohorte 1999/2000 Seguimiento …………………………………………………...

Resultados de la Prueba A3. Cohorte 1999/2000 Seguimiento …………………………………………………...

Resultados de la Prueba A1. Cohorte 1996/1997

Seguimiento en 2000/2001…………………………………...

Resultados de la Prueba A1. Cohorte 2000/2001 ……..….

Resultados de la Prueba A4. Cohorte 2000/2001

Segunda Aplicación …………………………………………..
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ANEXO [A6]

Modelo de Índice de Cuadros

LISTA DE CUADROS

	CUADRO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18


	Clasificación de respuestas de la prueba A1 Cohorte 1996/1997  ……..……………………………………………

Clasificación de respuestas de la prueba A1 Cohorte 1996/1997. Seguimiento ……….………………………….

Elementos a tomar en cuenta para evaluar Integralmente ………………………………………………………………...

Evaluación por Procesos y sus dimensiones ……..……..

Pautas de Acción Docente ………………………..………..

Clasificación de respuestas de la prueba A1     Cohorte 1997/1998 …………………………………………………….

Clasificación de respuestas de la prueba A1    Cohorte 1997/1998. Segunda Aplicación …………………………..

Clasificación de respuestas de la prueba A1     Cohorte 1997/1998. Tercera Aplicación ………………..…………...

Clasificación de respuestas de la prueba A1     Cohorte 1998/1999 ……………………..……………………………..

Clasificación de respuestas de la prueba A1     Cohorte 1997/1998. Segunda Aplicación ..……………..…………...

Clasificación de respuestas de la prueba A1     Cohorte 1996/1997. En 1999 ..……………………………………….

Clasificación de respuestas de la prueba A2     Cohorte 1999/2000 …………………………………………………....

Clasificación de respuestas de la prueba A2     Cohorte 1999/2000. Segunda Aplicación …………………………...

Clasificación de respuestas de la prueba A3 Cohorte 1999/2000. Seguimiento ………………………………….

Clasificación de respuestas de la prueba A3     Cohorte 1999/2000. Seguimiento ……………………………………

Clasificación de respuestas de la prueba A2     Cohorte 1996/1997. En 2000/2001 …………………………………..

Clasificación de respuestas de la prueba A1     Cohorte 2000/2001 ……………………………………………….......

Clasificación de respuestas de la prueba A4     Cohorte 2000/2001. Segunda Aplicación …………………………..

Elementos de Articulación del MAEPEI  …………………..
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ANEXO [A7]

Modelo de Índice de Gráficos o Figuras

LISTA DE GRÁFICOS

	GRÁFICO

1

2
	Modelo de Evaluación Isomórfica …………………….

Modelo MAEPEI ………………………………………..
	Pp

Xx

Xx



	
	
	


ANEXO [B]

Modelo de Cuadro de Operacionalización de Variables o Categorías

Sistema de Variables / Operacionalización de variables

	Variables o Categorías
	Indicadores
	Item,   Instrumento o

Actividad

	
	
	


Autor y Fuente de la información

ANEXO [C]

Modelo de Presentación de Bibliografía

BIBLIOGRAFÍA
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Ausubel, D. Novak, J. y Hanesian, H. (1998). Psicología Educativa. Un punto de vista cognoscitivo. Editorial Trillas. México.
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Buendía, L. Colás, P. y Hernández, P. (1997). Métodos de investigación en Psicopedagogía. Editorial Mc Graw-Hill. España.
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ANEXO DE CITAS 
ANEXO [D1]
MODELO DECITA TEXTUAL LARGA O DE BLOQUE

En un estudio desarrollado por Ruiz (1987), sobre la evaluación como Centro de la Planificación del Proceso Enseñanza-Aprendizaje, en el Instituto Universitario Pedagógico Experimental de Maracay, concluye con lo siguiente:

El nuevo reglamento de la Ley de Educación y sus implicaciones en el proceso de aprendizaje y evaluación, obliga a las comunidades educativas a tomar las previsiones necesarias para recibir el cambio, sin que se produzcan mayores desajustes dentro de su seno, una visión simplista de tal modificación, es indudable que la evaluación tenga que sufrir modificaciones, por cuanto, características como “continuidad” o “integralidad” deberán ser revisadas para su ajuste y adecuación, pero las repercusiones también tienen que reflejarse en la revisión de los objetivos, contenidos, actividades de aprendizaje y recursos que se disponga, en fin, de todos los elementos constituyentes del currículo, tal como corresponde a una concepción moderna del hecho educativo. (p. 69).


En este sentido se puede observar la imperiosa necesidad de revisar ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
ANEXO [D2]

MODELO DE CITA TEXTUAL CORTA

En este orden de ideas se puede citar a Acevedo (1999) quien señala lo siguiente: “la evaluación es el acto de aprendizaje que permite la adquisición de conocimientos de la realidad estudiada y de nosotros mismos, el qué y cómo aprendemos” (p. 33), con referencia a lo anterior, la evaluación es comprendida como el determinismo del grado en el que se alcanzan los objetivos en un programa instruccional.

ANEXO [D3]

MODELOS DE CITA DIRECTA Y CITA REFERENCIAL

CITA DIRECTA:

González (1984) señala que “La evaluación debe orientarse hacia el propio proceso de asimilación de los conocimientos”. (p. 7) por consiguiente es necesario girar hacia la posición del alumno, como ente transformador del conocimiento y en consecuencia proceder a la evaluación.

Podemos observar:

Se menciona el Primer Apellido del Autor,

Se coloca el año de publicación del libro

Se relaciona la cita con el texto es decir, se le da un valor agregado
CITA REFERENCIAL

Como se ha visto hasta ahora, en el constructivismo es el sujeto que transforma por ser un proceso interno de cada persona, pero como bien apunta Delval, referido por Rodrigo y Arnay (1997) que si bien “la construcción es una tarea solitaria, en el sentido que tiene lugar en el interior del sujeto y sólo puede ser realizado por él mismo” (p. 16), no es menos cierto que “los otros pueden facilitar la construcción que cada sujeto tiene que realizar por sí mismo (p. 16), es decir, que en el campo, educativo es el docente y los demás alumnos en aula quienes pueden facilitar la construcción del conocimiento; es más Deval afirma también que esa construcción no sería posible sin la existencia de otros.
Podemos observar:

Se menciona el Primer Apellido del Autor citado,

      Se coloca el o los Apellido (s) de las personas que citan y el año de    publicación del libro

Se relaciona la cita con el texto es decir, se le da un valor agregado
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