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Escola Secundária Gama Barros


Teste MODELO de ITI 


José  Manuel Neto

Vamos fazer o teste MODELO de ITI!

Conselho 1: Antes de começares o teste, cria um directório de trabalho no disco do computador (em Meus Documentos). No final, copia os ficheiros criados para a disquete que entregarás ao professor devidamente identificada. 

Conselho 2: Segue escrupulosamente todas as instruções do Teste na ordem indicada, designadamente as de Gravação. 


1.
Digita o texto abaixo:



Nota:  Repara que quatro expressões estão destacadas a bold (negrito).

[image: image2.png]E 0 e-mail faz 30 anos.

Para uma significativa, ainda que relativamente pequena, parcela da populago, o antigo
habito de verificar a correspondancia, abrindo envelopes, recebendo noticias e joganda fora
panfletos & propagandas desinteressantes foi substituido pela conferéncia diaria, ou mesma
de hora em hora ou de minutos em minutos, da caixa postal eletronica, Conferir os e-mails
recebidos e respondé-los, ou simplesmente apagar os que ndo interessam, seja profissional
ou pessoalmente, & uma pratica que j esta completamente incorporada no quotidiana,
como acordar, ir & casa-de-banho e éscovar os dentes.

Esta ferramenta que hoje se tormou popularissima e, para alguns, imprescindivel, esta
completanda 30 anos. A criagdo data de 1971, quando o engenheiro Ray Tomlinson,
da BBN Technologies, resolveu adoptar o simbolo @ para identificar destinatarios
que estivessem em computadores diferentes (até entdo, durante o desenvolvimento da
Arpanet, precursora da internet, pesquisadores j deixavam mensagens uns para os outros,
mas acessiveis apenas aos utilizadores de uma mesma maguina).





[image: image3.png]Hoje, muita gente mal consegue imaginar como seria o dia-a-dia sem o e-mail.
Mas, apesar dos 30 anos de idade, muita gente, propositada ou inadvertidamente, ainda
néio aprendeu a usar essa ferramenta e fé-lo como uma crianga mal desmamada, Ninguém
ousaria negar a revolugdo que o e-mail provocou nas comunicagdes mas, como toda
revolugdo, hé que se sequir algumas regras e procedimentos basicos para evitar que o
"bem", legitimo, possa se transformar num *mal’, condendvel

Além das correspondéncias pessoais, 0 e-mail transformou-e numa riquissima
fonte de informagdes. As inumeras listas de discussan tematicas, que crescem
geometricamente na rede, 530 talvez o melhor exemplo, Sejam focadas em negécios ou
medicina ou futebol, as listas retnem aficcionados por um determinado tema e permiterm
uma troca de conhecimentos até entdo impensavel. Podem, inclusivé, permitir 3 troca de
informagdes que auiliem um atentado como o de 11 de Setembro, hipbtese apontada por
algumas investigagaes.

A liberdade da informagdo ¢ um facto, e mesmo que haja quem defenda a censura na
internet ainda prefiro acreditar que alguns principios bsicos de conduta podern direccionar
o bom uso do compartilhamenta das informagées e a difusdo do conhecimento. Coma
muitos j disseram, liberdade implica responsabilidade.







Grava o documento com o nome xxxx-t1modelo-v1.doc, em que xxxx é o teu nickname. 


2.
Formata o documento com:

· Fonte Comic Sans MS

· Tamanho 20

· Cor Azul


3.
Formata o título com:

· Fonte Comic Sans MS

· Tamanho 26

· Cor Azul




-     Maiúsculas pequenas (Dica: Format / Font / Small caps)


4.
Alinha o texto à esquerda e à direita (se ainda não estiver assim).


5.
Aumenta o tamanho da primeira maiúscula do texto, com Drop cap, de modo que  a letra "P" fique com a altura de  3 linhas.  Grava o documento com o nome xxxx-t1modelo-v2.doc.
 
6.
Entra no quadro de configuração de páginas (File / Page Setup) e verifica os seguintes parâmetros, alterando os que não estiverem conforme os valores indicados:

· Tamanho do papel A4

· Orientação “Horizontal”

· Margens superior e inferior 2 cm

· Margem esquerda e direita 3 cm

7.         Insere a imagem ao lado, no centro do texto. 

Nota: A imagem não deve ficar a "flutuar", sem qualquer estética. Isto é, o texto deverá contorná-la.
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8. 
Centra o título do texto.


Grava o documento com o nome xxxx-t1modelo-v3.doc.


9.
Dá ao documento formato de newsletter  com 2 colunas iguais.


Grava o documento com o nome xxxx-t1modelo-v4.doc.

10.
a) Cria um documento novo com o nome xxxx-t1modelo-dos.doc.



b) Indica a função do seguintes comandos em MS-DOS, consultando o seu help:

· VERIFY

· IPCONFIG



Nota 1: Para teres acesso ao help do MS-DOS escreve na prompt       [comando] /?



Nota 2: Mesmo que já conheças os comandos, consulta o help, e escreve apenas a descrição da função que lá se encontra.



c) Cria com o WordArt  o título  "Eu sei MS-DOS!" para este documento e formata-o a teu gosto.    


Grava o documento xxxx-t1modelo-dos.doc.

FIM DO TESTE

Entrega ao professor a tua disquete, devidamente identificada, com os segintes  5 ficheiros:

· xxxx-t1modelo-v1.doc

· xxxx-t1modelo-v2.doc
· xxxx-t1modelo-v3.doc



-     xxxx-t1modelo-v4.doc.
· xxxx-t1modelo-dos.doc









Obrigado! 
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