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Escola Secundária Gama Barros


Teste 1 de ITI  - 25 de Outubro de 2001


José  Manuel Neto

Vamos fazer o primeiro teste de ITI!

Conselho 1: Antes de começares o teste, cria um directório de trabalho no disco do computador (em Meus Documentos). No final, copia os ficheiros criados para a disquete que entregarás ao professor devidamente identificada. 

Conselho 2: Segue escrupulosamente todas as instruções do Teste na ordem indicada, designadamente as de Gravação. 


1.
Digita o texto abaixo:



Nota:  Repara que duas expressões estão destacadas a bold (negrito).
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Grava o documento com o nome xxxx-teste1-v1.doc, em que xxxx é o teu nickname. 


2.
Formata o documento com:

· Fonte Comic Sans MS

· Tamanho 20

· Cor Rosa


3.
Formata o título com:

· Fonte Comic Sans MS

· Tamanho 26

· Cor Rosa




-     Maiúsculas pequenas (Dica: Format / Font / Small caps)


4.
Alinha o texto à esquerda e à direita (se ainda não estiver assim).


5.
Aumenta o tamanho da primeira maiúscula do texto, com Drop cap, de modo que  a letra "E" fique com a altura de  3 linhas.  Grava o documento com o nome xxxx-teste1-v2.doc.
 
6.
Entra no quadro de configuração de páginas (File / Page Setup) e verifica os seguintes parâmetros, alterando os que não estiverem conforme os valores indicados:

· Tamanho do papel A4

· Orientação “Horizontal”

· Margens superior e inferior 2 cm

· Margem esquerda e direita 3 cm

7.         Insere a imagem ao lado, no centro do texto. 

Nota: A imagem não deve ficar a "flutuar", sem qualquer estética. Isto é, o texto deverá contorná-la.
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8. 
Centra o título do texto.


Grava o documento com o nome xxxx-teste1-v3.doc.


9.
Dá ao documento formato de newsletter  com 2 colunas iguais.


Grava o documento com o nome xxxx-teste1-v4.doc.

10.
a) Cria um documento novo com o nome xxxx-teste1-dos.doc.



b) Indica a função do seguintes comandos em MS-DOS, consultando o seu help:

· ATTRIB

· FORMAT



Nota 1: Para teres acesso ao help do MS-DOS escreve na prompt       [comando] /?



Nota 2: Mesmo que já conheças os comandos, consulta o help, e escreve apenas a descrição da função que lá se encontra.



c) Cria com o WordArt  o título  "Eu sei MS-DOS!" para este documento e formata-o a teu gosto.    


Grava o documento xxxx-teste1-dos.doc.

FIM DO TESTE

Entrega ao professor a tua disquete, devidamente identificada, com os segintes  5 ficheiros:

· xxxx-teste1-v1.doc

· xxxx-teste1-v2.doc
· xxxx-teste1-v3.doc



-     xxxx-teste1-v4.doc.
· xxxx-teste1-dos.doc









Obrigado! 
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