       HİSSE SENETLERİ PİYASASI SEANSLARINA İLİŞKİN ÖZET BİLGİ

	SEANSLAR
	SAAT 
	AÇIKLAMA

	SİSTEM AÇILIŞI
	08:30-09:15
	Sisteme girildiğinde sadece mesajlar okunabilir, tüm sorgular kapalıdır. Piyasa İzleme Ekranı açıktır. Bu aşamada HSP eksperleri tarafından hisse senetlerine ilişkin fiyat bilgilerinde güncelleme yapılabilmesi nedeniyle (bedelli/bedelsiz sermaye artırımı, kar payı odemesi vs.) ön test yapılması, sakıncalıdır.

	1. SEANS
	DİSKET İLE İLETİM MODU
	ÖN TEST AŞAMASI
	09:15-09:30
	Disketlerdeki emirler sadece test edilebilir. 

(Detaylı bilgi için 1.1.1’e bkz. )

	
	
	EMİR 

İLETİM AŞAMASI
	09:30-10:00
	Disket emirleri sisteme gönderilir ve işlemler gerçekleşir.  

Daha önce öntestten geçmemiş disketler bu aşamada da test edilebilir ya da test edilmeden doğrudan sisteme gönderilebilir. Aynı terminalden gönderilebilecek disket sayısında herhangi bir kısıtlama sözkonusu değildir. Sisteme girilen emirler üzerinde bu aşamada hiçbir değişiklik yapılamaz. 

(Disketlerde yer alan emir sayısının yüksek olması durumunda sürenin yetmeyebileceği gözönüne alınmalıdır (*))

(Detaylı bilgi için 1.1.2 ve 1.1.3’e  bkz. )  

	
	KLAVYE İLE EMİR İLETİMİ 
	10:00-12:00
	Tüm sorgular ve fonksiyonlar kullanılabilir.

	BİRİNCİL PİYASA,

RESMİ MÜZAYEDE,

TOPTAN SATIŞLAR PAZARI
	11:00-12:00
	Bu pazarlara disketle emir girilememektedir.

	            ARA
	12:00-13:45
	Birinci seansa (disket ve klavye ile iletilen tüm emirler sonucu gerçekleşen işlemlere) ilişkin işlem defterleri üyelere toplu olarak gönderilir.

	2. SEANS
	DİSKET İLE EMİR İLETİM MODU
	ÖN TEST AŞAMASI
	13:45-14:00
	Disketlerdeki emirler sadece test edilebilir. 

(Detaylı bilgi için 1.1.1’e bkz. )

	
	
	EMİR 

İLETİM AŞAMASI
	14:00-14:15
	Disket emirleri sisteme gönderilir ve işlemler gerçekleşir.  

Daha önce öntestten geçmemiş disketler bu aşamada da test edilebilir ya da test edilmeden doğrudan sisteme gönderilebilir. Aynı terminalden gönderilebilecek disket sayısında herhangi bir kısıtlama sözkonusu değildir. Sisteme girilen emirler üzerinde bu aşamada hiçbir değişiklik yapılamaz. 

(Disketlerde yer alan emir sayısının yüksek olması durumunda sürenin yetmeyebileceği gözönüne alınmalıdır (*))

(Detaylı bilgi için 1.1.2 ve 1.1.3’e  bkz. )

	
	KLAVYE İLE EMİR İLETİMİ 
	14:15-16:30
	Tüm sorgular ve fonksiyonlar kullanılabilir.

	GÖZALTI PAZARI
	14:00-14:15

14:15-15:00
	Disketle Emir İletimi 

Klavye ile Emir İletimi

	BAZ FİYAT VE FİYAT MARJLARI BİLGİSİ
	        13:00

17:00
	Saat 13:00 ve 17:00’den sonra bir sonraki seansta geçerli olacak baz fiyat ve fiyat marjları bilgisi Borsa üyeleri tarafından internetten alınabilmektedir. Üyeler disketle iletecekleri emirleri bu bilgileri dikkate alarak hazırlamalıdır. (Sermaye artırımı veya temettü ödemesi durumunda yapılacak baz fiyat düzeltmeleri bu listede yer almamaktadır). 


	(*) Bir diskette yer alabilecek en fazla emir sayısı disketin kapasitesiyle sınırlıdır. Bu kapasite yaklaşık olarak 20.000 emirdir. Ancak, bir diskete yüklenecek emir sayısının en fazla 5.000 adet ile sınırlandırılması, disketteki emirlerin sisteme aktarılmasında karşılaşılabilecek teknik sorun riskini ve  seans süresi içinde disketteki emirlerin tamamının sisteme aktarılamama riskini azaltacaktır.


DİSKETLE EMİR İLETİMİ KILAVUZU

1.  Genel Özellikler

Disketle emir iletimi, İMKB tarafından üyelere 947 no.’lu Genel Mektup ile bildirilen kurallar çerçevesinde, tanımlanan formatta hazırlanmış disketlerle, her işgünü, İMKB’nin belirleyeceği süreler içinde yapılır. Disketle emir iletiminin yapılacağı ve “Elektronik Emir İletim Modu” olarak adlandırılan uygulama iki aşamadan oluşmaktadır;

· Ön Test Aşaması: Disketle emir iletimi başlamadan önce, disketlerin yalnızca virüs, format, emir içerik bilgisi kontrolünün yapılabildiği, ancak emirlerin sisteme iletilmediği bölümdür. Bu süreç “Elektronik Emir İletimi Modu Başladı” mesajı ile başlar. 

· Emir İletimi Aşaması: Ön Test Aşaması’ndan sonra disketle emir iletiminin gerçekleştiği bölümdür. “Elektronik Emir İletimi Başladı” mesajı ve ilgili pazarların açıldı mesajı ile bu süreç başlar. Bu süreçte de ön test yapılması mümkündür.

1.1.  Elektronik Emir İletimi Modunun Genel Özellikleri

a) Sistem bu modda çalışırken sadece disketle emir iletilebilir, klavyeler kullanılarak emir girişi yapılamaz.

b) Disket ile emir iletiminde kullanılacak olan terminallerin üzerinde Anti-virüs yazılımı bulunacak ve bu program belirli aralıklarla güncellenecektir. Üyeler disketlerinin virüs kontrollerini, disket İMKB’ye iletilmeden önce yapmak zorundadır ve sistem  PC’lerinde başka bir amaç için disket kullanılmaması gerekmektedir. Üyelerin emir iletimi için kullanacakları disketlerde virüs bulunmaması ve işlem terminallerine virüs bulaşmaması üyenin sorumluluğundadır.

c) Emirler disketlerde yazıldığı sıraya göre sisteme kabul edilirler. Sistem bir üyeden aynı anda birden fazla disketten emir kabul edebilmektedir. 

d) Kurum içi sıra numarası aynı olmamak şartıyla, bir üye birden fazla terminalden birden fazla disketle emir iletebilir. Disketle emir iletimi her iki seans başlangıcında da yapılmaktadır. Bu nedenle 2. seansta sisteme gönderilecek olan disket emrilerinin kurum içi sıra numaralarının birinci seansta disketle girilen emirlerin kurum içi sıra numaralarından farklı olması gerekmektedir. Aynı kurum içi sıra numarasıyla gönderilen emirlerden mükerrer olanı sistem tarafından dikkate alınmadan iptal edilir. 

Önemli not : Disketlerin değişik sırayla takılması emirlerin zaman önceliği kuralının üye tarafından ihlal edilmesine sebep olabilir. 

e) Bir diskette yer alabilecek en fazla emir sayısı yaklaşık olarak 20.000 emirdir. Ancak, bir diskete yüklenecek emir sayısının 5.000 adet ile sınırlandırılması disketteki emirlerin sisteme aktarılmasında karşılaşılabilecek teknik sorun riskini ve seans süresi içinde disketteki emirlerin tamamının sisteme aktarılamama riskini azaltacaktır.

f) Disketlerden sisteme gönderilen emirler mevcut kurallar çerçevesinde fiyat ve zaman önceliklerine göre eşleşerek işlem görürler. Klavye ile emir girişinde geçerli olan tüm emir ve işlem kuralları burada da geçerlidir; ancak KİE, OLFE, OLDE, Küsurat Emir, Özel Emir ve Açığa Satış Emri girişine izin verilmemektedir.

g) Disketle emir iletimi sadece Ulusal, Bölgesel, Yeni Şirketler ve Gözaltı Pazarı’nda (Gözaltı Pazarına sadece 2. Seansın Disketle Emir İletimi bölümünde emri gönderilebilmektedir.) işlem gören E, Y ve R Özellik Kodlu menkul kıymetler için yapılabilmektedir. Diğer pazarlara gönderilen emirler sistem tarafından iptal edilir.

h) Klavye ile emir iletimi başlayıncaya kadar sorgu ekranları kapalı, Piyasa İzleme Ekranı ise açık olacaktır. Oluşan fiyatlar, endeks ve işlem hacmi ekrandan görülebilecektir.

i) Sisteme iletilen emirler üzerinde disketle emir iletimi aşaması boyunca hiçbir değişiklik yapılamayacaktır. Diğer bir ifadeyle emir iyileştirme, emir bölme, emir iptali gibi fonksiyonlar, Sistem Elektronik Emir İletimi Modu’nda olduğu sürece kullanılamayacaktır.

j) Disketle iletilen emirler bir seanslık ya da bir günlük olabilir. İkinci seans öncesinde yapılacak disketle emir iletimi sırasında girilen emirler günlük verilmiş olsa dahi işlem görmedikleri takdirde 2. seans sonunda iptal edileceklerdir.  

k) Gerçekleşen işlemler mesaj alanından işlem gerçekleştiği anda, işlem görmeyen pasif emirler klavye ile emir iletiminin başlangıcından itibaren sorgu ekranlarından görülebilecektir. 

l) Elektronik Emir İletimi Modu’nda gerçekleşen işlemlere ilişkin bilgiler 1. ve 2. seansların bitiminde klavye ile emir girişinin gerçekleştiği bölümdeki işlemlerle birlikte internet aracılığıyla Borsa’nın web sayfasından alınabilecektir.

1.1.1  Ön Test Aşaması  ( 09:15 – 09:30 ve 13:45-14:00)

· ‘Elektronik Emir İletim Modu Başladı’ mesajı ile başlayan ‘Ön Test Aşaması’nda, sisteme emir iletiminde kullanılacak olan disketlerin disket bozukluğu, format hatası, içindeki emirlerin içerik hatalarınının belirlemesi amacıyla test yapılabilecektir. Bu aşamada sisteme emir iletimine izin verilmeyecektir. Ancak ön test zorunlu olmayıp, ön test yapılmadan da sisteme emir gönderilebilir.
· Sistem disket bozukluğu, format hatası, kural dışı emirler gibi hatalara ilişkin uyarılar verecektir. Hatalı emirler sisteme kabul edilmeyecektir. Bu hatalar salonlarda düzeltilemeyeceğinden, disketlerde yer alacak emirlerin üyeler tarafından çok dikkatli bir şekilde, belirtilen format ve kurallara uygun olarak hazırlanması gerekmektedir. 

· Bazı format hatası durumlarında sistem bu emirleri Ön Test safhasına dahi kabul etmeyecektir. Dolayısıyla Toplu Emir Giriş Ekranında bulunan Test Edilen Emir Sayısı bölümündeki rakam, bu emrilerin test edilememesi nedeniyle, disketteki toplam emir sayısından düşük olacaktır. 

· Terminallerden ön test sırasında oluşan hata mesajlarına ait döküm alınması mümkün değildir.
1.1.2  Emir İletim Aşaması  ( 09:30 – 10:00 ve 14:00-14:15 )

· 1. seans için saat 09:30’da, 2. seans için saat 14:00’te sistemden geçilen ‘Elektronik Emir İletimi Başladı’ mesajı ile başlayan bu aşamada sistem tarafından format bozukluğu nedeniyle test edilemeyenlerle ön test sonucunda içeriğinde sistemde bulunan bilgilerle uyumlu olmayan bilgiler bulunan emirler dışında kalan tüm emirler sisteme gönderilecektir.
· Emirler sisteme iletildikçe, mevcut emir ve işlem kurallarına göre eşleşmeye uygun emirler işlem görmeye başlayacak, işlem görmeyenler pasif emir olarak açık emir dosyasında yer alacaktır. Ancak sisteme iletilen emirlerin kurum içi sıra numarasının mükerrer olması durumunda, tekrarlanan kurum içi sıra numarasına sahip emirler sistem tarafından iptal edilir.
· Emirlerin testi sırasında veya sisteme iletilirken gönderim ekranındaki “Vazgeç Tuşu” kullanılarak test işlemini ve sisteme emir gönderimini sona erdirmek mümkündür. 
· Disketle emir iletimi esnasında sisteme iletilmiş olan emirlere ve gerçekleşen işlemlere ilişkin bilgiler Tüm Mesaj Ekranı’ndan görülebilecektir. 
· Disketlerin sistemde test edilmesi Ön Test Aşaması’nın yanısıra Emir İletimi Aşaması’nda da yapılabilmektedir.
· Bu aşamada gerçekleşen işlemler sonucu oluşan minimum, maksimum ve ağırlıklı ortalama fiyatlar  kesintisiz olarak klavye ile emir iletim aşamasında da güncellenmeye devam ederek, toplu halde seans verilerini oluşturmaktadır.
1.1.3 Emir İletimi Aşaması’nın Sona Ermesi

· Disketle emir iletimi ‘Elektronik Emir İletimi Bitti’ mesajı ile birlikte, klavye ile emir iletimi başladığı andan itibaren sona erecektir. 

· İşlem görmeyen veya kısmi olarak işlem gören emirler,  klavye ile emir iletimi aşamasına aktarılacaktır.

· Disketten emir iletilmesi aşaması sona erdiğinde henüz gönderimi tamamlanamamış emirlerin sisteme disketle aktarımı artık söz konusu değildir. Bu tür iletilmemiş emirlerin sistemde yer almasının istenmesi durumunda, kalan emirlerin sisteme klavye aracılığıyla girilmesi gerekmektedir. Bu nedenle, bu tür bir durumla karşılaşan üyelerimizin, gönderimi tamamlanan son emirlerinin hangi emir olduğunu tüm mesaj ekranından tespit ederek, gönderilemeyen emirlerini ellerinde bulunduracakları emir dökümünden belirlemeleri yararlı olacaktır. 

· Disketle emir girişi sırasında sisteme gönderilen emir sayısı Toplu Emir Giriş Ekranı’nın sağ alt köşesinde ‘Sisteme Gönderilen Emir Sayısı’ bölümünden görülebilecektir. Emir girişi ekranında yer kaldığı takdirde, sisteme son gönderilen emrin kurum içi numarasının içinde yer aldığı bir mesaj da görülecektir. Bu şekilde disketle emir iletimi sürecinde sisteme hangi emirlerin girdiği, hangi emirlerin disketle emir iletimi sırasında işlem görmeyerek klavye ile emir girişinin yapıldığı bölüme aktarıldığı daha kolay takip edilebilecektir. 

· Gönderilen emir sayısının içinde, sisteme gönderildiği halde farklı fiyat seviyesinden çapraz işlem yaratması nedeniyle iptal edilerek pasife yazılmayan emirlerin de bulunabileceği dikkate alınmalıdır.

1.1.4 Elektronik Emir İletimi Modu’nun Sona Ermesi

· Klavye ile emir iletiminin başlamasından itibaren tüm sorgu ekranları kullanıma açılmakta, disketle emir iletimi sona ermekte  ve klavye ile emir iletimi süreci başlamaktadır.
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