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格式

投影片格式橫向，背景顏色為淺藍色。全文用新細明體(中文)或冇尾巴sans serif(英文)的字體。

標顕﹕深藍色、44點、粗體、水平置中於投影片上。

副標題﹕如無特別指示的話，字體一律為黑色、36點、粗體、水平置中於投影片上。

內容文字﹕如無特別指示的話，字體一律為黑色、32點。

首尾﹕加入你的名字，字體為黑色、16點、置中。

排練時間﹕第1-5張投影片為50秒。

每一張的投影片設定如下﹕

第一張—標題投影片







備忘錄的文字﹕歡迎—介紹自己—問他們的名字。


第二張



備忘錄的文字﹕簡單介紹「目的」重點。

第三張

	頭
	腳
	手臂
	手掌
	身軀

	25
	7
	9
	15
	1


備忘錄的文字﹕根據資料顯示，頭部受傷是最為普遍的，接著是手掌或手指。身軀受傷的機會是非常小有的。
第四張






備忘錄的文字﹕簡單介紹「要」的重點，之後介紹「不要」的重點。

第五張



備忘錄的文字﹕為每一個情形在解釋及舉例。
第六張




備忘錄的文字﹕介紹知道向誰取得幫助的重要性。

轉換至投影片檢視模式

投影片切換﹕由第四張至第五張—「由中向上下擴至」

動畫效果﹕第五張投影—使文字由左邊慢慢地飛出來

儲存檔案

於投影片檢視模式中，轉變成黑白模式。

選擇那張已有投影片切換及動畫效果的投影片，並拍螢幕列印(print screen)貼在word的文件中。加上你的名字於word文件中的首行，儲存並稍後列印。

你需要列印的文件如下﹕

· 彩色講義一張並能顯示所有的投影片

· 黑白的第五張投影片

· 黑白的備忘錄

· 含有螢幕列印的文件

工作一完

救護員














(急救箱圖片)





急救課程





標題





插入檔案中的「急救箱圖片」於標題及副標題中並調整合適[的大小





副標題











(「目的」文件)





標題





插入檔案中的「目的文件」於標題下及置中。





目的





受傷的位置











受傷的位置











副標題





插入檔案中的「急救箱圖片」於標題及副標題中並調整合適[的大小





標題





圖例





按下方的表格的資料建立一個立體圓形圖。顯示數值於每個組別中。調整圖形大小以配合投影片。





圖表標題





內文首字大小為44點，其他按先前指示。





標題





要注意的地方





「要」及「不要」是副標題，請水平置中。





標題





要


+保持冷靜


+確保現場安全


+給予幫助


+召喚協助





主要原則





不要


+驚慌


+冒險


+移動傷者


+自己做所有事





使用「兩欄文字」，建立投影片如下圖。





其他的文字為內容部分，用+號作項目符號。





危險	—你及你的傷者


反應	—清醒或是無知覺


氣道	—清理及張開氣道


呼吸	—傷者有否呼吸


血液循環—傷者有否脈搏





插入檔案中的「幫助」圖表於標題下及調整至合適大小。





標題











(「幫助」圖表)





援助的來源
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