
Pencarian Data Melalui Find Computer  

Berfungsi hanya pada komputer jaringan 

 

Start, Find, Computer 

Tampilan Find Computer  

 

 

 

 

Named, ketik nama Computer yang dicari 

Klik: Find Now 

 

5) Setting Printer 

 

Printer adalah merupakan media untuk menampilkan hasil pekerjaan kita yaitu dicetak 

pada kertas, sehingga dapat digunakan sebagai arsip/data. Maka dari itu sebelum arsip/data 

di cetak terlebih dahulu dilihat apakah printernya sudah disetting dengan cara : 

 

 

Tampilan Jendela Printer 

 

 

 

 

 

 

Klik Icon Add Printer 

 

 

 

 

 Tampilan Add Printer Wizard 

Klik : Next 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

di Next yang kedua ada pertanyaan: Local printer 

maksudnya apakah printernya hanya untuk local saja. 

Network printer, apakah printernya untuk semua 

jaringan 

 

Tinggal pilih salah satu kemudian Next 

 

 

 

 



Pilih jenis printernya 

 

 
Have Disk, artinya selain yang tersedia 

dikomputer 

 

Tampilan Install Form Disk 

 

 

 

 

Next 
 

 

LPT1 : printer port  maksudnya jenis letaknya printer 

 Next 

 

 

 

 

 
Jenis Printernya sudah betulkah 

Next 

Bila sudah semuanya tinggal klik 

finish 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) Pembuatan Shortcut Pada Desktop 

 
Caranya: Start, setting, Taskbar & Start Menu  

 

 

Tampilan Taskbar Properties 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pilih Start Menu Program 

 

 

 

Add:    untuk membuat Shortcut baru 

 

Remove, untuk menghapus shortcut 

 

Advanced, lanjutan dalam pembuatan 

shortcut 

 

Klik, Add  

 

Klik, Browse 

 

 

 

 

 

 

 

Plih yang mau di buatkan shortcutnya. Misal, 

dipilih file Snoopy  

 

 

 

 

 

 

 

Setelah itu baru Next 

 

Tampilan Select Program Folder 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

New Folder masksudnya, apakah membuat folder 

baru. Setelah itu baru Next 

 

Pada select a name for the shortcut, apakah namanya 

ingin diganti bila tidak klik Finish 

 

 

 

 

 

 



7) Membuat Shortcut Pada Program Keyboard 

 

Cara cepat untuk menjalankan sebuah program/aplikasi 

 

klik Start, Program, lalu sorot program 

aplikasi yang diinginkan misal, 

Accessories kemudian pilih 

program/aplikasi yang diinginkan (jangan 

di klik terlebih dahulu), misal dipilih Paint  

klik kanan pada Paint  

maka akan tampil  

(tampilan setelah klik kanan) 

 

 

Pilih Properties 

Tampilan Properties 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada Shortcut key tinggal ketikkan huruf 

yang diinginkan 

Misalnya diketikkan huruf (I) maka kan 

tampil pada Shortcut key adalah Ctrl+Alt+I 

Tampilan dari Ctrl+Alt+I pada Shortcut key 

 

Klik Apply, kemudian Ok 

 
Untuk masuk ke jendela Paint  

tekan Ctrl+Alt+I 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ketik huruf yang 

diinginkan 


