
� Slide Show   : Menampilkan satu slide dalam satu layar 

penuh. 
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Mengubah Background 

� Aktifkan slide 

� Klik menu Format-Background 

� Tampil Kotak 
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� Klik scroll down – fill effect 

� Pilih warna - Klik Ok 

� Klik apply to All : Mengubah seluruh slide 

Apply   : Mengubah slide aktif 

 

Mengubah template 

� Aktifkan Slide 



� Klik menu Format-Slide Design 

� Pilih salah satu bentuk template yang sesuai pada Taskpane 

 

Mengatur Efek Transisi Peralihan Slide 

� Aktifkan slide 

� Klik menu Slide Show-Slide Transition 

On mouse klik  : bila peralihan slide dengan cara mengklik mouse 

Automatically after…second : Bila peralihan slide secara otomatis setelah 

sekian detik. 
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� Pilih efek transisi peralihan slide pada Apply to selected slides 

� Plih kecepatan pada daftar pilihan Speed 

� Pilih suara yang akan diperdengarkan pada Sound 

� Pada advance slide, pilih : 

� Klik Play   : untuk mencoba slide yang sudah diberi efek. 

� Klik Slide Show  : bila ingin ditampilkan dalam satu layer. 

� Klik apply to all slides : jika efek transisi tersebut ingin berlaku semua 

slide. 

 

Memberi Animasi Pada Teks 

� Slide ditampilkan dengan bentuk slide sorter view 

� Aktifkan slide 

� Klik menu slide show – animation scemes 
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� Pilih efek untuk teks pada apply to selected slide 

� Klik Play 

 

Memberi Animasi Pada Obyek 

� Slide ditampilkan Normal View 

� Aktifkan obyek 

� Klik menu slide show-custom animation 
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� Pilih efek untuk obyek pada Add Effect 

� Untuk menghapus efek pada obyek yang telah dipilih pada Remove 



� Klik Play 

 

Mengatur Ukuran dan Orientasi Slide 

� Klik menu File-page Setup 

� Tampil kotak dialog 
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� Pilih ukuran slide pada slides sized for 

� Bila perlu lakukan pengaturan ukuran lebar (width), tinggi (height) 

� Pada kotak orientasi, pilih orientasi apakah ingin tampil secara tegak (Protrait) 

atau secara mendatar (landscape) 

� Klik Ok 

 

Mencetak slide Presentasi ke Printer 

Buka/Open file presentasi yang akan dicetak 

Click menu File-Print 

� Tentukan jenis printer yang diinginkan pada Name 

� Pada Print Range, Pilih : 

� Pada Print What, pilih apa yang akan Saudara cetak 

� Klik Ok 
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Mengatur Waktu Tayang pada Tiap Bagian Slide 

� Klik menu slide show-rehearse timings 

� Tampil kotak dialog 
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                          Next 

 

 

 

� Pilih Next untuk mengatur waktu tiap bagian slide dan beralih pada slide 

� Setelah selesai tampil konfirmasi total waktu 

� Tampil kotak dialog klik yes. 

 


