FECHA:________
M.M. Sandra Martínez Moreno
Jefe del Depto. de Sistemas y Computación.

Por este medio le informo que el  C. _______(nombre alumno)_____ con No. de control ____________ de la carrera de ________________________, quien realiza su Residencia Profesional en _____(nombre empresa)______, presenta el cronograma de actividades correspondiente al periodo _____(periodo de actividades reportadas)______, en el proyecto: ______________________________.

NOTA:
· indicar en el cronograma sólo las actividades que se reportan

· realizar una división en la fila de cada actividad para indicar lo programado y lo real

· indicar el desglose por semanas y meses reportados.
Ejmplo:

Cronograma de actividades

	
	
	Tiempo estimado para el desarrollo del Sistema

	
	
	Febrero
	Marzo

	1.- Fase de Análisis
	P
	x
	x
	x
	
	
	
	
	

	
	R
	x
	x
	
	
	
	
	
	

	2.- Requerimientos
	P
	
	
	x
	x
	x
	
	
	

	
	R
	
	x
	x
	x
	
	
	
	

	3.- Diseño del sistema
	P
	
	
	
	x
	x
	x
	x
	

	
	R
	
	
	
	
	x
	x
	x
	x


Avance:    P: programado     R: real
Actividades:

· Nombre de Act. 1 (descripción)

· Nombre de Act. 2 (descripción)

· Etc…

_______________________



____________________________

(Nombre asesor externo)



      (nombre asesor interno)

Asesor Externo





Asesor Interno

________________________

 (nombre residente)
Residente

NOTAS:

· El reporte deberá ser impreso en hojas membretadas de la empresa.

· Las fechas tentativas de entrega de reportes parciales, las cuales deberán confirmarse con su asesor interno, son :  

Periodo: ENERO - JUNIO

· 1er. Reporte :  de 26 al 28 de Febrero
· 2do. Reporte: del 24 al 26 de Abril

· 3er. Reporte : del 25 al 29 de Junio

Periodo: AGOSTO – DICIEMBRE

· 1er. Reporte :  de 24 al 28 de Septiembre

· 2do. Reporte:  de 19 al 23 de Noviembre

· 3er. Reporte :  de 17 al 21 de Diciembre

· Deberán entregar la Hoja de seguimiento y los reportes parciales tanto a su asesor como al encargado de residencias. 
· La hoja de seguimiento se entregará con el primer reporte por única vez, y será resguardada en su expediente durante la vigencia de la residencia, el alumno la solicitará cada vez que haga entrega de un reporte parcial.
