ESTRUTURA DO RELATORIO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO

O Relatério de Estagio devera ser estruturado na ordem abaixo descrita:

Parte | ou Parte Introdutoria
o Capa;

« Folha de Rosto;

« Folha de Dedicatoria;

« Folha de Agradecimentos;
« Epigrafe;

« Folha de Sumaério.

Parte Il ou Desenvolvimento do Relatorio
o Introducéo;
« Desenvolvimento (estagio de observacgao, participacao e regéncia);

« Consideracoes Finais.

Parte Ill ou Parte Referencial
+ Referéncias
» Apéndices e Anexos;

A divisdo aqui adotada serve para simplificar a exposicado metodoldgica das paginas
que integram o relatério. O aluno nao deve citar tal divisao no seu trabalho final.

Modelo das paginas

E importante que o aluno use as margens e os espagamentos orientados para a
redacao final do trabalho. A seguir estdo os exemplos das diversas paginas que
compdem o relatério.
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Folha de Rosto

MARIA DOS SANTOS

(Letra tamanho 16)

3cm
2cm

RELATORIO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO

(Letra tamanho 18)

Relatério de Estdgio Supervisionado
do curso de Formagdo de Professores
(Ciéncias  Fisicas e Bioldgicas)
apresentado a Universidade Sdo Judas
Tadeu, sob a orientagdo da Professora
Dinéia Hypolitto.

(Letra tamanho 12)

USJT - SP
2006
(Letra tamanho 14)




Folha de Dedicatoria

O aluno utiliza essa pagina para homenagear pessoas queridas na sua vida.

I 3cm

2cm
3cm

Dedico este trabalho aos
meus pais, pela paciéncia,
confianga e apoio.

(Letra tamanho 12)




Folha de Agradecimentos

Agradecimentos

2cm
3cm

A professora Dinéia Hypolitto, pelo
profissionalismo e orientagdo.
A diretorada E.E. .”.....”, pela
permissdo de estagiar nesta escola.
E a todas as pessoas que direta ou
indiretamente colaboraram para a
realizacdo deste trabalho.

(Letra tamanho 12)




Epigrafe

Obs.: Preferencialmente em relacdo a area educacional.

3cm 2cm

E o risco que define a funcdo
docente: serd que fiz tudo para
fazer dos meus alunos os
homens que eu desejaria que
eles fossem?

Georges Snyders
(Letra tamanho 12)




Folha de Sumario

Compreende a indicagdo dos assuntos de acordo com a numeracdo das paginas. E
colocado no inicio do trabalho, mas é o Ultimo a ser escrito. Constam dele todos os
elementos, desde a introducao até apéndices. Sua localizacao é apés a folha que

consta a epigrafe.
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3. Estagio de ReENCIA ..............ocooiiiiiiiiiiiicicceceee et 18
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I — REFERENCIAS ...ttt 22
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- Ficha de Identificagcdo e Caracterizagao da Escola Estadual Amadeu Amaral........... 24

- Plano de Aula — Ensino Fundamental IT .............cccocoiiiiiiiiiiiniicee 26

- Plano de Aula — Ensino MEdI0.........coiviiiiiiiiiiiiiiiiieiteeeeeeteeee e 27
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Parte Il ou Desenvolvimento do Relatoério

Introducdao — anunciar, delimitar, situar, esclarecer os objetivos, justificar.
Procedimentos metodoldgicos. E a primeira parte do texto do trabalho, porém é a
Ultima parte a ser redigida. Na introducao apresenta-se uma visdo global do
trabalho. Devera ter como caracteristicas principais a brevidade, a seguranca e a
modéstia.

Desenvolvimento — é o corpo do trabalho. Relato de todas as atividades
realizadas. A exposicao do assunto devera ser feita com apoio na bibliografia
indicada pelo professor. E o0 momento para argumentar, discutir e demonstrar.

Consideracoes finais — € o resumo dos argumentos. Nao admite idéias ou fatos
novos. As consideracdes finais devem ser breves e claras, apenas retomando o

que ja foi explicitado na introducéo e no desenvolvimento.

Parte Ill ou Parte Referencial

Referéncias — € indispensavel obedecer as normas da ABNT. Incluir todos os
autores que foram utilizados durante a producgéo do artigo. Organizar por ordem
alfabética dos sobrenomes dos autores.

Apéndices — sdo necessarios para complementar a exposi¢cdo. Sdo documentos
redigidos pelo proprio autor do trabalho: questionarios, listas, planos de aula,

figuras, ilustragdes, ficha de identificagéo e caracterizagcao da escola, etc.

Anexos — (se houver) sdao documentos que complementam o trabalho,
justificando um raciocinio, mas, ndao sao elaborados pelo préprio autor. Os
recortes de revistas e jornais, leis, decretos, cartazes e folhetos séao

apresentados nos anexos.



SUGESTOES PARA REDACAO

Nao ha, neste trabalho, espaco para discutir técnicas de redagao, até porque
acredita-se que o autor de um escrito cientifico domina suficientemente o idioma que
utiliza para transmitir seus conhecimentos. Ndo se trata de abordar regras
gramaticais, de ortografia ou acentuacdo. Nao se trata de abordar regras
gramaticais, de ortografia ou acentuacdo; vale, porém, a tentativa de sugerir
algumas normas e procedimentos relativos a linguagem cientifica.

Na redacao dos trabalhos cientificos, deve-se empregar linguagem objetiva,
denotativa, isto é, cada palavra deve apresentar seu sentido proprio, referencial, sem
dar margem a outras interpretagdes ou ambiglidades. A prépria natureza do
trabalho cientifico € que determina a objetividade como requisito basico da redacgao.
A linguagem cientifica € fundamentalmente informativa, técnica, racional; portanto,
prescinde de torneiros literarios, figuras de retérica, frases de efeito ou vocabularios
gongorico. Os termos técnicos e expressdes estrangeiras, inclusive citacbes em
Latim, s6 devem ser empregados quando indispensaveis. Aconselha-se o uso de
frases curtas e claras, na ordem direta, com vocabulario adequado. Os periodos
compostos por subordina¢cdo ndo devem ser muito longos, limitando-se a duas ou no
Maximo trés oracdes subordinadas a principal.

A impessoalidade contribui grandemente para a objetividade dos trabalhos
cientificos. O emprego do pronome impessoal se é 0 mais adequado para manter a
objetividade: “procedeu-se ao levantamento”; “buscou-se tal coisa”; “realizou-se ...”
etc. Outro recurso que contribui para a objetividade na redacao consiste em usar
verbos nas formas impessoais ou que tendem para a impessoalidade: “tal
informacéo foi obtida”; “o procedimento adotado” etc. Expressées como “o meu
trabalho”; “eu ‘acho’; “eu penso”; “na minha opiniao” etc., devem ser evitadas, por
apresentarem conotagdo de subjetividade, inerente a linguagem expressa na
primeira pessoa. Usa-se, de preferéncia “este trabalho”; “no presente trabalho” etc.
O emprego da primeira pessoa do plural (n6s), chamado plural de modéstia ou plural
majestético, & desaconselhado. Além de soar meio antiquado, dificulta sobremaneira
a concordancia. Os procedimentos aqui referidos criam certo distanciamento da
pessoa do autor, colaborando para a impessoalidade, que favorece a objetividade.
Contudo, é preciso prestar muita atencao para nao misturar formas pronominais, isto
€, empregar 0 se impessoal em uma frase ou paragrafo e o “eu” ou “nés” ou as
formas verbais correspondentes a estes pronomes em outros paragrafos.

Recomenda-se muito cuidado ao empregar os pronomes relativos: o qual, os
quais em lugar do que; onde, advérbio de lugar, emprega-se apenas para o lugar no
qual; mesmo e flexdes (mesmos, mesma, mesmas) ndo devem substituir o pronome
pessoal.

O Dicionario Aurélio (Ferreira, 1986: 1134-1124) aconselha:

“Parece conveniente evitar o emprego de o mesmo com outra significacao
gue nao seja essa, como equivalente do pronome ele, ou o etc.”

Na obra Normas para publicacées da UNESP (v.3, p,11-13) encontram-se
algumas sugestdes sobre o estilo de trabalhos cientificos:



Expressoes que demandam atencao

a meu ver — e nao ao meu ver

a ponto de — e ndo ao ponto de

de modo (maneira, sorte) que — e ndo a

em termos de — modismo; evitar

em vez de = em lugar de

ao invés de = ao contrario de

enquanto que - que é redundancia

entre um e outro — “entre” exige a conjuncao “e”, e néo “a”
ir de encontro a = chocar-se com

ir ao encontro de = concordar com

o(a,s) mesmos (a,s) — uso condenavel para substituir pronomes

se nao, sendao — quando se pode substituir por “caso nao”, separado; quando nao se
pode, junto

todo mundo = todos
todo o mundo = 0 mundo inteiro

este e isto = referéncia préxima do falante (a lugar, a tempo presente; a futuro proximo;
ao anunciar e a que se esta tratando)

esse e isso = referéncia longe do falante e perto do ouvinte (tempo futuro, desejo de
distancia; tempo passado proximo do presente, ou distante ao j& mencionado e a
énfase).

Expressoes condenaveis Opcoes
a nivel de, ao nivel e em nivel, no nivel
face a, frente a e ante, diante de, em face de, em vista

e em que, na qual, nas quais, no qual nos

onde (quando ndo exprime lugar) quais

(medidas) visando... ¢ (medidas) destinadas a

sob um ponto de vista
sob um prisma

como sendo

em funcao de

de um ponto de vista
por (ou através de) um prisma

suprimir a expressao

em virtude de, por causa de,

consequéncia de, por, em razao de

em
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Expressoes hao recomendaveis

Opcoes

a partir de (a ndo ser com valor
temporal)

através de (para exprimir ‘meio’ ou
‘instrumento’)

devido a

dito
enquanto

fazer com que

inclusive (a nao ser quando significa
‘incluindo-se’)

no sentido de, com vistas a

pois (no inicio da oracéo)

principalmente

sendo que

com base em, tomando-se por base,
valendo-se de...

por, mediante, por meio de, por
intermédio de, segundo...

em razao de, em virtude, gracas a,
por causa de

citado, mencionado
ao passo que

compelir, constranger, fazer que,
forcar, levar a

até, ainda,
também

igualmente, mesmo,

a fim de, para, com o fito (ou objetivo,
o intuito) de, com a finalidade de,
tendo em vista

ja que, porque, uma vez que, visto
que

especialmente, mormente,
notadamente, sobretudo, em
especial, em particular

e
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ELABORACAO DE TRABALHO A NIVEL CIENTIFICO

1. Decisério ou de
identificacdo tematica

Planejar a Pesquisa

Escolha do assunto

Selecao de um tema
Identificacao de um
problema ou criacdo de uma
questao referente ao tema
definido

Sugestdo  de possivel
resposta a questao-
problema; elaboracdo de
hipétese (enfoque a ser
defendido)

Elaboracao de plano

provisorio

2. Operacional

Executar a pesquisa:
coletar informacdes

estruturar a redacgao

Selecéao da bibliografia
Leitura de documentacao
Disposicdo das fichas de
documentacdo em ordem
alfabética-tematica
Construgcdo orgénica e
inteligente  das  idéias,
segundo o plano provisério,
aperfeicoando-o se for o
caso

3. Redacional e

comunicativo

Apresentar 0s
resultados da
pesquisa

Redacao preliminar
Redagdo  definitiva  dos
resultados e conclusoes

12




RECOMENDACOES FINAIS

O relatério devera ser claro, coerente e mostrar a capacidade do aluno em

reunir dados pesquisados e estudados.

Além de seguir as instrucdes aqui contidas, devera ser consultado o livro de

Metodologia Cientifica, referenciado na bibliografia basica do curso.

Sugestoes para a redacao:

« Desenvolvimento do tema proposto, fundamentagéo l6gica do trabalho, com
argumentacao coerente e encadeamento légico de idéias;

» Discusséao, onde o ponto de vista do autor deve ser claramente comunicado;
« Fazer um plano de trabalho (0 que deve ser apresentado em cada secéo);

« Escrever de maneira impessoal, utilizando a terceira pessoa do singular ou a

primeira do plural;
« Evitar o estilo empolado, usando a palavra mais simples;

« Escrever com substantivos e verbos, usando adjetivos somente quando forem

Nnecessarios;
« Usar frases curtas, sendo simples e direto;
« Observar os tempos de verbo;
« Observar a pontuagao;

« Ler e reler o que escreveu. Reescrever se necessario. Reescrever todo texto
dubio;
+ Os periodos compostos por subordinacao nao devem ser muito longos,

limitando-se a duas ou no maximo trés oragdes subordinadas a principal;

« Expressdes como “o meu trabalho”, “eu penso”, “na minha opiniao”, etc.
devem ser evitadas, por apresentarem a conotacao de subjetividade inerente
a linguagem expressa na primeira pessoa. Usa-se, de preferéncia, “o

presente trabalho”, “neste trabalho”, etc.

« No que se refere as citacées é nao exagerar, nem no tamanho, nem no
namero. Um trabalho com muitas citacées dara a impressao de “colcha de

13



retalhos”. As finalidades das citacbes sao: exemplificar, esclarecer, confirmar
ou documentar a interpretacao de idéias contidas no texto. Somente “citar”
dentro da linha ideolégica do desenvolvimento da exposicao. A indicacao da
fonte é obrigatéria: autor, o ano da publicacao da obra e nimero da pagina de
onde foi retirado o texto transcrito. Sdo elementos que deverao ser anotados,
segundo as normas da ABNT;

« Nao utilizar termos de giria ou palavras deselegantes;

« A modéstia e a cortesia sdo duas qualidades da redacao do trabalho
cientifico. Quando se trata de discordar de um autor, de uma idéia ou de uma

opinido, a critica deve ser feita com muita diplomacia.

Formas de apresentacao do relatério

Aqui serao descritos os formatos, fontes e papéis a serem utilizados no relatério
de estagio, de acordo com a NBR 14.274 — ABNT.

e Papel

O relatério deve ser apresentado em papel branco formato A4 (21,0 cm x 29,7
cm), digitados ou datilografados no anverso da folha, exceto a folha de rosto.

e Fonte

Deve ser utilizada fonte Arial. Recomenda-se, para digitacdo, a utilizacdo de
fonte tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para citacées longas e notas de

rodapé.

e Digitacao de texto

O texto ndo deve ser centralizado, e sim, justificado, com espacamento de 1,5
entre linhas. Os titulos devem ser separados do texto que os precede ou 0s sucede,
por uma entrelinha dupla.
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As citacoes longas, as notas, as referéncias e o resumo em vernaculo devem ser

digitados ou datilografados em espaco simples.

Antes dos titulos dos capitulos devem ter trés espacos duplos. Os titulos das
secOes devem ser separados do texto que os precede ou que 0s sucede por uma
entrelinha dupla (um espaco duplo ou dois espacgos simples).

e Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entrelinhas e por filete de 3 cm, a

partir da margem esquerda.

No texto, deve haver uma numeragao que correspondera a nota de rodapé, que
deve também ser numerada. E preciso garantir que a nota de rodapé esteja (ou pelo

menos inicie) na mesma pagina em que ela € indicada no texto.

e Paginacao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeragao é colocada, a partir da primeira
folha da parte textual (introducao), em algarismos arabicos, no canto superior direito
da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda
direita da folha. Havendo apéndice e anexo, as duas folhas devem ser numeradas

de maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

e Numeracao progressiva

Para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho, deve-se adotar a
numeracao progressiva para as se¢des do texto. Os titulos das sec¢des primarias,
por serem as principais divisbes de um texto, devem iniciar em folha distinta.
Destacam-se gradativamente os titulos das sec¢des, utilizando-se os recursos de
negrito, italico ou grifo e redondo, caixa alta ou versal, e outro, conforme NBR 6023.
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e Citacoes no texto

As transcrigoes no texto de até trés linhas devem estar encerradas entre aspas
duplas com indicacao da(s) pagina(s) e referéncia a fonte. Devem vir incorporadas
ao paragrafo.

As transcricbes no texto com mais de trés linhas devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, em italico, letra tamanho 10, sem aspas duplas
e terminando sem recuo na margem direita. Recomenda-se deixar apenas um

espaco simples entre as linhas da citagao.

e Referéncias

Os padrdes apresentados no trabalho monografico deverdo basear-se na NBR
6023 da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

As referéncias constituem uma lista ordenada dos documentos citados pelo autor

no texto.

e Normas para citacao — NBR 10.520
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APENDICES



Ficha de Identificacao e Caracterizacao da Escola

Nome da Escola:

Endereco:

Bairro: Tel.: Cidade:

Entidade Mantenedora:
[ ]Pdblica [ ] Estadual [ ] Municipal [ ] Particular

Reparticao a que se subordina: Diretoria

. Quanto aos cursos mantidos:

[ ]1Ens. Fundamental [ ] Ensino Médio [ ]Ens. Fund. E Médio
[ ]1Ens. Fund. — Educ. Infantil

. Zona de Localizacao
[ ] Residencial [ ]Industrial [ ] Comercial [ ] Mista

Horario dos turnos
Manha: Tarde: Noturno:

Diretor:

Vice-Diretor:

Numero de classes e alunos:

N2 de Classes N2 de Alunos

Ensino 52 62 78 82 |Total 58 62 78 82 | Total

Fund.

Ensino 12 | 22 | 3¢ - 12 oa 32 -

Médio
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10. Funcionamento de:
a. Classes especiais Sim[ ] Nao|[ ]
b. Classes de ensino médio Sim[ ] Nao [ ]

Em caso afirmativo especificar as habilitacées profissionais oferecidas.

11. Dependéncias para servicos técnicos:

[ ] Orientacao educacional [ ] Sala de Professores
[ ] Coordenacao Pedagdgica [ ] Sala para Reunibes
[ ] Bibliografia [ ] Salao de Festas

[ ] Laboratério [ ] Outras:

12. A sala de aula é:

Bem lluminada? [ 1Sim [ ]Nao Bem arejada? [ ]Sim [ ] Nao
Pintada de claro? [ ]Sim [ ]Naéao Templantas? [ ]Sim [ ]Nao
13. Ha cartazes? [ 1Sim [ ]Nao

Envolvendo quais assuntos?

14. Os alunos estao distribuidos:

[ ]em grupos [ ]emfileiras [ ]em carteiras individuais
[ ] numa mesa grande [ ]em circulo
15. Projetos especificos da escola [ 1Sim [ 1Nao

Em caso afirmativo especificar:

OBS.: Consultar o Plano de Gestao para Caracterizacao da Escola
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Plano de Aula

Escola:
Disciplina: Curso:
Série: Data: / /

Professor(a) / Estagiario(a) :

Numero de horas/aula:

Objetivo:
v' Consultar o PCN (Parametros Curriculares Nacionais)

Conteudo Programatico
v Tema da Aula

Procedimento de Ensino:
v" Seminario

v" Aula Expositiva
v Trabalho em Grupo
v

Leitura e Interpretacédo de Textos, etc.

Recursos / materiais didaticos: (indicar os recurso que serao utilizados)
v Quadro negro, giz

v" Retroprojetor

v' Cartazes

v" Flanelografo, etc

Avaliacao: (indicar como avaliara o alcance dos objetivos)
v Prova objetiva

v Teste
v Prova dissertativa
v

Avaliacdo em grupo, etc.
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