UNIVERSIDAD DE CALDAS

INTRODUCCION A LA INFORMATICA

EJERCICIO HOJA ELECTRONICA.

TEMA: OPCIONES DE FORMATO
Crear un libro de trabajo con su nombre para una tienda de Videos,  con las siguientes hojas de cálculo: VIDEOS – CLIENTES – PRESTAMOS.

En el libro VIDEOS, crear las columnas : codigo – título – género – cantidad –costo


       CLIENTES

      :  cédula – nombre – apellido – dirección

       PRESTAMOS

      :  fecha – nombre – cantidad –vr unit – vr. total

Aplicar a todas las hojas las siguientes propiedades:

· Ingresar 4 videos 5 clientes y 4 préstamos

· ancho y tipo de datos apropiado para cada caso

· los títulos para las columnas, deben ser en sentido vertical inclinada 15º

· colocar la fila tres con un borde con linea gruesa y una trama en color verde

Aplicar Las Siguientes Propiedades a estas Hojas

· asignar a un rango pequeño de datos un auto formato especial en la hoja CLIENTES

· crear un formato condicional en 
PRESTAMOS si la cantidad es menor a 2 colocarlo en rojo con tipo  de letra diferente a las demás. Si esta misma cantidad está en el rango entre 15 y 20, colocarlo en color  azul

· aplicar en PRESTAMOS, un autollenado, creando una columna con los meses del año

· crear una lista personalizada para que en VIDEOS se pueda incluír una fila con los géneros ACCION – DRAMA – HUMOR – VIOLENCIA –ADULTOS – INFANTIL, aplicar en una fila dicha lista con un autollenado

· en la columna la hoja CLIENTES, ordenar ascendentemente por apellido

· Colocar un autoformato clásico en algún rango de celdas de préstamos

· Proteger la hoja videos, de modo que código, tìtulo y género no puedan ser editados pero en cantidad y costo si se puedan modificar los valores (contraseña 123)

· Proteger el libro con una contraseña (123)

