a) FUNDAMENTO LEGAL:
1.- Ley de Mercado de Capitales, Publicada en la Gaceta Oficial Extraordinaria Nº 36.565 de fecha 22 de octubre de 1.998. Artículo 9 ordinales 1, 3, 5 y 6.

2.- Las “Normas Relativas a la Oferta Pública y Colocación Primaria de Títulos Valores y a la Publicidad de las Emisiones”, publicada en la Gaceta Oficial Nº 31.205 de fecha 29 de marzo de 1.977.

b) REQUISITOS:
La solicitud deberá ser introducida por el representante legal de la empresa o la persona autorizada por los estatutos de la compañía.

c) FORMULARIO O PLANILLA DE SOLICITUD:
1.- Formulario CNV-FG-001 denominado “Formulario General para solicitar autorización con el objeto de hacer Oferta Pública de Títulos Valores y obtener su inscripción en el Registro Nacional de Valores“ publicado en la Gaceta Oficial Extraordinaria Nº 1.612 de fecha 14 de septiembre de 1974.

2.- Este formulario se obtiene en la Comisión Nacional de Valores.

d) RECAUDOS ANEXOS A LA SOLICITUD:
1.- La solicitud debe acompañarse con los siguientes recaudos anexos:

Hoja de identificación

· Copia del Acta de la Asamblea que aprueba la emisión 

· Versión Preliminar del Prospecto 

· Calificadoras de Riesgo 

· Carta de aceptación del Representante Común 

· Anexos y copias del material suplementario destinado a la difusión pública. (Aviso de Prensa y Facsímil del Título Valor). 

· Contratos de Agente de Colocación y Distribución, Agente de Pago, Agente Custodio y Representante Común 

· Información adicional no requerida en el Prospecto. 

NOTA: La Solicitud y sus respectivos anexos deberán ser consignados en original y tres (3) copias.

2.- Contenido de los recaudos anexos

Solicitud
Es una comunicación dirigida a la Comisión Nacional de Valores, donde se solicita la autorización para la realización de la respectiva emisión de Obligaciones, haciendo referencia a los fundamentos legales, establecidos en la Ley de Mercado de Capitales y sus Normas.

La solicitud debe contener: Identificación del solicitante, dirección, clase de titulo valor, y anexo que consigna, conforme a lo establecido en la Ley Orgánica de Procedimientos Administrativos en su artículo 49.

Hoja de Identificación
Nombre de la Entidad Emisora: 

Datos de Registro: (1)

Nº de Contribuyente (RIF y NIT): (2)

Dirección y teléfonos de las Oficinas Principales,Página WEB e E-Mail:

Representante:(3)

Descripción de la Emisión

Tipo de Título:(4)

Valor Nominal: (5)

Cantidad de Títulos:

Precio estimado de oferta por títulos: (6)

Monto total de la emisión:

Convertibilidad: (7)

Vencimiento: 

Otras Características especiales: (8)

NO ESCRIBA EN ESTE ESPACIO
Observaciones:

Fecha de recepción

Nº de Registro

Fecha de Registro

Notas:

· Indique los datos de inscripción en el Registro Mercantil, del acta constitutiva y de los estatutos de la entidad emisora. 

· Señale el número de contribuyente asignado por la administración del impuesto sobre la Renta. 

· Suministre el nombre, dirección y teléfono del representante autorizado con quien debe tratarse cualquier aspecto relacionado con la solicitud. 

· Especifique si se trata de obligaciones quirografarias o hipotecarias. 

· Mencione las denominaciones de los títulos a emitir. 

· Mencione si es a descuento con prima. 

· Mencione si las obligaciones serán convertibles en acciones y sus condiciones. 

· Mencione cualquier característica adicional de la emisión. 

Copia del Acta de la Asamblea
La emisión de Obligaciones debe ser aprobada por una Asamblea de Accionistas donde esté representado, por lo menos, las tres cuartas partes del capital social (Artículo 34 de la Ley de Mercado de Capitales). Esta asamblea debe aprobar el monto de la emisión, así como la vigencia de la misma, fijar la remuneración del Representante Común, designar las personas autorizadas para firmar cualquier documento relativo a la emisión y la realización de los respectivos tramites ante la Comisión Nacional de Valores.

Versión Preliminar del Prospecto (Formulario CNV-FG-001)
El prospecto debe contener toda la información necesaria para que el posible inversionista tome una decisión, el cual se puede dividir en información relativa a la emisión, información sobre la empresa, general, financiera e información complementaria.

Información Adicional no Requerida en el Prospecto.
Se refiere a información para el uso interno de la Comisión Nacional de Valores. El público tendrá acceso a ella salvo que el emisor solicite la confidencialidad de la misma y la Comisión Nacional de Valores así lo acuerde. La Comisión Nacional de Valores podrá disponer que parte de esta información se incluya en el prospecto. Se incorporará en forma tabular los principales accionistas, número y clase de acciones que poseen y el porcentaje del capital, remuneración de la Junta Directiva y estabilización de mercado.

e) UNIDAD RESPONSABLE:
Dirección de Control de Oferta Pública de Títulos Valores y sus Entes Emisores.

f) DIRECCIÓN
Avenida Francisco Solano, entre calle San Jerónimo y Av. Los Jabillos, Edificio Comisión Nacional de Valores (antiguamente Banco La Guaira), Sabana Grande.

g) DIAS Y HORAS DE RECEPCIÓN:
De lunes a viernes de 8:00 a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a 4:30 p.m.

h) LAPSOS DEL PROCEDIMIENTO:
Dentro de los treinta (30) días siguientes a la fecha de presentación de la solicitud (Artículo 29 de la Ley de Mercado de Capitales).

i) GASTOS DE TRAMITACIÓN:
Artículo 17 numeral 1 de la Ley de Mercado de Capitales. Ver Tarifas 
