新聞稿‧第6頁

實用文：新聞稿

一、文體簡介

新聞稿包括消息發佈和活動報道。但香港一般所指的新聞稿，含義比較狹窄，專指由機關團體自己撰寫的稿件，用以報道有關團體的動向、活動、商品或服務等的信息，帶有一定宣傳意味。
· 消息發佈：介紹即將舉行的活動或推出的新產品，吸引人們來參加或引起人們的注意，以收宣傳、推廣之效。

· 活動報道：在活動舉行後，交代活動的背景資料，敘述活動進行的過程和成果，同時可向參與其事以及贊助活動的人或機構致謝。

二、新聞稿的要素：6何（6 W）

報道一宗新聞就像講一個故事，故事的元素由人物、時間、地點、事件、原因、經過（和結果）構成。這就是通常所說的「六何」，也叫六個「W」，意即：

· 何人 (Who)：
新聞主角是誰？ 
· 何事 (What)：
發生什麼事？ 

· 何地 (Where)：
發生在什麼地方？ 

· 何時 (When)：
什麼時候發生的？ 

· 何故 (Why)：
為什麼會這樣？

· 如何 (How)：
事情的進展是如何？結果是怎樣呢？
新聞的內容由這六個元素組成，而讀者也是帶著這六個問題來閱讀新聞。 

三、新聞的結構
新聞主要分標題、導語、主體及結語四部分。

甲、標題
新聞標題猶如文章的題目和精粹，用簡潔、扼要而能吸引讀者的文句來概括新聞重點和主體，能使讀者望題而知文章，是讀者決定是否閱讀下去的第一關。

乙、導語
新聞導語是新聞稿的首段，以扼要和簡潔的筆觸，把新聞的要點和事件輪廓敘述出來，為整個報導定下基礎，使讀者一看便知新聞屬何種性質和內容，從而激發起閱讀興趣。

新聞導語是新聞事件的濃縮版，將人、事、地、時、等要素涵蓋在內，只寫事件中最打動人和最有價值的部份。新聞導語的段落短小（字數最好在100字左右），但信息密度極大，強調整篇文稿的新聞價值所在。導語絕對不寫沒有新聞價值和沒有新聞信息的內容。如果一個導語說到第二句還未有新聞點（即故事的核心內容和新聞價值所在），那就是一個不成功的導語。

丙、主體
主體就是新聞的正文，就著導語的內容進行：

· 解釋和深化導語──就導語中提及的內容，進一步解釋和敘述事件的細節，使讀者更深入了解新聞事件。

· 補充導語沒有提及的資料──新聞導語只涉及最重要的事實，而且往往只突出「六何」中的幾項新聞元素。主體就要補充導語裏沒有的資料，有時也要補充一些跟事件有關的背景說明。

丁、結語


結語是全文的總結、補充資料（如：社團背景、聯絡方法、得獎名單等）或相關呼籲。

四、新聞的敘事結構形式
一般採用「倒金字塔式」，跟一般說故事的那種「開端－發展－高潮－結局」的結構完全不同。「倒金字塔式」是按內容的重要性來安排段落的次序，「先重後輕」──最重要、最有新聞價值、最吸引讀者的內容排在最前，越後面的段落便越不重要。 


五、新聞標題的撰寫 

標題是一篇新聞的靈魂，主要作用是把新聞的主要內容和精粹部份提出來，讓讀者一看便知事件的重心，吸引讀者繼續追看內文。撰寫標題的基本要求：

· 必須客觀、清楚、真確和字字有根據。

· 標題文句最好避免詞彙重覆、用語簡潔、信息密集。閱讀斷句不產生歧義也非常重要。

· 避免感情色彩、價值判斷、誇張渲染等用詞。

新聞稿的標題分正題、引題及副題三種。其中正題是必須的，帶出重要的人與事，至於引題及副題則視乎需要而設。

· 正題：是標題的骨幹，概括新聞稿的中心內容，居於最顯著的部位，用較大的字體。主題必須是表現完整意義的句子，負起說明一件事實的主要責任。

· 引題：交代背景。

· 副題：補充、解釋事件的內容及結果。

以下是一些標題的例子：

政府擬修改將軍澳道路工程
只有單一的正題

新來港人士適應困難

各界宜及早支援
在正題以外，加入 副題 作補充說明之用。

擴展「香港資訊校園」

中文大學成立優質網上資源中心
在正題之前，加上 引題，用懸疑手法帶出正題。

考考你
一、是非題：以下是有關新聞稿的寫作方法的問題，請選取合適答案。
1.
撰寫新聞稿應採第三人稱的敘述角度，也就是旁觀者的立場。  

（ ( ）對 

（  ）錯 

2.
寫作新聞稿最常用的方法是「金字塔式」。 

（  ）對 

（ ( ）錯 

3.
「倒金字塔式」新聞稿的結構，一般包括有：標題、導語、主體和結尾。  

（ ( ）對 

（  ）錯 

4.
「倒金字塔式」的新聞寫作方法，是把最精彩的事實放在最後面。  

（  ）對 

（ ( ）錯 

5.
新聞稿的標題可分為三部分：引題、正題和副題。  

（ ( ）對 

（  ）錯 

6.
引題的位置居於正中間，字號最大，用來揭示新聞中最主要的事實。  

（  ）對 

（ ( ）錯 

7.
導語的主要作用是提要。 

（ ( ）對 

（  ）錯 

8.
新聞主體的作用是把導語所述的內容具體化。  

（ ( ）對 

（  ）錯 

9.
新聞的「六何要素」是：何時、何地、何事、何人、何故和如何。  

（ ( ）對 

（  ）錯 

10.
在新聞稿中，主體把導語所述的內容具體化，而結尾則把主體內容具體化。  

（  ）對 

（ ( ）錯 【最後一句錯誤】
二、倒金字塔式

「倒金字塔式」新聞稿的結構，一般包括有：標題、導語、主體和結尾。新聞稿往往把最精彩的事實放在最前面，最次要的資料放在後面。

試用「倒金字塔式」新聞稿的結構，指出下列各段文字的排列次序：

教區中學辦聯校運動會

次序

新聞稿內容

2
I
本屆「聯運會」共有三大特色。第一是新增「陳日君主教挑戰盃」；第二是適逢「福傳年」進入實踐期，恩主教書院校長陳岡博士為大會創作歌曲《勇往直前跑》，歌詞內容以斐理伯書第三章十三節為主題。當全場萬多名學生頌唱此曲的同時，彩虹天中的中一級學生則配合歌詞，表演韻律操；第三是安裝寬頻網絡，可即時播放開幕及閉幕典禮的情況。



3
II
陳日君主教在開幕禮中領禱。首位成功登上珠穆朗瑪峰的香港攀山專家——鍾建民主持升旗典禮並致辭。他以自己曾在惡劣天氣下，成功攀上世界最高峰的事例，勉勵學生須憑著堅定的意志，以及體育精神去克服逆境。陳主教則訓勉眾人要認真比賽，並愉快地參與，抱著「勝不驕，敗不餒」的精神作賽；在日常生活中，更要勇於挑戰自己，不要畏懼。接著，教育事務主教代表助理何嘉璇女士監誓、陳主教主持鳴槍禮後，賽事正式展開。



5
III
彩虹天中李寶雄校長及新民書院何明生校長報告比賽成績。結果，共十三個項目打破大會記錄。長沙灣天主教英文中學及梁式芝書院分別奪得男、女子全場冠軍。



1
IV
教區學校聯會（中學組）合共廿七所中學，於二月四、五日在小西灣運動場舉行第十六屆聯校運動會，參賽健兒約一千六百多名。這次運動會，由彩虹天主教英文中學及新民書院籌辦，期望通過「聯運會」增進教區中學情誼，並培養學生體育精神。



6
V
教區學校聯會主席康文海校長主持降旗禮後，本屆籌辦學校將大會會旗移交予來屆主辦學校—聖若瑟英文中學及天主教培聖中學。眾人詠唱《天主經》後，「聯運會」圓滿結束。



4
VI
湯漢輔理主教帶領閉幕禮散會祈禱，以及頒贈紀念品與主禮嘉賓，中大政治與行政學系系主任關信基教授。關教授頒贈獎品與優勝健兒，他致辭時勉勵學生本著港人的拼搏、專業及忘我無私等精神，勇往直前，接受挑戰。他更引用梅艷芳、李麗珊的故事為例，鼓勵學生要拼搏奮鬥及努力不懈。



14-3-2004《公教報》
導讀篇章

【篇章一】
兩大艇手城門河拗手瓜
中大稱王  港大封后（1）
兩大艇手城門河拗手瓜
中大稱王　　港大封后
【本報訊】「第十五屆兩大划艇賽」昨日在城門河決戰，超過 200名觀眾沿河兩旁吶喊支持，經過一輪激戰之後，結果中大稱王、港大稱后，雙方平分春色。
　　矚目大戰是兩大男子8人單槳有舵艇賽，由於賽程達3000 米，比一般大專賽長1000米，故中大和港大男隊在比賽初段也留力為主，但戰至最後1000米，爆炸力較佳的中大突然發力，划幅加長，拋離港大近兩艇位；雖然最後200米港大全力追趕，可惜結果仍以一艇位飲恨而回，未能蟬聯冠軍寶座。
　　對於重奪失落了一年的冠軍，中大隊長趙德穎興奮地說：「全隊上下也發揮得很好，做到賽前的部署，證明我們的努力沒有白費。」他希望來屆再接再厲，以原班人馬去衛冕。

　　至於兩大女子4人單槳有舵艇賽，港大女將憑較平均的技術取勝，成功衛冕。全程1500米的女子賽，港大甫開賽便以整齊一致的划幅前進，反觀中大女將出槳較為凌亂，阻慢了賽艇的速度，結果港大以近3艇位距離輕勝，順利蟬聯冠軍。
　　賽後港大隊長鄧敏儀謙虛地表示：勝利歸功於4位教練許詩豪、強仲偉、黎偉田、劉淑玲的教導、校方的支持，以及舊生的臨場教路。她更希望繼續苦練，下屆為港大爭取三連冠。
　　另外，同日舉行了三場大專邀請賽和一場兩大舊生賽（見附表）。表現不俗的中大取得三場勝利，而科大隊則力壓城大奪得男女混合4人單槳有舵艇賽冠軍。 

兩大划艇賽成績
冠軍
亞軍

男子4人單槳有舵艇大專邀請賽
中大
科大

男女混合4人單槳有舵艇大專邀請賽
科大
城大

男女混合4人雙槳有舵艇大專邀請賽
中大
城大

兩大男子8人單槳有舵艇舊生賽
中大
港大

兩大女子4人單槳有舵艇賽
港大
中大

兩大男子8人單槳有舵艇賽
中大
港大

注釋

（1）本篇新聞稿選自2001年9月24日《蘋果日報》體育版。 

【篇章二】
沙田青年聯會熱烈響應「送暖到東華
寒衣募捐運動」


沙田青年聯會熱烈響應
「送暖到東華

寒衣募捐運動」

【本報專訊】為響應由世界宣仁會主辦之「送暖到華東----寒衣募捐運動」，沙田青年聯會特於本月初在區內七所屋苑發起募捐寒衣的行動，結果成功收集得二百多箱禦寒衣物。


據世界宣仁會表示，年初的華東水災，令萬千同胞流離失所，衣食無著，境況甚為淒涼。有見及此，該會特發起是次募捐寒衣運動，希望把徵集所得的禦寒衣物贈予華東災民，藉以幫助他們度過嚴冬。事實上，世界宣仁會過往也曾籌辦過不少同類的活動。不過，由於是次得到沙田青年聯會的大力支持，運動的規模更勝往昔，由過往港島及九龍區，擴展至沙田和馬鞍山一帶的新市鎮。


經沙田青年聯會的安排和協助，沙田及馬鞍山七所大型屋苑，包括沙坪邨、博東邨、沙田新城、田城中心、浪淘居、雅致苑和海泊花園一同參與是次活動，在本月初開始進行募捐。


是次寒衣募捐運動，由二○○○年五月二日至十月五日為止，為期兩周。為使居民了解捐輸的意義，沙田青年聯會在本月初即在上述屋苑派發宣傳單張，張貼海報，簡述災民急待救濟的苦況。該會並在每座樓宇的互助委員會，成立臨時工作處，以負責有關的收集工作。


據沙田青年聯會總幹事趙苑兒小姐透露，該會對是次活動的成績感到十分滿意；如條件許可，該會計劃來年繼續籌辦同類型的慈善活動，並設法聯絡區內其他志願團體，把有關活動範圍由是次七所屋苑，擴展至沙田、馬鞍山全區。

【想和做】

1.
標題的寫法

試分析篇章一及篇章二的標題有哪些組成部分：（在適當的空格加上(號。）


引題
正題
副題

【篇章一】兩大艇手城門拗手瓜

(


中大稱王　　港大封后


(

【篇章二】沙田青年聯會熱烈響應

「送暖到東華
寒衣募捐運動」

(


2.
導語的寫法

新聞稿的第一段是「導語」的內容，交代出事件的「五何」或「六何」基本資料，你能在篇章一及篇章二中找出資料，填寫下表嗎？


篇章一
篇章二

何人
兩大划艇隊

超過200名觀眾
沙田青年聯會、

沙田區內7個屋苑居民

何時
昨日
本月初

何地
城門河
沙田、馬鞍山區內7個屋苑

何事
第十五屆兩大划艇賽
寒衣募捐運動

何故
沒有交代
響應宣仁會「送暖到華東，寒衣募捐運動」

如何
中大稱王、港大稱后
收集了二百多箱禦寒衣物

3.
結語的寫法


分析篇章一及篇章二各用了甚麼定內容總結：

篇章一
篇章二

段落：
第 5 及 6 段  
段落：
第 5 段  

1.
引述賽後港大隊長的談話，總結獲勝的因由 ；
2.
以展望下年再度獲獎作結。

3.
列出大專邀請賽和兩大舊生賽的成績。
1.
引述活動負責人的談話，總結活動的成效            ；
2.
以展望將來作結        。

[image: image1.wmf]
見習記者培練班

【練習一】撰寫標題練習：試根據下面新聞稿的導語內容，撰寫合適的標題。

【例一】

  (教統局批評)八成幼園太多抄寫練習  

【明報專訊】教育統籌局公布上學年30所幼稚園的周年視學報告，批評學校多未能尊重兒童的興趣和需要，為迎合對幼兒教育不大認識的家長的要求，沒有用專業判斷取捨教學內容，致有臃腫和進度過急問題，部分教師教學方式呆板。八成幼稚園為兒童安排太多抄寫練習，13％的評估方式更被評為欠佳。

17-3-2004《明報》
【例二】

拇指一按


10秒過關
各口岸年底推行自動驗證系統
【本報訊】入境事務處「不求人」自助驗證系統已完成設計及基本保安測試，今年底將在各關口試行。入境處處長黎棟國表示，利用持智能身分證人士的指紋數據作驗證的自動化系統，可讓驗證時間降至12秒，或更短的10秒；汽車自助過關系統更可讓車上四名乘客同時驗證，較逐一輪候快近五倍。當新系統完全投入後，將大幅節省八成人手。
15-3-2004《成報》
【例三】

中年胖漢十年激增1.6倍
患高血壓糖尿病機率高出63倍
【本報訊】大肚腩是不少中年男士的特徵，根據中文大學進行的一項調查顯示，66%受訪男士體重超標，比率較十年前同類調查急升1.6倍，大部分人「發福」部位集中在腹部，有專家表示，這類男士患高血壓、血脂水平不正常及糖尿病的機會較普通人高出最多63倍，對健康造成極大威脅。

27-2-2004《成報》
【練習二】撰寫導語練習：

試根據下面所提供的新聞標題、主體內容及結語，為新聞稿撰寫一段大約100字的導語。

城門水塘驚傳虎蹤
巨獸咆哮閃動  嚇煞露營情侶


導語寫作參考：

　　一對在城門郊野公園露營的男女，前晚聽見樹林裏傳來似是虎嘯的野獸咆哮聲，還隱約看到一頭身形龐大的動物一閃而過，懷疑正是已在香港絕多年的老虎，大驚下立即報警。事後警方派員連夜上山搜索，但並無發現。　（97字）
　　懷疑有老虎出沒的地點，是城門水塘自然教育徑盡頭附近山頭，從遊客中心沿山邊梯級拾級而上，步行前往要個多小時。前天傍晚6時左右，一對情侶馮×成（29歲）及姜×（26歲）趁假期到上址偏遠地點露營，享受大自然的樂趣。
　　至晚上9時許，兩人在帳幕內突然聽見樹林傳來一陣野獸咆哮聲，細聽之下，發現叫聲竟與虎嘯有幾分相像。兩人聞聲大驚，不過還未定過神來，又看到一頭身形龐大、狀似老虎的野獸身影，從帳幕外閃過，結果把兩人嚇得渾身發抖，半步不敢踏出帳幕，唯恐被老虎盯上會慘變獵物。
　　過了良久，馮、姜見外面再無動靜，相信「老虎」已經遠去，於是立即用手提電話把遇虎的情況通知朋友。事後友人代為報警，警員聞訊後立即派員上山搜索，至昨晨1時許，終於尋獲懷疑遇上老虎的男女，但卻未有發現虎蹤。
　　據了解，香港和華南地區本屬於華南虎生長地區，但隨經濟發展，生態破壞，全球的華南虎已剩下數十頭，即使在內地的深山也幾近絕。雖然過去香港曾多次傳出老虎出沒的消息，但多數只屬誤傳。真正找到老虎、並能成功射殺的例子，則要追溯至1942年及1915年，其中在1915年，一頭老虎在新界先後咬死兩名英國人，後來警方大規模圍捕，將老虎射殺，但期間卻有一名印度裔警員因被老虎襲擊而告殉職。
15-3-2004《成報》（經刪節）
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實戰考場

採訪及寫作任務：
報道「中華美食在校園」活動新聞稿

這是一次結合專題研習的綜合能力寫作練習。同學須先就專題研習閱讀所知籌辦「美食攤位」活動，在活動之中，同學須向其他同學或老師介紹某地方的美食特色（說話）。同學在活動之中還須抽空採訪全方位學習活動（說話及聆聽）：「中華美食在校園」（5/3/04）的情況。然後就採訪所得的資料，寫作新聞稿一篇。

寫作提示：

· 新聞稿須以第三身撰寫。

· 先填寫在較早前派發的「中華美食在校園」採訪工作紙。

· 導語須交代「中華美食在校園」活動的「六何」資料。

· 報道宜交代活動的情況，突出報道活動最精采、最吸引之處，最熱鬧的場面。
· 擬定吸引的標題。
· 學生可加插活動的相片，並冠以合適的標題。

· 全文字數不多於400字。




























