Eunice and Pierre 的婚禮      13th March 2005    final version

	姓名
	陳沛然 Pierre
	陳彥超 Eunice

	電話
	
	

	地點
	
	


兄弟姊妹團
	兄弟
	工作分配
	行李
	聯絡電話
	姊妹
	工作分配
	行李
	聯絡電話

	James
	總監, 付款
	
	
	Fiona
	伴娘, 幫換衫
	
	

	惇
	伴郎, 音響視像
保管新郎新娘伴娘電話, ID cards, pagers
	L6-12
	
	Loretta
	場地統籌
	
	

	Simon
	食物主管, 迎賓
	
	
	琪
	場地統籌
	
	

	捷
	時間衣著主管, 記者, 場地統籌
	
	
	佩君
	行李主管, 迎賓
	L1-5, 13
	

	輝
	行李主管, 路牌
	L1-5,13
	
	Jennifer
	開門利是, 迎賓, 保管禮金
	
	

	Gavin
	行李主管, 司機
	L6-12
	
	美
	司儀, 接新娘遊戲, 大妗姐助手
	
	

	Sherman
	食物主管, 路牌
	
	
	Alice
	挽金箱, 註冊主管
	
	

	鄭浩賢
	迎賓, 保管禮金
	
	
	Joyce
	大妗姐, 協助入席
	
	

	Lambert
	司儀 (晚上出現)
	
	
	
	
	
	


行李

	行李
	負責人
	時間
	物品

	L1
	輝, 佩君
	接新娘後上Benz
	Snack food、飲品

	L2
	輝, 佩君
	接新娘後上Benz
	透明file盛載行程表、扣針、唇膏、紙巾、雙面膠紙、針線包、化粧品、 面油紙、護膚品、 梳、 hand cream、 指甲油、鬚刨、 Gel、spare  contact lens & glasses、 眼藥水、手飾、手飾箱、藥物 (e.g. Panadol、葯水膠布、胃藥, Eye drop) 、mobile phone charger

	L3
	輝, 佩君
	接新娘後上Benz
	接新娘用品 (遮、墊)

	L4
	輝, 佩君
	離開男家時上Benz
	男仕禮服 (1套連Bow帶 +Shirt + 1件褸 + 1條褲)、socks、glasses、spare contact lens, mobile phone charger, spare mobile battery, 結婚相簿, shaver

	L5
	輝, 佩君
	離開男家時上Benz
	Pierre 媽媽晚裝 和其他

	L6
	Gavin, 惇
	回門後上Gavin車
	酒樓用品 (嘉賓提名布、嘉賓點名表 (2 versions: by table & by grouping, one page with spare)、嘉賓坐位表、收禮紙袋、油性筆x  6、糖果、瓜子、啤牌、盒裝紙巾)

	L7
	Gavin, 惇
	回門後上Gavin車
	油畫x 1

	L8
	Gavin, 惇
	回門後上Gavin車
	新娘晚禮服x 3、伴娘晚禮服x  1、晚禮服披肩, 便服、母親的晚禮服

	L9
	Gavin, 惇
	回門後上Gavin車
	頭飾、首飾、絲襪、 鞋 (新娘1對，伴娘1對)

	L10
	Gavin, 惇
	回門後上Gavin車
	吉盒裝掛裙、吉鞋盒裝、繍花鞋、褂裙

	L11
	Gavin, 惇
	回門後上Gavin車
	Opening 效果 x 4、兒時片段錄影帶  (VHS / VCD則為後備之用) 、Background music CD x 1、卡拉OK音樂, 一盒花炮 (24支)

	L12
	Gavin, 惇
	回門後上Gavin車
	婚紗、 頭紗、手套、披肩,  謹記帶盒/袋裝婚紗

	L13
	輝, 佩君
	早上交換禮物
	一個花球及新郎襟花、姊妹手花:  9個, 兄弟襟花:10個, 4個主人家襟花, 新娘頭花

佈置花車用品  (車頭公仔、車尾蝴蝶、膠紙連座x2、鉸剪 x 2、車門蝴蝶)


工作分配

	工作
	工作人員
	備註

	總監
	James
	工作分配、入席安排 

	司儀
	Lambert, 美
	負責晚宴opening

	時間, 衣著主管
	捷
	提示各人(尤其是James, 伴郎伴娘) 時間, 以防嚴重超時, 留意新郎新娘拍照時衣著是否整齊

	接新娘遊戲主管
	美
	

	靚靚大妗姐
	Joyce + 美
	敬茶時俾毛巾長輩 + 洗杯

	行李主管
	輝, Gavin, 佩君
	麻煩兄弟幫手拿物件及點算

	註冊主管
	Alice
	結婚註冊所有細節, 提示惇keep ID cards x 2 & rings, 提示家長ID cards

	食物主管
	Simon, Sherman
	安排各兄弟姊妹午餐 - 中環美心酒樓攞位, 到酒樓附近美心取西餅

	金錢

	

	挽金箱
	Alice
	掌管新娘房鎖匙, 每隔60分鐘及換衫後點算記下首飾一次, 入席時請交給Pierre媽媽

	開門利是
	Jennifer
	去男家時分開門利是給姊妹

	保管禮金
	(男) 鄭浩賢 (女) Jennifer
	在reception收禮金, check names on the envelopes, 入席時請交給Pierre媽媽

	付款
	James
	

	晚上

	迎賓
	(男) Simon, 鄭浩賢, Henry
(女) Jennifer, 佩君
	提示賓客簽嘉賓提名冊，收禮， tick點名表，給予檯號。

請Simon 和Jennifer當開始入席前，仍留坐於迎賓位置 。

佩君定時報數給James和捷

	記者
	捷
	帶Videoman做採訪

	協助入席 (提供坐位安排資料)
	James, Joyce
	請於入席前到Reception拿賓客坐位表, 入席時提示賓客盡量坐返指定位置 。會協助調動坐位事宜 。每圍可以容納 11 - 13人

	場地統籌
	Loretta,  琪, 捷, James
	請帶賓客到台前影相, 維持秩序
請於交場後分派糖果、瓜子及西餅等小食到接待區、娛樂區及每圍檯面

請定時觀察非娛樂區的小食是否充足，或賓客若有特別需求時，協助聯絡酒店部長, 入席前派花炮

	路牌
	Sherman, 輝
	1900-2030在酒樓下指示人客路線, 會拿Pierre和Eunice手機

	音響和視像組
	惇
	安排Setting of TV、AV equipment、background music、揀選上乳豬和敬酒音樂

	其他工作人員

	攝影錄影
	Charles Photo & Video
	Tel: 6476 4700

	化妝師 
	Michelle Au
	Tel: 9208 6047

	中環翠玉軒
	卓經理, 羅經理
	Tel: 2525 1663


· 緊急事故找Pierre 或 James或惇 

· 如果遺留了東西, (男家) Henry回家拿 (女家) 陳元回家拿

· 如果發現紅隧或香港仔隧道塞車, 請改行西隧
· 額外任何費用, 請找James

	時間
	新郎, 伴郎
	新娘, 伴娘
	兄弟
	姊妹
	其他(化妝師, 攝影師)

	0815
	Benz到男家接新郎, James, Simon


	新娘先化妝

伴娘到達女家

俾利是化妝師, 攝影師
	
	
	化妝師, 攝影師7:00到達女家

	0845
	在女家樓下集合
集合地點: 
- 把利是、身份證及手提電話 交給伴郎保管

- 準備開門利是、其他利是
	
	在女家樓下集合

集合地點: 
- 輝上女家拿佈置花車用品和花

- Gavin 佈置花車
	姊妹到達女家

- 準備斟茶用具、墊、遮, 遊戲用品，並用紅色蝴蝶絲帶球佈置門口

- 準備遊戲

- 佩君交佈置花車用品和花
	攝影師下樓

	0915
	上女家, 接新娘大行動正式開始

利是化妝師, 攝影師
	
	上女家, 接新娘大行動正式開始
	
	

	1000
	新郎新娘開始向長輩敬茶
	靚靚大妗姐及伴娘協助敬茶
	

	1030
	離開女家
	可自由活動, 但謹記於1430前返中環大會堂

James, 捷查看最新交通情況

輝, Gavin, 佩君離開前負責點算所有行李 L1-3

Sherman 和鄭浩賢去中環美心酒樓攞位

Alice提點 惇keep ID card x 2 & ring, 家長ID cards
捷, Simon提醒攝影師拍攝回男家途中情況, 提醒Gavin記著載攝影師的車要比花車早到每個地方, 以拍攝新人的上車下車的情形
	化妝師, 攝影師離開女家

	1030
	新郎新娘、伴郎伴娘坐主花車Benz
	其他人: 24 座 Van
	攝影師x 4 坐Gavin 車

	1100
	到達男家
	輝, 佩君帶L3上男家

Joyce, 美及伴娘協助敬茶
	攝影師到達男家

	1130
	離開男家

出發回門
	可自由活動, 但謹記於1430前返中環大會堂

James, 捷查看最新交通情況

所有人坐24 座 Van出發去中環美心酒樓

輝, Gavin, 佩君離開時帶L3-5和點算所有行李
捷, Simon提醒攝影師1430到達中環大會堂
Alice請和Pierre媽媽Discuss金箱安排
	攝影師出發回門

元備準回門燒豬

	1200
	新郎, 新娘, 攝影師留在女家午膳, 新娘換婚紗, 化粧
	中環大會堂美心酒樓午膳
Jennifer分開門利是給姊妹
	攝影師留在女家午膳
化妝師到達女家化妝

	1300
	在女家附近拍照
	
	在女家附近拍照

	1400
	出發去中環大會堂
	Gavin, 惇帶L6-12上Gavin 車和點算所有行李L1-12

惇提醒化妝師1630到達翠玉軒化妝
	出發去中環大會堂

	1430
	到達中環大會堂準備迎接賓客
	所有人到達中環大會堂
	

	1500
	註冊
	註冊主管Alice 負責細節, keep ID cards x 4 & rings
	


	時間
	新郎, 伴郎
	新娘, 伴娘
	兄弟姊妹
	其他

	1600- 1700
	到達翠玉軒
新郎及伴郎、總監, MC與酒樓開會


	新娘, 伴娘休息


	- Gavin, 輝, 佩君, Simon請送行李L1-12去翠玉軒
- Gavin離開, 輝, 佩君點算行理L1-12

- Loretta, 琪 佈置場地, 最遲1700完成
- 鄭浩賢, Jennifer用L6-7準備 reception table物品
- 惇用L11安排Setting of TV, AV equipment，background music, 上乳豬, 敬酒音樂, 試run
- Simon到美心取4打西餅，回來後負責安排將糖果、瓜子、啤牌、西餅交給waiters

- Joyce大妗姐
- 美, Lambert 準備司儀的事
- 捷安排攝影師及錄影師做訪問及拍攝花絮 (對象包括新郎新娘父母，兄弟姊妹)
	

	1700
	
	新娘開始化粧
	
	

	1730
	新郎新娘敬茶
	
	

	1800- 2000
	迎賓
	換晚裝A
迎賓
	迎賓(男) Simon, 鄭浩賢, Henry (女) Jennifer, 佩君

捷帶Videoman做採訪

Joyce帶賓客到台前影相, 維持秩序
1900-2030 Sherman, 輝在酒樓下指示人客路線, 會拿Pierre和Eunice手機
	化妝師替新郎新娘母親及伴娘化粧

	2030
	
	新娘補妝及換婚紗
	James, Joyce協助入席, 每圍可以容納11-13人
	

	2030- 2045
	
	
	鄭浩賢, Jennifer,入席時請交禮金給Pierre媽媽
Alice請交金箱給Pierre媽媽, Loretta, 琪入席前派花炮
	

	2045
	
	
	1 司儀介紹新人進場

2 惇播新人兒時片段slideshow新人進場, 進場播結婚進行曲，之後播輕音樂
3 切餅、交杯儀式、致謝詞

4 帶領新人向親友祝酒
	

	2100
	
	
	正式開席
	

	1st 菜中期(乳豬)
	
	換晚裝B
	
	

	3rd菜 (瑤柱脯)
	
	
	惇播Video
	

	5th 菜 (翅)
	敬酒
	敬酒
	兄弟姊妹不用敬酒
	

	6th 菜 (鮑片)
	
	換晚裝C
	
	

	7th菜 (斑)
	唱歌仔
	
	
	

	晚宴後
	
	換衫
	兄弟姊妹協助新人收拾衣物及雜物離開
輝, 佩君點算行理L1-12+金箱
惇和輝協助Pierre 運送L1-12+金箱回家

James記下禮金和人名
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