設 題 者：7S 楊天慧

類    別：會議紀錄

字數要求：不少於600字

評分參考

	內容　40分

	1. 會議基本資料
  (日期、時間、地點、出席、缺席、紀錄)
	10分

	2. 報告事項及會議結束時間、下次開會時、地資料
	5分

	3. 討論時項
	

	· 賽前準備

(議決交代比賽舉行時、地、宣傳、報名辦法及截止日期等)
	10分



	· 比賽當日安排

(座位編排、以賽程序、人手安排、邀請評判等)
	15分



	修辭　30分

	結構　20分

	標點字體　10分

	共100分×0.15


