失物處理紀錄報告
失主姓名﹕              會證／ID號碼﹕               聯絡電話﹕             

遺失情況﹕
遺失日期﹕                  時間﹕                    地點﹕                

失物名稱／數量﹕                                                            

遺失經過﹕                                                                  

有關人物﹕                                                                  

負責職員姓名﹕                  簽署﹕                 日期﹕               

主任姓名﹕                        簽署:                  日期﹕                 

建議採取之行動（可(多項）

(經中心主任批閱及失主同意)
□ 張貼通告        □  中心內廣播         □  尋找失物         □  報警  

□ 其他.請註明﹕                                                            

請以下同事跟進﹕                       開始跟進日期﹕                       

（請於開始跟進日期一星期內填寫處理紀錄及呈交主任）
處理紀錄
處理結果﹕                                                                  

回覆失主﹕                                                                  

跟進職員姓名﹕                    簽署﹕                日期﹕               

主任姓名﹕                        簽署﹕                日期﹕                

