德貞女子中學

中一中國語文

應用文------日記、週記

姓名:__________________





班別:__________(

)

1. 日記
(一)簡介：


日記就是(我)一天的記錄。也就是說，把一天裏親自經歷過的、或者是所看到的、

聽到的、想到的東西，你覺得是有意義的、有趣味的，把它記下來、這就是日記。

(2) 格式：

(1) 標題：日記沒有一定的格式。一般的日記在正文前的第一行會寫上X月X日，星期X及天氣情況。如在新的一年開始，也可以寫上年份。

(2) 正文：日記和一般文章的格式一樣，而且更靈活自由。因為日記是記自己一天的生活和感受，生活內容不同，感受有多有少，有深有淺，所以日記可長可短，形式不拘，可以作記敘，可以作摘錄，也可以寫個人感想。



(3) 示例：

(4) 寫作練習

寫日記一篇，記敘一天上學的所見所聞，不得少於100字

(標點符號包括在內) 。

2. 週記

(1) 簡介：

週記的性質格式和日記大致相同，只是日記記錄一天裏發生的事情，而週記則是選擇一週裏的事情作記錄。

 (二) 格式：

(1) 標題：先在第一行空兩格或頂格，寫上一週的起止日期。即(XXXX年X月X日至X月X日)

(2) 正文：一週的時間較長，發生的事情較多，因此落筆前要對一週的生活作一回顧，最後選其中最值得記的事來記，至於常規性的普通事件，例如日常學校生活和家中瑣事，那就不一定要寫了。在記事時，要把事件的時間、地點、人物、事件經過寫清楚。同學若選擇一件或以上的事情記錄，應作適當的分段，令脈絡清楚。



(三)
示例：

(4)  寫作練習

試以100字以上寫一篇週記。(標點符號包括在內) 。

德貞女子中學

中一中國語文

應用文------書信

姓名:__________________





班別:__________(

)

(1) 簡介：

書信是我們用得最多的一種應用文，根據其性質可以分為三類，包括家庭書信(家庭成員之間往來的書信) 、社交書信(親友，師長，同學之間往來的書信) 、事務書信(接洽私人事務的往來書信)

(2) 格式：

(1) 開端：包括收信人的名字和稱呼，如「XX老師」，「執事先生」等，後面加上冒號(：)

(2) 正文：正文前可加上簡單問候語。(如：您好嗎？)

(3) 祝頌(福)語：正文寫完之後，應加上適當的祝頌語。

(4) 署名和日期：自己的名字及身份應寫在祝頌語後一行的末端，後面可加「上」、「謹上」等敬語。日期寫於署名之旁或下面(左右兩則也可)。






(3) 示例

(四)寫作練習：你參加了學校舉辦的夏令營，你在入營前答應會寫一封信給祖父，告訴你在營裏的活動情況。字數不得少於200字。(標點符號包括在內)
日期 (XXXX年X月X日及星期X)      天 氣





日期 (XXXX年X月X日及星期X)











正   文








二零零零年九月一日	星期二		陰天


	今天是一個值得紀念的大日子，因為從今天起，我就是一個中學生了！這天早上，我懷著興奮的心情，踏上中學之旅。步進校園，見到許多陌生的面孔，也遇到好幾位小學的同學。校長在開學禮上向我們訓話，勉勵我們努力學習。開學禮後，我步進課室，不久班主任也進來了，她是一位年輕女教師，名叫莫詠賢。和我同班的小學同學是李明和梁美珊，我們都坐到一塊兒。


	放學後，我千挑萬選，買了這本日記本子。我下定決心，要記下中學生活的每一天，要記下自己在人生階段的喜怒哀樂，好讓將來有一個美好的回憶。

















正   文








二零零零年四月廿二日至四月廿九日





	星期三，我和啟明參加了學校的飛機模型興趣小組。趙老師教我們用薄板製造小飛機，我和啟明又削又鋸，用心地學。到了星期六，我們都造了一架小飛機。


	星期天下午，天氣格外晴朗。我和啟明來到政府大球場，進行試飛。啟明的飛機一下子就飛上了天，又高又穩，樂得啟明又蹦又跳，並拍手叫好。可我的呢，一飛上去就來了個倒栽蔥，氣得我連話也說不出來。


	啟明忙跑過來安慰我說：「別急，我們來找找原因。」我們把小飛機翻來覆去地看，嘿，原因找出來了，原來飛機的兩隻機翼一長一短。我把長的一側機翼削了削，又開始第二次試飛。這回，我的小飛機飛得比啟明的還高。


	付出了心血汗水，就會有收穫，這是我這個星期得到的教益。











稱謂：





問候語





正文





正文





祝頌語





署名











日期





家強同學：


	暑假已過了半個多月，你的生活愉快嗎？


	這次假期我來了北京，增加不少見聞。這幾天我到過天安門廣場、故宮和長城，還買了幾本畫冊送給你，回到香港再詳談吧。


	祝	


生活愉快


															同學


小明


二零零零年三月廿七日








