	會務活動項目
	承辦者
	活動時間進度
	工作說明

	會      務

工

作
	1.召開會員大會
	總幹事

秘書處
	3月份
	依據本會組織章程每年召開一次

(96年度已於5/20辦理)

	
	2.召開委員會議
	秘書處
	3、6、9、12月份
	依據本會組織章程每三個月召開一次

	
	3.會務電子資訊化
	總幹事
	經常性
	整理網站強化會務功能

	
	4.製作會刊
	總幹事
	1、4、7、10月份
	依據會議記錄決議事項.提供會員會務活動訊息及鄉親訊息交流

	
	5.受理申請「子女教育獎學金」
	秘書處
	9月份
	配合台北縣總會辦理

	財務工作
	1.收支會費及捐款
	秘書處
	經常性
	

	
	2.現金管理及出納
	秘書處
	
	

	
	3.帳目管理及登錄
	總幹事
	
	

	
	4.編制年度預算決算表
	總幹事

秘書處
	
	

	會員擴展
	1.鼓勵廣邀鄉親入會
	全體會員
	經常性
	

	
	2.整理會員會籍資料
	秘書處
	
	

	會務活動
	1.拜訪鄉親聯絡感情
	會長及幹部
	不定期
	

	
	2.參加友會會員大會
	會長
	不定期
	會長邀請幹部參加

	
	3.辦理會員聯誼活動
	總幹事

秘書處
	二日遊鄉親聯誼
(7月份)
	依據第三屆第一次委員會議決議辦理

	
	4.辦理藝文活動
	總幹事

秘書處
	一日遊知性之旅(10月份)
	依據第三屆第二次委員會議決議辦理

	
	5.協助鄉親選舉造勢
	會長邀請
	12月份
	依據常務委員會議決議辦理

	其他
	1.申請社團立案

	何月霜
	10月底前完成
	

	
	
	
	
	


(附件一)

台北縣台南縣同鄉會淡水北海分會96年度工作計劃表
