人事部經理先生鈞覽：


頃閱28/4/2007日 貴公司在勞工處刊登的聘請職位。素聞貴公司於本行商譽良好，實屬首屈一指。故此，敬悉 貴公司徵聘職位，謹上書應徵.。


本人現就讀浸信會呂明才書院會考中五，主修會計及統計,并全科優良。此外，學期間，本人積極參與課外活動和義工服務，也曾參加師友計劃，舞蹈組和中港澳三地合辦的------『龍聲飛揚萬人青年音樂會』，並且多次參加區際結他演奏，榮獲傑出證書。本人常參加演講比賽，例如：朗誦比賽、辯論比賽等，獲得嘉許。本人也曾擔任班長及學長一職、歷史學會文書及班會康樂文員之職位，更曾擔任過兼職普通話導師及香港中國銀行臨時股票文員。此外，本人亦精通電腦操作，例如Exel、Word、Powerpoint、短片製作等。


敬候台覽，倘蒙賜見，感激不矣。


敬祝.

台安

                                                    應徵者  

陳衛文 謹啟

二零零七年五月八日

(現附上履歷表一份)

履歷表

個人資料

	姓名
	陳衛文

	性別
	男

	年齡
	19

	國籍
	中國

	婚姻狀況
	未婚

	地址
	香港鴨利洲利東村東昌樓2114

	電話
	28749895/ 92720512


學歷

	教育程度

	
	2005----2007
	會考(F4—F5)
	浸信會呂明才書院

	
	2002----2005
	中學(F1—F3)
	浸信會呂明才書院

	
	
	

	考試成績
	
	

	
	會考(hkcee)
	將八月公佈

	
	
	

	工作經驗
	SALE
	體育用品公司

	
	兼職日本料理
	味千拉麵

	
	普通話導師
	東華三院暑期托管中心

	
	飲品調製員
	大家樂

	
	香港中國銀行
	電話連絡文員

	
	香港中國銀行
	臨時股票文員

	興趣
	結他演奏、閱讀、制作小食……

	運動
	籃球、足球、游泳、羽毛球

	
	

	技能
	電腦操作(word, exel, powerpoint, SQL, 網頁製作、短片製作)

	語言
	操流利廣東話，普通話，一般英語對答，簡單日語..


