
                                                                                                                                            
1. หนาท่ีของฝายธุรการ 
 

1.1 ในรายวิชา 04-400-301 หรือ 04-410-416 การเตรียมโครงงานวิศวกรรมอตุสาหการ 
(Industrial Engineering Pre-Project) เจาหนาทีข่องฝายธุรการสามารถดําเนินการตาม
รายละเอียดดังแผนภูมิขั้นตอนการดําเนินงานของฝายธรุการ (CH-P-04) โดยมีการ
ดําเนินงานดังนี้ 
1.1.1 รับเอกสารเสนอหัวขอโครงงาน (FM-P-01)  ท่ีนักศึกษาจะตองสงภายในวันศุกร

สัปดาหกอนสอบกลางภาค  ประทับตราวนัรับเอกสาร (หามรับเอกสาร FM-P-01 
หลังกําหนดยื่นเอกสารโดยเด็ดขาด) 

1.1.2 รวบรวม FM-P-01 สงเลขานุการคณะกรรมการดําเนินงานวิชาโครงงาน 
1.1.3 รับตารางกําหนดการสอบหวัขอโครงงานจากคณะกรรมการดําเนินงานวิชา

โครงงาน ติดประกาศใหนกัศึกษาทราบ 
1.1.4 จัดหองและเตรียมอุปกรณทีใ่ชในการสอบหัวขอโครงงานใหพรอมในวันสอบ 

 

1.2 ในรายวิชา 04-400-302 หรือ 04-410-417 โครงงานวิศวกรรมอตุสาหการ (Indus-trial 
Engineering Project)  เจาหนาที่ของฝายธุรการสามารถดําเนินการตามรายละเอียดดงั
แผนภูมิขั้นตอนการดําเนินงานของฝายธรุการ (CH-P-04) โดยมีการดําเนินงานดังนี้ 
1.2.1 รับเอกสารแบบขอสอบโครงงาน (FM-P-06) แบบ Drawing (ถามี) และแบบ

รายงานความกาวหนาการดําเนินงานโครงงาน 
1.2.2 ตรวจสอบเอกสารที่นักศึกษายื่น ลงรายละเอียดและลงนามใน FM-P-06  
1.2.3 รวบรวม FM-P-06 สงเลขานุการคณะกรรมการดําเนินงานวิชาโครงงาน 
1.2.4 รับตารางกําหนดการสอบโครงงานจากคณะกรรมการดําเนินงานวิชาโครงงาน ติด

ประกาศใหนกัศึกษาทราบ 
1.2.5 จัดหองและเตรียมอุปกรณทีใ่ชในการสอบโครงงานใหพรอมในวันสอบ 
1.2.6 รับปริญญานิพนธฉบับสมบูรณ 
1.2.7 หลังการสอบโครงงาน รับแบบประเมินโครงงาน (FM-P-08) จากอาจารยท่ีปรึกษา

โครงงาน เพื่อสงเกรดใหแผนกทะเบียนตอไป 


