PANDUAN TUNTUTAN ELAUN GURU PEMBIMBING 
PROGRAM PRAKTIKUM INSTITUT  PERGURUAN RAJA MELEWAR, SEREMBAN

1. Tuntutan elaun guru pembimbing hendaklah menggunakan borang khas seperti contoh yang dilampirkan (boleh diperbanyakkan) dan dibuat dalam dua (2) salinan bagi keseluruhan tempoh praktikum.
2. Dua (2) salinan surat pelantikan rasmi guru pembimbing (daripada Pengarah JPN) bagi keseluruhan tempoh praktikum  dan sampul surat beralamat sendiri dan bersetem 40 sen (sekali sahaja) hendaklah dikepilkan bersama dengan borang tuntutan.
3. Untuk memudahkan pemprosesan borang tuntutan serta mengelakkan kelewatan pembayaran elaun, sila kemukakan borang tuntutan yang lengkap diisi dan ditandatangani bagi keseluruhan tempoh praktikum sekali gus ke alamat berikut :  (sebaik sahaja tamat praktikum)
Pengarah,

Maktab Perguruan Raja Melewar,

Beg Berkunci No 43,

70990 Jalan Sikamat,

Seremban,

Negeri Sembilan Darul Khusus

(U.P. Setiausaha Praktikum)

4. Kadar bayaran elaun guru pembimbing adalah berdasarkan formula berikut:

   b

             x   E     di mana        b   =   bilangan hari membimbing;

   j


   j    =   jumlah hari dalam sebulan.
   E   =   jumlah Elaun 
i. Guru Pembimbing Siswazah:

RM80 bagi tempoh bimbingan selama sebulan penuh (2 orang guru pelatih). Sekiranya tempoh bimbingan kurang daripada sebulan, maka kadar bayaran adalah seperti berikut:

Contoh :   Jika tempoh praktikum bermula dari 21 April, maka bilangan hari   membimbing bagi 
                 bulan April ialah 10 hari

10

Kadar bayaran bagi bulan April  =   


x  RM 80 = RM 26.67
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ii. Guru Pembimbing Bukan Siswazah

RM60 bagi tempoh bimbingan selama sebulan penuh (2 orang guru pelatih). Sekiranya tempoh bimbingan kurang daripada sebulan, maka kadar bayaran adalah seperti berikut:

Contoh :   Jika tempoh praktikum bermula dari 17 Januari, maka bilangan hari   membimbing bagi  

                 bulan Januari ialah 15 hari

15

Kadar bayaran bagi bulan Januari   =   

x   RM 60 = RM 29.03
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[Kiraan hari adalah  termasuk cuti-cuti mingguan, cuti pertengahan semester, cuti khas sekolah, cuti peristiwa dan cuti umum yang lain selagi ianya tertakluk di dalam tempoh praktikum mulai daripada tarikh guru pelatih melapor diri ke sekolah hinggalah ke tarikh akhir program praktikum tersebut]

5. Kadar bayaran tersebut di atas adalah untuk membimbing dua orang guru pelatih. Sekiranya membimbing seorang guru pelatih, maka bayarannya adalah separuh, iaitu RM40 untuk guru pembimbing siswazah dan RM30 untuk guru pembimbing bukan siswazah.

6.
Sekolah yang mempunyai tiga orang guru pelatih MPRM layak melantik dua orang guru pembimbing, iaitu seorang membimbing 2 orang guru pelatih, dan seorang lagi membimbing seorang guru pelatih.

7.
Sebarang pertanyaan mengenai perkara tersebut di atas boleh dikemukakan kepada pihak maktab seperti 
alamat di atas, atau hubungi Urus Setia Praktikum MPRM pada talian  06-7624543 sambungan 118.

(DR CHENG FUN KEOH)
Setiausaha Praktikum IPRM
