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วิธีเขียนหรือพิมพ์รายงาน

รายงานทางการศึกษา  มีลักษณะเป็นรายงานการนำเสนอผลการปฏิบัติงาน โดยเฉพาะรายงานที่ส่งเป็นผลงานทางวิชาการเพื่อขอกำหนดตำแหน่งให้สูงขึ้น  ต้องนำเสนอให้ได้ว่า    งานในหน้าที่จัดการอย่างไร  ได้ผลดีเพียงใด " มีคุณภาพ และมีประโยชน์ " เพียงใด และต้องสะท้อนให้ผู้อ่านเห็นว่า  ผู้เขียนรายงานเป็นนักวิชาการ เป็นผู้ศึกษาค้นคว้ามาก  พิถีพิถัน รอบคอบ มีความอุตสาหะ รักงานทางการศึกษา การสอน

วิธีเขียนหรือพิมพ์รายงาน ต้องใช้รูปแบบที่มีมาตรฐาน เป็นสากล ที่คนทั่วไปยอมรับเช่น ต้องมีอ้างอิง เชิงอรรถ บรรณานุกรม  ถึงแม้จะไม่มีรูปแบบใดแบบหนึ่ง  ที่มีมาตรฐานแบบเดียวแต่เมื่อเลือกใช้รูปแบบใดก็ต้องใช้แบบนั้นตลอดทั้งเล่ม ไม่เปลี่ยนไปเปลี่ยนมา ใช้หลายรูปแบบ

ผู้เขียนรายงาน  จึงต้องศึกษาค้นคว้า วิธีเขียนรายงาน    และฝึกฝนเพิ่มพูนทักษะการเขียนอยู่เสมอ ก็จะสามารถเขียนรายงานการสอนได้ดี
1.  ส่วนประกอบของรายงาน

รูปแบบของรายงานการสอน   ไม่มีรูปแบบเฉพาะ   ใช้รูปแบบรายงานทางวิชาการโดยทั่วไป
หรือรายงานวิจัย ซึ่งมีส่วนประกอบ 3 ส่วนคือ  ส่วนประกอบนำ ส่วนประกอบเนื้อหาและส่วนอ้างอิง
(วัฒนา ก้อนเชื้อรัตน์.  2535 : 133-135)        ในบทนี้จะกล่าวถึงวิธีเขียน    ส่วนประกอบนำ   และ
ส่วนประกอบเนื้อหา   ส่วนสุดท้ายคือส่วนประกอบท้าย หรือส่วนอ้างอิง  แยกไปกล่าวถึงในบทที่  5

2.  ส่วนประกอบนำ   


ส่วนประกอบนำ    ยังไม่ใช่เนื้อหา    แต่เป็นส่วนประกอบ  ซึ่งทำให้เนื้อหามีความสมบูรณ์
ยิ่งขึ้น ไม่บังคับว่าจะต้องมีครบทุกส่วน    ได้แก่

2.1  ปกนอก  มีรายละเอียดเกี่ยวกับรายงาน ที่สำคัญ คือ ชื่อเรื่อง ชื่อผู้เขียนรายงาน   ชื่อ
โรงเรียน ชื่อรายวิชา ชื่อวิชา ชื่อหมวดวิชา  ภาคเรียนที่  ปีการศึกษา  ปีที่จัดพิมพ์  ชื่อเรื่องเป็นส่วน
ที่สั้นที่สุดของรายงาน แต่สำคัญที่สุด  เพราะเป็นส่วนแรกที่ผู้อ่านทุกคนจะต้องดู  ชื่อเรื่องอาจทำให้
รายงานที่พยายามเขียนมา น่าสนใจหรือไม่น่าสนใจ ก็ได้   รายงานเล่มเดียวกัน อาจใช้ชื่อต่าง ๆ กัน
ควรเลือกใช้ให้เหมาะ  กับงานในหน้าที่ครูผู้สอน  ที่ต้องพัฒนานักเรียน  ไม่ใช่นักศึกษา  นักวิชาการ
ผู้หาความรู้ใหม่ เหมือนนักศึกษาระดับปริญญาโท ปริญญาเอก   

ชื่อเรื่องควรจะสั้น กระชับ ได้ใจความ จำได้ง่าย

ตัวอย่าง  ชื่อเรื่อง    ของรายงาน

รายงานการพัฒนาคุณธรรมจริยธรรมนักเรียนโดยการเข้าค่ายพุทธคุณ
 รายงานการประเมินการบริหารงานวิชาการโดยวิธีการเชิงระบบ โรงเรียน..............

 รายงานการประเมินโครงการพัฒนาวินัยนักเรียน โรงเรียน.................


รายงานการพัฒนาการเรียนการสอน รายวิชา ค101  โดยใช้ชุดการสอน

รายงานผลการหาประสิทธิภาพการจัดการเรียนการสอน รายวิชา  ค101     

 รายงานผลการทดลองใช้สื่อ.....   ในการจัดการเรียนการสอน รายวิชา ค101


รายงานการสร้างและพัฒนาแบบฝึกทักษะการอ่าน รายวิชา ท 101


รายงานการศึกษาผลการใช้แบบฝึกทักษะการอ่าน รายวิชา ท101


เขียนชื่อเรื่อง ชื่อผู้รายงาน และปีที่พิมพ์    ไว้ที่สันปกเอกสารด้วย 

ชื่อผู้รายงานไม่ต้องมีคำนำหน้า ควรเขียนด้วยตัวอักษรมาตรฐานที่นิยมใช้ในทางราชการ คือ
มีหัว ตัวตรง  ปก เขียนตัวอักษรโตกว่าปกติ

2.2   ปกใน   อยู่ถัดจากปกนอกมีลักษณะและวิธีเขียน เช่นเดียวกับปกนอก     ปกในเป็นที่
สำหรับอวด  การจัดรูปหน้าที่เรียบที่สุด จะสะดุดตาที่สุด    ไม่ควรตีพิมพ์ ด้วยตัวอักษรหลายขนาด  
ข้อความบนปกใน  ควรเรียงให้เป็นหมวดหมู่ ชื่อเอกสารอยู่กลุ่มที่ 1    ชื่อผู้แต่ง อยู่กลุ่มที่ 2     และ
กลุ่มที่ 3    เป็นรายละเอียดเกี่ยวกับ วิชา ระดับชั้น หมวด ฝ่าย ชื่อโรงเรียน ภาคเรียนที่ ปีการศึกษา 
หมายเลขเอกสาร    สองกลุ่มแรกให้อยู่ครึ่งบนของหน้า     และ กลุ่ม  3  ให้อยู่ตอนล่างสุดของหน้า  
การจัดรูปหน้าเช่นนี้    จะทำให้เหลือที่ว่างสีขาวอยู่มาก    ซึ่งจะเป็นเครื่องประดับหน้าปกได้อย่างดี 
(คลิทกาด เอส. เอ.  2527 : 140) 


2.3  บทคัดย่อ  เขียนสรุปเนื้อหาในรายงานสั้น ๆ ประมาณ  600 คำ   (1 - 2 หน้า)  ปกติ
ผู้อ่าน จะศึกษาบทคัดย่อ เพื่อตัดสินใจว่าควรอ่านทั้งเล่มหรือไม่    เขียนบรรยายครอบคลุมประเด็น
สำคัญที่ได้พบ ข้อสรุป  ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะของผู้เขียนรายงาน เพื่อให้ผู้อ่านมองเห็นภาพ
เนื้อหาสาระของรายงาน   และความคิดเห็นข้อเสนอแนะ   โดยไม่ต้องมีข้อมูลรายละเอียดสนับสนุน
(Trzyna, Thomas  N. and Margaret W Batschelet.  1987 : 141-144)     


บทคัดย่อใส่ไว้  ต่อจากปกใน

2.4   คำนิยม   คือข้อเขียนของผู้อื่น  ซึ่งยกย่องชื่นชม ผลงาน  และรายงานเล่มนั้น   เป็น
การรับรองคุณภาพ หรือรับรองผู้เขียนไปในตัว    จึงนิยมให้ผู้บังคับบัญชาของผู้เขียนรายงาน  เป็น
ผู้เขียนคำนิยม   ควรเขียนไว้ก่อนคำนำและลงชื่อไว้ด้วย 

2.5   คำนำ     เป็นส่วนประกอบที่สำคัญยิ่งของหนังสือ ที่จะต้องมี      รายงานการสอนก็
เช่นเดียวกัน จะต้องมีคำนำ ผู้อ่านจะอ่านคำนำก่อน    ผู้เขียนรายงานเขียนคำนำเอง   หรือหัวหน้า
หน่วยงาน ได้แก่  ผู้บริหารโรงเรียน เป็นผู้เขียนให้ก็ได้     ถ้ารายงานมีลักษณะเป็นเอกสารของทาง
ราชการ ใช้ทรัพยากรในโรงเรียนจัดทำ ก็ควรให้ผู้บริหารเป็นผู้เขียน  

คำนำ   นิยมเขียนให้จบในหน้าเดียว   บอกเหตุผลเบื้องหลัง   วัตถุประสงค์ ของการเขียน
รายงาน องค์ประกอบและการจัดลำดับของรายงาน    บอกแนวคิด นวัตกรรมการสอนสำคัญ  ที่ใช้
ในการสอนจนสำเร็จ  ประโยชน์และการนำแนวคิด นวัตกรรมไปใช้กว้าง ๆ     สุดท้าย ขอบคุณผู้มี
ส่วนช่วยเหลือ  ไม่ควรมีมากเกินไป  ถ้ามีหลายคน  ให้เขียนขอบคุณแยกไว้ต่างหาก  ในกิตติกรรม
ประกาศ หรือ ประกาศคุนูปการ ลงชื่อผู้เขียนรายงานท้ายคำนำ   ลงวันที่ ใต้ชื่อ 



2.6   กิตติกรรมประกาศ  หรือ ประกาศคุนูปการ   (Acknowledgement)   เป็นส่วนที่ผู้
เขียนรายงาน   เขียนขอบคุณผู้มีส่วนช่วยเหลือ ร่วมมือ ในการสอน   หรือการเขียนรายงาน  ได้แก่ 
ครู อาจารย์ที่เคยสอน  บุคคลที่ปรากฏชื่อในบรรณานุกรม  ซึ่งผู้เขียนนำแนวคิดมาใช้   ผู้อ่านแก้ไข
ต้นฉบับ ผู้พิมพ์ต้นฉบับ ผู้บริหาร ผู้ช่วยหัวหน้าหมวดวิชา  เพื่อนร่วมงาน  นักเรียน  เขียนข้อความ
สั้น ๆ      ชื่อ  สกุล   ตำแหน่งของผู้ที่กล่าวถึง   ต้องเขียนให้ถูกต้อง   ระมัดระวังตัวสะกดการันต์
ไม่ควรอ้างชื่อใคร โดยที่ผู้นั้นไม่มีส่วนเกี่ยวข้องตามที่อ้าง 

2.7   สารบัญ   หรือ  สารบาญ    (content)      ไม่ได้หมายความเพียงแต่จะบอกผู้อ่านว่า
จะอ่านอะไรได้ที่หน้าไหน สารบัญจะแสดงถึงโครงสร้าง ของรายงานได้เป็นอย่างดี    โครงสร้างของ
ผลงานทางวิชาการ มีความสำคัญยิ่ง    ที่จะบอกว่า    ผลงานทำได้  ครอบคลุม กว้างขวาง  ลึกซึ้ง
ครบถ้วน   เป็นระบบตามชื่อเรื่อง วัตถุประสงค์เพียงใด    ใช้การเน้นตัวหนา  หรือขีดเส้นใต้สำหรับ
ชื่อบท  หรือหัวข้อให้แตกต่างจากส่วนประกอบ หรือหัวข้อย่อย  นอกจากสารบัญเนื้อเรื่อง  อาจจะ
มีสารบัญตาราง   สารบัญภาพ  หรือแผนภูมิ 

การใส่เลขหน้าของส่วนประกอบนำ ควรใช้ตัวอักษร  ก  ข  ค  ง  แทนการเขียนตัวเลขหน้า
เขียนไว้ กลางหน้ากระดาษหรือบนมุมของกระดาษ หรือตำแหน่งที่ต้องการ  ห่างจากขอบบน  1 นิ้ว
ยกเว้น ที่ปกนอก ปกใน หน้าแรกของส่วนต่าง ๆ  ได้แก่ คำนิยม คำนำ กิตติกรรมประกาศ  สารบัญ
บทที่ ไม่ต้องเขียนไว้ หน้าต่อไปเขียนไว้ได้ เช่น คำนิยม มี 3 หน้า    เริ่มที่หน้า  ค   หน้าแรกไม่ต้อง
เขียน  ค   แต่นับเป็นหน้า ค    หน้าที่ 2, 3    เขียน   ง   จ   

รูปแบบ   การเขียนหรือพิมพ์    ปกนอก  ปกใน  คำนิยม  คำนำ  กิตติกรรมประกาศ     หรือ
ประกาศคุนูปการ  สารบัญ หน้าบอกตอน และบรรณานุกรม  

เขียนห่างจาก
ขอบกระดาษด้านบน  
 2     นิ้ว  



ขอบล่าง              
 1     นิ้ว



ขอบซ้าย              
 1.5   นิ้ว 



ขอบขวา          
 1     นิ้ว
	|

|

2  นิ้ว
|

1.5  นิ้ว                                                                                1 นิ้ว
1 นิ้ว หรือ 6 ช่วงบรรทัด
|

|


ตัวอย่างการเขียนคำนิยม 
-----------------------------------------------

คำนิยม

หลักสูตรวิชาวิทยาศาสตร์ในปัจจุบัน  เป็นหลักสูตรที่เน้นทักษะกระบวนการ    มุ่งให้นักเรียน
คิดเป็น ทำเป็น และแก้ปัญหาได้ด้วยวิธีการทางวิทยาศาสตร์ ในการจัดสภาพการเรียนการสอน   ครู
จึงมุ่งให้นักเรียนปฏิบัติ เน้น การทดลอง ระบบกลุ่ม การศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง   และยึดผู้เรียนเป็น
ศูนย์กลาง

จากการพิจารณาบทเรียนสื่อประสม   ซึ่งเป็นเอกสารประกอบการสอน  วิชาวิทยาศาสตร์ชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 2   รหัสวิชา ว 203     ที่อาจารย์บรรจบ  ศรีเทียนสุข ได้จัดทำขึ้นนี้   มีเนื้อหาสาระ
เป็นไปตามแนวทางดังกล่าว นอกจากนี้ ลำดับขั้นของการนำเสนอ  กิจกรรมหรือการทดลอง แนวทาง
ในการประเมิน  ทั้งก่อนเรียนและหลังเรียนในแต่ละเรื่อง  มีความเหมาะสม  ชัดเจน  ถูกต้อง  เนื้อหา
สาระสมบูรณ์ และนักเรียนสามารถเรียนรู้ได้ด้วยตนเอง      ดังนั้น จึงเชื่อว่าเอกสารฉบับนี้   จะเป็น
ประโยชน์และมีคุณค่ายิ่งต่อการเรียนและการพัฒนา    พื้นฐานทางวิทยาศาสตร์ของนักเรียน  

รู้สึกชื่นชม    ในความเพียรพยายาม  ความมานะ  อุตสาหะ  และความตั้งใจจริง  ของ
นางอาจารย์บรรจบ ศรีเทียนสุข  ในการผลิตเอกสารเล่มนี้ จนสำเร็จและเป็นประโยชน์อย่างยิ่ง 
	(นายชุมพล ลมุลพจน์)

	ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียนปักธงชัยประชานิรมิต

	1 ตุลาคม 2536


ตัวอย่างการเขียนคำนำ
-------------------------------

คำนำ

รายงานการสร้าง   และพัฒนาชุดการสอนสำหรับครู     วิชาภาษาไทย   ท  102     เล่มนี้ 
มีวัตถุประสงค์    เพื่อเสนอแนวทางการสร้างนวัตกรรมทางการศึกษา เพื่อพัฒนาการเรียนการสอน 
ให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  การสร้างและพัฒนาชุดการสอนสำหรับครูภาษาไทย ท 102 ตามรายงาน
ฉบับนี้ใช้แนวคิด จากการพัฒนาการสอนภาษาไทย    เน้นการพัฒนาทักษะ  ฟัง  พูด  อ่าน เขียน
จำเป็นต้องใช้สื่อหลากหลาย       ผลการใช้ชุดการสอน   ซึ่งเป็นสื่อประสม   ทำให้ผลสัมฤทธิ์ของ
นักเรียนสูง บรรยากาศในการเรียนการสอนดีขึ้น      นักเรียนมีพฤติกรรมดีขึ้น    นอกจากนี้ยังเป็น
ประโยชน์ต่อครู อาจารย์ที่นำไปใช้สอนด้วย

รายงานฉบับนี้สำเร็จลุล่วงไปด้วยดี       เพราะได้รับความกรุณาช่วยเหลือ  จากอาจารย์
จำเนียร  น้อยท่าช้าง  อาจารย์วัฒนา  ก้อนเชื้อรัตน์  อาจารย์ทองอาน  เข็มกำเนิด  และอาจารย์
ถนอม  บุญเต็ม ขอกราบขอบพระคุณเป็นอย่างสูงไว้ ณ ที่นี้







( นางผกากรอง  บุญเต็ม ) 
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3.  ส่วนประกอบเนื้อหา   เนื้อหาเป็นส่วนที่สำคัญที่สุดและมีปริมาณมาก ส่วนประกอบของเนื้อหา
จึงแบ่งเป็นบท ๆ  ตามโครงสร้าง ส่วนใหญ่มักจะเริ่มต้นด้วย  บทนำ เป็นบทที่ 1  กรณีรายงานขนาด
ยาว  อาจมีการรวมหลาย ๆ บทเป็นหนึ่งตอน   (Part)  ถ้ามีเป็นตอนนิยมแยกเป็นตอน ๆ ด้วย    หน้า
บอกตอน    ทุกครั้งที่ขึ้นตอนใหม่  โดยทั่วไปรายงานการสอนมีส่วนประกอบใหญ่ ๆ    3   ส่วน คือ

ส่วนที่ 1  บทนำ  (Introduction)  อาจเป็นบทเดียวหรือหลายบทก็ได้  แต่จะไม่เขียนยืดยาว
เป็นเพียงความนำเข้าสู่ส่วนเนื้อเรื่อง

ส่วนที่ 2  เนื้อเรื่อง   (Text)  โดยปกติมีหลายบท   เรียงตามลำดับความคิด  และเหตุผล
ลักษณะอธิบายความ มีรายละเอียด มีอ้างอิง ข้อมูลประกอบ 

ส่วนที่ 3  บทสรุป   (conclusion) เช่นเดียวกับบทนำ  อาจจะมีบทเดียว  หรือมากกว่าก็ได้
เขียนสรุปผลที่ปรากฏในรายงาน  ความคิดเห็นต่อผลที่ปรากฏ  (อภิปรายผล)   และข้อเสนอแนะ
ของผู้เขียนรวมอยู่ด้วย

รายงานตามรูปแบบมาตรฐาน ควรจะแบ่งเป็นบท   5 บท     ดังต่อไปนี้


บทที่ 1  บทนำ


บทที่ 2  แนวคิด ทฤษฎี และการศึกษาค้นคว้าที่เกี่ยวข้อง


บทที่ 3  วิธีดำเนินการ


บทที่ 4  ผลการดำเนินการ


บทที่ 5  สรุป อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ

รายงานอาจจะมีมากกว่า 5 บท หรือน้อยกว่า 5 บทก็ได้   เช่น   ถ้าเนื้อหาในบทที่ 2  มีน้อย
อาจจะนำไปรวมไว้ในบทที่ 1  เหลือเพียง  4  บท    หรือ บทที่  5  อาจจะไว้ในบทที่  4  ตอนท้าย
ก็ได้

รูปแบบการเขียนหรือพิมพ์   หน้าที่บรรจุเนื้อหา ข้อความปกติ     ไม่ใช่ หน้าบอกตอนหรือ
บทที่    ควรเขียนหรือพิมพ์ให้ห่างจากขอบกระดาษพอสมควร   
    นิยม เว้นจาก
ขอบบน     1.5  นิ้ว
                       
ขอบล่าง    1    นิ้ว
                       
ขอบขวา    0.75 นิ้ว
                       
ขอบซ้าย    1.5   นิ้ว
	                              เลขหน้าห่าง  
                                        1 นิ้ว
1.5 นิ้ว หรือ 9ช่วงอักษร
/ / / / /  ย่อหน้า  5 ช่วงอักษร
          หรือมากน้อย ตามความเหมาะสม
   1.5 นิ้ว                                                                       0.75-1 นิ้ว
1 นิ้ว หรือ 6 ช่วงบรรทัด
|

|



3.1  การเขียนบทนำ หรือบทที่ 1   รายงาน  บทที่ 1  ควรประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ 

   3.1.1 ความเป็นมา หรือที่มา หรือภูมิหลัง 


ภูมิหลัง หรือที่มา ของรายงาน ได้แก่    ความคาดหวัง จุดหมายของหลักสูตร    นโยบาย
ทิศทางการจัดการศึกษา  ข้อมูลพื้นฐาน   ประสบการณ์ในการปฏิบัติงาน   ตามหน้าที่ของผู้เขียน

สภาพปัญหา  การพัฒนาโรงเรียน นักเรียน การจัดการเรียนการสอน  ตามเรื่องที่รายงาน  รวมทั้งสาเหตุ  เป็นมูลเหตุให้ต้องพัฒนาการศึกษา ปัญหานั้นควรน่าสนใจเป็นสิ่งใหม่ จึงต้องเน้นความสำคัญของปัญหา   ถ้าปัญหามีความสำคัญ    นวัตกรรมที่นำมาใช้แก้ปัญหาได้  นวัตกรรมนั้นก็จะมีคุณค่ายิ่ง    ทำให้รายงานมีคุณค่าเพิ่มขึ้นด้วย 

บรรยายสภาพปัญหา การวิเคราะห์หาสาเหตุของปัญหา    ถ้ามีตัวเลขประกอบให้ลงไว้ด้วย
แล้วเขียนสรุปลงด้วย  แนวทางที่จะแก้ปัญหา หรือพัฒนาการสอน 
ข้อความที่เขียนต้องต่อเนื่องกัน
โดยตลอด

ตัวอย่างสภาพปัญหาการจัดการเรียนการสอน
                    นักเรียนขาดทักษะ ในการคิด  แก้ปัญหา   เนื่องจากครูสอนโดยวิธี  
          บรรยายเป็นส่วนใหญ่ สอนเนื้อหาละเอียดละออ      
                    นักเรียนขาดความสนใจ ไม่ตั้งใจเรียน เนื่องจากสื่อการเรียนการสอน
         ไม่น่าสนใจ ไม่เหมาะกับเด็ก
                    ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียนต่ำ เนื่องจากขาดเอกสาร ตำรา 
          แบบเรียน หรือมีแต่ไม่เหมาะสม ยากเกินไปเนื้อหามากไป ไม่ทันสมัย ไม่สอด
          คล้องกับท้องถิ่น หรือเนื่องจากเวลาเรียนมีน้อย เนื้อหามาก  เข้าใจยาก

ภูมิหลังกับสภาพปัญหา  มักเขียนรวมไว้ หัวข้อเดียวกัน    คือ  ที่มา และสภาพปัญหา หรือ
ภูมิหลังและความสำคัญของปัญหา   หรือที่มา  หรือภูมิหลัง    แต่เขียนรวมปัญหาไว้ด้วย



   3.1.2 วัตถุประสงค์    ในการพัฒนาการศึกษา อาจจะเรียบเรียงเป็น ข้อความยาว ๆ หรือ
เป็นข้อ ๆ ก็ได้   กล่าวถึงผลที่ต้องการได้รับ หลังจากดำเนินการแก้ปัญหานั้นแล้ว    ซึ่งก็ควรจะเน้น
ผลที่เกิดกับตัวนักเรียน เช่น ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียนสูงกว่าเดิมร้อยละเท่าไร   หรือสูงกว่า
เกณฑ์ที่ตั้งไว้ หรือจะเน้นเป็นด้าน ความคิด ทักษะ ลักษณะนิสัยก็ได้     แต่ต้องสอดคล้องกับปัญหา
ที่เขียนไว้ในภูมิหลัง

ในบางครั้ง การบรรลุวัตถุประสงค์อาจจะไม่ใช่การแก้ปัญหาโดยตรง เป็นเพียงการแก้ที่สาเหตุ
หนึ่งของปัญหา  หวังผลเชื่อมโยงที่จะนำไปสู่การลดปัญหา        เช่น 


ปัญหา


 :  นักเรียนผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนต่ำ


แนวทางแก้ปัญหา 
 :  พัฒนาทักษะการอ่านของนักเรียน


วัตถุประสงค์ 
           :  เพื่อให้นักเรียนสามารถอ่านจับใจความ ได้อย่างมี





    ประสิทธิภาพ

จะเห็นว่าการพัฒนาให้นักเรียนอ่านเก่ง อาจไม่ได้ แก้ปัญหาผลสัมฤทธิ์  ถ้านักเรียนไม่สนใจ
อ่านบทเรียน  แต่ถ้านักเรียนอ่านเก่ง จะเป็นพื้นฐานที่ดีในการเรียน

   3.1.3  สมมติฐาน   (อาจจะเขียนหรือไม่ก็ได้)     สมมติฐานเป็นคำตอบที่คาดหวัง
ไว้ล่วงหน้า ก่อนที่จะทดลอง หรือทดสอบการใช้นวัตกรรมการเรียนการสอน   สมมติฐานจะเกี่ยวข้อง
กับการใช้สถิติ ในการตรวจสอบยืนยัน  ความสำเร็จในการแก้ปัญหา 

ตัวอย่างสมมติฐาน


นักเรียนที่ใช้สื่อบทเรียน   ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนสูงกว่า  นักเรียนที่เรียน

โดยไม่ได้ใช้สื่อบทเรียน


เจตคติของนักเรียน   ต่อการเรียนการสอนโดยใช้สื่อบทเรียน  สูงกว่าเกณฑ์

ที่ตั้งไว้


ประสิทธิภาพของการใช้สื่อบทเรียน    สูงกว่าเกณฑ์ 70 : 70


   3.1.4  ขอบเขต     ของการดำเนินงาน     ให้กล่าวถึงขอบเขต  ของการพัฒนา
การสอน   เรื่องที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงาน   เพื่อให้ผู้อ่านเข้าใจกรอบงานที่ทำ   เช่น 

เนื้อหาสาระ  ทั้งรายวิชา หรือเฉพาะ จุดประสงค์การเรียนรู้,  เรื่อง,  ตอน   ที่ดำเนินการ
ไม่ใช่ทั้งรายวิชา

นักเรียน ที่รับผลการพัฒนา กลุ่มใด  ระดับชั้น ห้องเรียน เพศ เฉพาะโรงเรียน

ระยะเวลา เช่น ภาคเรียนที่ ... ปีการศึกษา ... จำนวนคาบที่ใช้ดำเนินการ

แนวคิด วิธีการ ที่เลือกใช้

   3.1.5  นิยามศัพท์    (อาจจะไม่มีก็ได้)    ใช้ในกรณีที่ต้องการตกลงกับผู้อ่านในการ
ให้ความหมายของคำ บางคำ  ที่ใช้ในรายงาน ที่ไม่แน่ใจว่าผู้อ่านจะเข้าใจตรงกับผู้เขียน จึงให้
ความหมายไว้  นิยามศัพท์ที่เขียนนี้ ไม่ใช่ความหมายของศัพท์โดยทั่วไปตามพจนานุกรม  แต่เป็น
ความหมาย  ที่ผู้เขียนใช้ในรายงาน

ตัวอย่างนิยามศัพท์

                นักเรียน  หมายถึง นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5 / 3 - 4 โรงเรียน ...


       ปีการศึกษา  2535



      บทเรียนโปรแกรม หมายถึง    บทเรียนโปรแกรม    เรื่องการใช้คำ

       ที่ผู้เขียนผลิตขึ้นทดลองใช้
    

      ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียน หมายถึง คะแนนรวมระหว่าง

       ภาคและปลายภาค   เป็นร้อยละ  ของนักเรียนที่เป็นกลุ่มทดลองใช้บทเรียน

       โปรแกรม

   3.1.6   ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ     หรือผลที่คาดว่าจะได้รับ     เขียนถึงประโยชน์
ของการพัฒนาการศึกษา  เมื่อสอนเสร็จแล้วจะเกิดประโยชน์อะไร   ทั้งทางตรงและทางอ้อม     เขียน
ให้สอดคล้องกับความเป็นมา ปัญหา ในบทนำ   ควรกล่าวถึงผลประโยชน์ ที่จะเกิดกับนักเรียน  ก่อน
ผลอื่น   ประโยชน์จะต่างจากวัตถุประสงค์  คือ วัตถุประสงค์ จะบอกว่าจะทำอะไร  หรือให้ได้อะไร
จากการพัฒนา  แต่ประโยชน์จะบอกว่า   เมื่อได้รับผลตามวัตถุประสงค์แล้วจะนำผลไปใช้อะไร   ใช้อย่างไร

รูปแบบการเขียนบทที่ 1 บทนำ
 บทที่ 1

บทนำ

ภูมิหลัง / ที่มาและความสำคัญของปัญหา

วัตถุประสงค์

สมมติฐาน

ขอบเขตการดำเนินงาน 

นิยามศัพท์

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

3.2   การเขียนบทที่ 2   แนวคิดทฤษฎี และการศึกษาค้นคว้าที่เกี่ยวข้อง      บทนี้มี
ความ สำคัญ   ที่จะทำให้ผู้อ่านทราบว่า  วิธีดำเนินการแก้ปัญหา เพื่อพัฒนาการศึกษา  มีพื้นฐานมาจากหลักการ แนวคิด ทฤษฎีอะไรบ้าง   ทำให้ผลงานน่าเชื่อถือ แสดงว่า ผู้รายงานเป็นผู้ศึกษาค้นคว้ามาก ถ้าสามารถใช้สำนวนภาษาเรียบเรียง จัดลำดับความคิดได้ดี   มีการอ้างอิงถูกต้องก็จะทำให้รายงานมีคุณค่า  เข้าเกณฑ์มาตรฐานงานวิชาการยิ่งขึ้น  ถ้าเนื้อหาในบทที่ 2   นี้มีไม่มากนัก   อาจนำไปเขียนรวมไว้ใน     บทที่ 1  บทนำ

ในบทที่ 2    ควรจะเรียบเรียงเนื้อหาสาระ  ที่ได้จากการศึกษาค้นคว้าเอกสาร  สื่อ  วัสดุ
อ้างอิงต่าง ๆ   เช่น ภาพเลื่อน วีดิทัศน์  ที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาการสอน   โดยเน้นเฉพาะเจาะจง
ให้ราย ละเอียด ที่รูปแบบนวัตกรรม หรือเทคนิควิธีการ เทคโนโลยี    ได้นำมาใช้ในการจัดการ พัฒนา
งาน ตามที่เขียนรายงาน  เช่นถ้าใช้แผนการสอน  ก็ให้รายละเอียด ทฤษฎีของการผลิตและการ
ใช้แผนการสอน  ถ้าใช้สื่อ เป็นเกมให้ความรู้ ก็จะมีรายละเอียดทางทฤษฎี  เกี่ยวกับเกมที่ใช้  ตัวอย่าง
รายงานการสอน กรอบเนื้อหาที่ควรกล่าวถึงในบทนี้   มีดังนี้


1) จุดหมาย หลักการ จุดเน้น ของหลักสูตร จุดประสงค์ของวิชา


2) นโยบายระดับต่าง ๆ ความคาดหวัง ความเชื่อ ทิศทาง จุดเน้น 


3) หลักการ ทฤษฎีทั่วไป ของรูปแบบการสอนเฉพาะวิชา


4) ความหมาย ของรูปแบบที่ใช้ในการพัฒนาการสอน


5) แนวคิด ทฤษฎี เกี่ยวกับรูปแบบที่ใช้


6) ผลการศึกษาวิเคราะห์ วิจัย ผลการสอนของผู้อื่น  ที่เกี่ยวข้อง


7) สรุปสาระสำคัญ  ให้เป็นแนวคิดที่ต้องตัดสินใจ   เลือกรูปแบบนั้นแก้ปัญหา 

3.3  การเขียนบทที่ 3    วิธีดำเนินการ     

บทที่ 3   เป็นหัวใจของรายงาน    แสดงคุณภาพ มาตรฐาน ของการปฏิบัติ พัฒนางาน
และการเป็นมืออาชีพ  จึงต้องเขียนให้ละเอียดเป็นขั้นตอน  แสดงให้เห็นว่า ผู้เขียนได้ดำเนินการ
อย่างเป็นระบบ   มีการศึกษา แสวงหาทางเลือก     ตัดสินใจเลือกทางเลือก ที่เหมาะสมกับปัญหา
สภาพของงาน สอดคล้องหลักการ แนวคิด ทฤษฎีทางการศึกษา  และมีแนวคิดของตนเองแรงบันดาลใจ    แสดงขั้นตอนการพัฒนา การควบคุมคุณภาพ การติดตามวัดผลประเมินผล  คุณภาพของ
เครื่องมือที่ใช้ ( แบบทดสอบ  แบบวัดต่าง ๆ )   มีข้อมูลเชิงประจักษ์  ได้แก่   ข้อมูลที่ได้จากการ
ทดลองใช้จริง   มายืนยัน        

รายงานตั้งแต่จุดเริ่มต้น การวางแผน การปฏิบัติตามแผน  การควบคุมการดำเนินการให้เป็น
ไปตามแผน การวัดผลประเมินผล ตรวจสอบความสำเร็จ       และการปรับปรุงแก้ไข  (ถ้ามี)   เขียน
ตามข้อมูลที่เกิดขึ้นจริง    โดยไม่ต้องพรรณนาความ   หรือสอดแทรกความคิดเห็นส่วนตัวลงไปด้วย
อาจจะต้องมีการตีความหมายข้อมูล อธิบายเพิ่มเติม แต่อยู่ในขอบเขตของข้อมูล และสภาพแวดล้อม
อื่น ๆ  วิธีดำเนินการ อาจจะเขียนตามขั้นตอน ขั้นเตรียมการ ขั้นดำเนินการ และขึ้นเผยแพร่   หรือจะเขียนเรียงตามขั้นตอนการพัฒนา งาน นวัตกรรม  ตัวอย่าง ขั้นตอนการจัดการเรียนการสอน  ได้แก่ การวางแผนการสอน การเตรียมการสอน การดำเนินการสอน การผลิตและใช้สื่อ การวัดผลประเมินผล

ตัวอย่างแนวการเขียนรายงานการสอน  ตามรูปแบบวิธีดำเนินการ 3 ขั้นตอน 

ก.  ขั้นเตรียมการ  ก่อนแก้ปัญหา พัฒนางานสอน

   1.  กำหนดปัญหา      ศึกษา  วิเคราะห์   กำหนดขอบเขตของปัญหาให้ชัดเจน  วิเคราะห์
หาสาเหตุของปัญหา   ซึ่งมีความเป็นไปได้ ในการนำมาแก้ไข

   2.  ศึกษาหลักสูตร เนื้อหา หลักการ  ทฤษฎีต่าง ๆ   เพื่อรวบรวมความรู้  กำหนดทางเลือก
ในการแก้ปัญหา ตามสาเหตุที่ต้องการ

   3.  เลือกทางเลือกในการแก้ปัญหา รูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง   อาจจะได้จากรวมหลายวิธีการ
กำหนดรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติ  เรียกว่า ผลิตรูปแบบ หรือวิธีการ เพื่อแก้ปัญหา  ได้นวัตกรรม
เทคโนโลยีการสอนใหม่ ๆ  มาใช้   เช่น  คู่มือครู บทเรียนแบบต่าง ๆ   ชุดฝึกปฏิบัติ   ศูนย์การเรียน
อุปกรณ์ต่าง ๆ  อาจจะเป็นกิจกรรม วิธีการ เช่นการสอนแบบโครงการ เทคนิค คิว ซี ซี   อาจจะเป็น
องค์กร เช่น คณะกรรมการนักเรียน

   4.  ทดลองใช้รูปแบบกับกลุ่มตัวอย่าง  เขียนอธิบายขั้นตอน  การผลิตรูปแบบ  พร้อมทั้งวิธี
หาคุณภาพ ประสิทธิภาพของรูปแบบ โดยผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบ  และจากการทดลองใช้จริง

ให้ผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบ  คุณภาพของรูปแบบ   ทั้งในด้านเนื้อหา รูปร่างภายนอกทางด้าน
กายภาพ   ผู้เชี่ยวชาญไม่จำเป็นต้องเป็นนักวิชาการระดับชาติ  หรือผู้มีความรู้สูงเยี่ยม     อาจเป็น
ครูผู้ชำนาญการสอน  หัวหน้าหมวดวิชา  ผู้ช่วยผู้บริหารในโรงเรียน หรือกลุ่มโรงเรียน ศึกษานิเทศก์
จังหวัด ศึกษานิเทศก์เขตการศึกษา  ก็ได้

การหาประสิทธิภาพของรูปแบบ  โดยทดลองใช้กับนักเรียน     แยกเป็นกลุ่มทดลองกับกลุ่ม
ควบคุม  เป็นเรื่องละเอียดอ่อน  ต้องระมัดระวัง   ไม่ทำให้เป็นการลำเอียงต่อนักเรียนกลุ่มใดกลุ่มหนึ่ง
ควรแยกทดลอง 2 กลุ่ม ในขั้นตอนการผลิต-การพัฒนา    เพื่อให้แน่ใจว่าใช้ได้ดี ก่อนนำไปใช้จริงกับ
นักเรียนจำนวนมาก

   5.  วางแผนนำไปใช้จริง กับกลุ่มประชากร คือนักเรียนทั้งหมด ตามหน้าที่ที่ได้รับ เพื่อแก้
ปัญหา หรือพัฒนา    เช่น  การเขียนแผนการสอน   รายละเอียดสื่อ  เครื่องมือวัดผลตามจุดประสงค์
ในรูปแบบที่ใช้   วิเคราะห์หาคุณภาพเครื่องมือ  กำหนดปฏิทินการปฏิบัติ

ข.  ขั้นดำเนินการแก้ปัญหา   เขียนวิธีใช้รูปแบบ  หรือนวัตกรรมการเรียนการสอน  ตาม
ขั้นตอนที่กำหนด  กิจกรรมของครู กิจกรรมของนักเรียน  รวมทั้งการควบคุมการเรียนการสอน ได้แก่
การประเมินผล และการปรับปรุงแก้ไขให้บรรลุวัตถุประสงค์    ต่อไปก็เขียนวิธีนำไปใช้  แก้ปัญหา
พัฒนาการเรียนการสอนตามขั้นตอน    

ตัวอย่าง ขั้นตอนการฝึกประชาธิปไตยในห้องเรียน

   1.  นักเรียนระบุปัญหา

   2.  นักเรียนวิเคราะห์หาสาเหตุของปัญหา

   3.  นักเรียนเข้ากลุ่ม ค้นหาและเลือกแนวทางปฏิบัติ

   4.  นักเรียนกลุ่มเดิมวางแผนในการปฏิบัติงาน

   5.  นักเรียนแต่ละคน ดำเนินงานตามแผน

   6.  ประเมินผลการปฏิบัติงาน ปรับปรุงแก้ไข

   7.  กลุ่มนำเสนอผลงาน

ในแต่ละขั้นตอน ควรมีรายละเอียดพอสมควร จนทำให้ครูผู้สนใจนำไปใช้ปฏิบัติได้ผลเช่นเดียว
กับเจ้าของผลงาน  เช่น   รายละเอียดในเรื่อง  เวลา สื่อที่ใช้ สถานที่ บรรยากาศ  การวัดผล   เกณฑ์ 
การสอนเสริม และการซ่อมเสริม

ค. ขั้นเผยแพร่    การเผยแพร่   มีความสำคัญในการที่จะแสดงว่า  รูปแบบวิธีการที่ได้มี
คุณค่า  มีประโยชน์ต่อเพื่อนครู ต่อวิชาชีพครู ขั้นนี้จะเกิดขึ้นได้ ครูผู้สอนควรจะแน่ใจว่ารูปแบบที่ใช้
มีประสิทธิภาพใช้ได้ผลแน่นอน จึงเผยแพร่     วิธีการเผยแพร่ ทำได้หลายรูปแบบ เช่น การแจกจ่าย
เอกสารสรุปรายงาน  ในกลุ่มครูผู้สอนวิชาเดียวกัน นำเสนอในการประชุมสัมมนาทางวิชาการ   เป็น
วิทยากรให้ความรู้   และเป็นผู้นิเทศแนะนำ

ได้เผยแพร่โดยวิธีใดบ้าง   เขียนรายละเอียดเกี่ยวกับการเผยแพร่   เช่น   วิธีการ ผู้รับการ
เผยแพร่เป็นใคร  จำนวนกี่คน วันเดือนปี มีหลักฐานอะไรและผลการเผยแพร่เป็นอย่างไร

3.4  การเขียนบทที่ 4   ผลการดำเนินการ
ข้อมูลที่ได้   จากการพัฒนาการสอนการ
แก้ปัญหาการเรียนการสอน โดยใช้รูปแบบวิธีการที่กำหนด  นำเสนอได้โดยการบรรยายธรรมดา  ถ้ามี
ตัวเลขมากหลายชุด ซับซ้อน  ใช้ตารางนำเสนอ   การนำเสนอโดยตารางหรือแผนภูมิ ทำให้นำเสนอ
ตัวเลขได้ละเอียดเป็นหมวดหมู่  ข้อมูลที่ยุ่งยากซับซ้อนจะดูง่าย กว่าการเขียนเป็นความเรียง   มีการ
เปรียบเทียบได้  เป็นรูปแบบมาตรฐานที่ใช้กัน  ในการเสนอผลการศึกษา วิเคราะห์ วิจัย      

หลักการเขียนตารางข้อมูลมีดังนี้

1.  วางตารางห่างจากเนื้อหาด้านบนและด้านล่าง  1 -  2  บรรทัด

2.  ทุกตารางให้มีหมายเลขตารางกำกับ   และมีชื่อตาราง ชื่อเขียนเหนือเส้นสูงสุดตามแนว
นอนของหัวตาราง  เขียนชิดขอบซ้ายสุด  ถ้าชื่อเขียนบรรทัดเดียวไม่พอ     ให้เขียนต่อบรรทัดที่สอง
โดยย่อหน้าเข้ามา   3   ช่วงอักษร

3.  เส้นตารางแนวนอนบนสุดและล่างสุด นิยมเป็นเส้นคู่ นอกนั้นเป็นเส้นเดี่ยว

4.  เส้นตารางแนวตั้งอาจไม่จำเป็นต้องใช้  ถ้าข้อมูลตัวเลขในตารางเป็นแถว เห็นชัดอยู่แล้ว

5.  ตารางที่มีความกว้างมาก  ให้จัดลงตามความยาวของกระดาษ  ถ้ายังไม่พอ  อาจพิมพ์
ใส่กระดาษที่ใหญ่กว่า แล้วพับเข้าเล่ม หรือถ่ายย่อ

6.  ถ้าตารางยาวหลายหน้า     ให้ลงชื่อตารางเฉพาะหน้าแรก   ส่วนแผ่นต่อไป   ให้ลงว่า
" ตาราง .... (ต่อ) "   ตารางที่พิมพ์สุดหน้ากระดาษ แล้วยังไม่จบตาราง  ไม่ต้องขีดเส้นขวาง   ขีดเส้น
คู่ในแผ่นสุดท้ายที่จบตาราง    พิมพ์หัวตารางใหม่ทุกครั้งที่ขึ้นแผ่นใหม่

7.  ตัวเลขในตารางต้องจัดระยะห่างให้สม่ำเสมอ  วางจุดทศนิยมให้ตรงกัน

8.  ตำแหน่งใดในตาราง  ถ้าข้อมูลมีค่าเป็น 0     ได้จากการคำนวณ  หรือรวบรวมมาให้  
เขียน "0"  แต่ถ้าไม่มีข้อมูลไม่ควรลง "0"  ควรใช้เครื่องหมาย   " -- "      หรือปล่อยว่าง    แล้วเขียน
คำอธิบาย ในหมายเหตุท้ายตาราง

9.  ท้ายตารางแต่ละตาราง   เขียนอธิบายตารางโดยสรุปสั้น ๆ    เรียกว่าเป็นการแปลผล
ข้อมูลกล่าวถึงประเด็นสำคัญ ๆ  ที่น่าสนใจ  ตามวัตถุประสงค์ของการเก็บข้อมูล  หรือสมมติฐาน
ที่ตั้งไว้ก่อนเขียน สังเกตพิจารณาข้อมูลโดยภาพรวม  ทั้งตาราง    เปรียบเทียบ  ค่าสูงสุด  ต่ำสุด
ค่ากลางการกระจายของข้อมูล แนวโน้มของข้อมูลมีอะไรบ้าง เทียบกับเกณฑ์ (ถ้ามี)  เขียนอธิบาย
ภาพรวม ๆ ก่อน  แล้วค่อยกล่าวถึงรายละเอียดที่เจาะจง  ไม่ควรเขียนบรรยาย โดยวิธีอ่านตาราง 
เช่นอธิบายข้อมูลทุกตัว  วิธีนั้น ผู้อ่านจะอ่านตารางเอง เข้าใจง่ายกว่า  ต้องระวัง  ไม่อธิบายเกิน
ขอบเขตของข้อมูล และค่าสถิติ    การแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับข้อมูล  (อภิปรายผล)   ให้เขียน
ไว้ในบทที่ 5  


ตัวอย่างการเขียนหรือพิมพ์ตาราง

ตัวอย่างที่  1
ตารางที่ 10       ร้อยละของนักเรียนที่ผ่านจุดประสงค์การเรียนรู้
	จุดประสงค์ที่ 
	ห้องม. 5 / 1 
	ห้องม. 5 / 2  
	รวมร้อยละ

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	ร้อยละ

	1
	50
	100.00
	42
	93.33
	96.84

	2
	42
	84.00
	30
	66.67
	75.79

	3
	20
	40.00
	40
	88.89
	63.16

	4
	38
	76.00
	20
	44.44
	61.05

	จำนวนนักเรียน

	50
	100.00
	45
	100.00
	100.00



ตารางที่ 10  นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5   สองห้องเรียน  จำนวน 95 คน  ผ่านการทดสอบ
ตามจุดประสงค์การเรียนรู้ จุดประสงค์ที่ 1 มากที่สุด จำนวนร้อยละ  96.84       ผ่านจุดประสงค์ที่ 4 
น้อยที่สุด ร้อยละ 61.05        เมื่อพิจารณาในแต่ละห้องเรียน      ม.   5 / 1     ในจุดประสงค์ที่   3
มีนักเรียนผ่านน้อยที่สุด     ห้อง ม. 5 / 2  จุดประสงค์ที่   4    มีนักเรียนผ่านน้อยที่สุด   จุดประสงค์
ที่ผ่านมากที่สุดทั้งสองห้อง     คือจุดประสงค์ที่ 1 


ตัวอย่างที่  2

ตารางที่ 3    ค่าเฉลี่ยและส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐานของคะแนนประเมิน     เพื่อวินิจฉัยข้อบกพร่อง
   ในการเรียนวิชาคณิตศาสตร์    ชั้น    ม.   1

	เรื่องที่วินิจฉัย
	ค่าเฉลี่ย
(X)

(20)
	ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน
(S)
	ลำดับที่ของความบกพร่อง

	1.  นำความรู้พื้นฐานทางคณิตศาสตร์ มาใช้ได้ถูกต้อง
	13.5
	2.1
	2

	2.  เข้าใจความคิดรวบยอด ของนิยาม กฎ ทฤษฎี และหลักการ
	15.6
	1.9
	4

	3.  แปลงภาษาโจทย์ให้เป็นภาษาคณิตศาสตร์ได้
	12.0
	2.8
	1

	4.  ความละเอียดรอบคอบของ
นักเรียนเอง
	15.1
	3.2
	3

	เฉลี่ยรวมทุกเรื่อง

	14.1
	2.0
	



ตารางที่ 3     ผลการประเมิน     เพื่อวินิจฉัยข้อบกพร่องในการเรียนวิชา คณิตศาสตร์ของ
นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 จำนวน 50 คน     4 เรื่อง   รวมค่าเฉลี่ย 14.1    จากคะแนนเต็ม 20 
ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน  มีค่า   2.0     ลำดับของความบกพร่อง  เมื่อเรียงตามลำดับค่าเฉลี่ยน้อย
เรื่องที่บกพร่องมากเรียงจากมากไปน้อย คือ เรื่องที่ 3, 1, 4 และ 2


3.5    การเขียนบทที่ 5  สรุปผล อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ   การเขียน สรุปผลเป็น
การเขียนสรุปถึง การดำเนินการทั้งหมด  ตั้งแต่ปัญหา ที่มา วัตถุประสงค์  วิธีดำเนินการโดยย่อ แล้ว
สรุปผลที่ได้พบ    เขียนให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ และสมมติฐาน   (ถ้ามี) 


แนวการเขียนรายงานการสอน  ควรจะกล่าวถึง

1.  สรุปลักษณะ  ทางกายภาพ ปริมาณ คุณภาพ   ของรูปแบบ วิธีการ นวัตกรรม  หรือ
เทคโนโลยีที่ใช้ในการพัฒนาการสอน  เช่น ชุดการสอน เรื่องอะไร กี่ชุด  โครงสร้างของชุดการสอน
มีอะไรบ้าง เขียนเป็นเอกสารกี่เล่ม กี่หน้า

2.  สรุปวิธีดำเนิน การพัฒนารูปแบบวิธีการ นวัตกรรม  หรือเทคโนโลยีที่ใช้     หลักการ
แนวคิดที่ใช้ วัสดุ อุปกรณ์ที่ใช้   ขั้นตอนการสร้าง

3.  สรุปผลการทดลองใช้   การหาคุณภาพ  ประสิทธิภาพ    การปรับปรุงแก้ไข  เมื่อพบ
ข้อบกพร่อง

4.  ผลการใช้ในสถานการณ์จริง หลังการทดลอง  ผลต่อนักเรียน ได้แก่  นักเรียนมีความรู้
ความสามารถ เจตคติสูงขึ้น   แสดงได้ด้วย   ข้อมูลการผ่านจุดประสงค์การเรียนรู้  คะแนนเฉลี่ย
ความคิดเห็นของนักเรียน  ต่อการจัดการเรียนการสอน   ระดับผลการเรียน   ความคิดเห็นของครู
และผู้เกี่ยวข้องในการจัดการเรียนการสอน

5.  การอภิปรายผล  เป็นการแสดงความคิดเห็น ของผู้รายงานเกี่ยวกับ   ผลที่ได้รับเทียบ
กับวัตถุประสงค์ว่า   บรรลุวัตถุประสงค์หรือไม่  เพียงใด เป็นไปตามสมมติฐานหรือไม่   มีปัญหา
อุปสรรคอะไร   ที่อาจทำให้ได้ผลไม่ดีเท่าที่ควร   มีความเหมือน  หรือต่าง  จากแนวคิด  ทฤษฎี 
หลักการใด   เป็นไปตามนโยบาย ทิศทาง หลักการใดบ้าง  มีความเหมือนหรือต่าง   จากผลการ
ศึกษา วิเคราะห์ พัฒนาของผู้อื่น  หรือไม่  อย่างไร

6.  การเขียนเสนอแนะ   ควรเสนอความคิดเห็น   เกี่ยวกับสิ่งที่ได้พบ  สิ่งที่ได้ดำเนินการ
ในการพัฒนาการสอน  เสนอแนะการนำไปใช้ให้เกิดผล   บอกข้อจำกัดของการนำไปใช้   เสนอวิธี
ปรับปรุงพัฒนาให้กว้างขวาง  ลึกซึ้ง  บนพื้นฐานของรายงาน   เสนอแนะการพัฒนาการสอน แก่
ครูผู้สอนด้วยกัน  แก่บุคลากรที่เกี่ยวข้องในการจัดการเรียนการสอน  หัวหน้าหมวดวิชา   ผู้ช่วย
ผู้บริหาร   ผู้บริหารโรงเรียน   ศึกษานิเทศก์  กลุ่มโรงเรียน  จังหวัด  กรม  กระทรวง    เกี่ยวกับ
การส่งเสริมการพัฒนาการเรียนการสอน

การเขียนบทที่ 5    ควรให้ได้ความคิดรวบยอด ที่ครอบคลุมการดำเนินการพัฒนางานที่ปรากฏในรายงาน  ทำให้ผู้อ่านที่ไม่มีเวลาอ่านทั้งเล่ม    อ่านบทนี้บทเดียวก็สามารถมองเห็นภาพ
โดยตลอด
กิจกรรมท้ายบทที่  4


1.  จงเขียน คำนำ ของเอกสาร   รายงานการผลิตและการใช้แผนการสอน   รายวิชา

    โลกของเรา ส 305  ซึ่งผู้เขียนเป็นผู้ผลิตและทดลองใช้  ในภาคเรียนที่  1/2538  โดยมี

    วัตถุประสงค์ที่จะเผยแพร่แผนการสอนที่มีประสิทธิภาพ ให้เพื่อนครูนำไปใช้สอน และ

    พัฒนาให้ดีขึ้น    ผู้ที่ให้ความช่วยเหลือแนะนำ   ในการเขียนแผนการสอน    คือ  

    นางกัลยา ปิ่นแก้ว  หัวหน้า  หมวดวิชาสังคมศึกษา ในโรงเรียนเดียวกัน

2.  โครงสร้างของรายงาน   ในข้อ  1.  เมื่อกำหนดให้มีโครงสร้างมาตรฐาน  5  บท ควรมี

    หัวข้อ  หรือสรุปแนวคิด อะไรบ้าง


บทที่ 1 บทนำ............................................................................................................


..............................................................................................................................................

บทที่ 2 แนวคิด ทฤษฎี ที่เกี่ยวข้อง  ....................................................................


..............................................................................................................................................

บทที่ 3 วิธีดำเนินการ.................................................................................................


..............................................................................................................................................

บทที่ 4 ผลการผลิตและการทดลองใช้...................................................................


..............................................................................................................................................

บทที่ 5 สรุปผล อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ......................................................


...............................................................................................................................................
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