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פרק 1 

 ÌÚ „Â·ÚÏ ÏÈÁ˙‰Ï
 Windows ME

 

 

 

O) היא הבסיס לכל פעולה שאתה מבצע באמצעות המחשב של'. היא  perating Sy stem) מערכת ההפעלה

מספקת למפתחי התוכנה את הסביבה לפיתוח תוכנות, שבה4 משתמשי3. 

ממשק משתמש גרפי GUI 6 (Graphical User Interface) הופ' את מערכת ההפעלה לקלה לתפעול. הוא 

מעניק "אישיות" למחשב, מאפשר את התקשורת בי4 המחשב למשתמש. ממשק המשתמש הגרפי משחרר את 

המשתמש מהקלדת פקודות מעורפלות כדי לגרו3 למחשב לפעול עבורו. לחיצה על העכבר מעבירה למחשב 

וליישומי3 המופעלי3 בו הוראות עבודה ברורות 6 שיטת עבודה קלה ונוחה יותר! 

 ‰˘„Á‰ ‰ÏÚÙ‰‰ ˙Î¯ÚÓ· ˙ÏÚÂ˙‰
DO וWindows6 מתוצרת  S במחשבי3 חדשי3 מותקנת מערכת הפעלה כלשהי, בעבר היו אלו בדר' כלל מערכות 

Windows ME. חלקה של מערכת ההפעלה "שקו:"  חברת Microsoft, א' עתה הגיע שחק4 חדש/יש4 לזירה 6 

למרבית המשתמשי3. הפעמי3 הבודדות בה4 באי3 איתה במגע ה4 בהפעלה של מספר תוכניות שירות הכלולות 

כחלק מWindows6: הפעלת יישומי3, סידור וארגו4 תיקיות וארגו4 מראה מערכת המחשב. חלק גדול 

מהיישומי3 המצורפי3 למערכת ההפעלה, ואשר בה3 עושי3 שימוש רב, אינ3 מיוצרי3 על ידי Microsoft, אבל 

חשיבות3 רבה. 

היישומי3 ה3 אלה המאפשרי3 למשתמש לבצע דברי3 מענייני3 ע3 המחשב. למרות שWindows ME6 היא 

 .Windows 9x מערכת הפעלה חדשה יחסית, היא פועלת מצוי4 ע3 יישומי3 שתוכננו עבור

למשתמש הקצה יש יתרו4 בעבודה בסביבת Windows: קיימת אחידות, כל היישומי3 פועלי3 באופ4 זהה 

(ממשק המשתמש הגרפי הוא ה"אחראי" לאחידות). המשמעות 6 כל יישו3 חדש שתרכוש ותתקי4 הופ' קל 

ללימוד, כשתגיע ליישו3 השלישי של', הכל ייראה כבר מוכר. 

 È˜ (ËÚÓÎ) ÔÁÏÂ˘ ÌÚ ÏÁ˙‰
Windows ME משמשת כמערכת הפעלה, ולכ4 היא נטענת באופ4 אוטומטי כאשר מפעילי3 את המחשב. למרות 

Windows ME והמחשב צריכי3 ל"התעורר" ולבצע מספר  שפעולת הטעינה אוטומטית, היא אינה מיידית. 

"עבודות בית" לפני שיהיו מוכני3 להתחיל לעבוד. במהל' פעולות אלו, נית4 לראות מספר הודעות המופיעות על 

Windows ME. הייה סבלני למספר דקות.  המס' הנקי ובסו:, את מס' הלוגו של 

 Windows NT/2000 כניסה לרשת
 (Domain Serv er) /דורשת להתחבר לשרת תחו Windows NT/2000 הגישה השכיחה לרשתות מסוג

באמצעות ש3 משתמש וסיסמה שהוקצו ל', והמוגדרת בשרת התחו3 אליו אתה מתחבר. א3 ברשת אליה 

אתה נכנס קיימי3 מספר תחומי/ (Domains), ייתכ4 שתתבקש לשנות את התחו3 אליו אתה מתחבר. 

בסביבת Windows, נקרא מרחב העבודה הנראה על מס' המחשב שולח3 עבודה (Desktop). זהו אותו משטח 

כחול המופיע על המס' (ראה תרשי3 1.1). הדבר דומה לשולח4 העבודה הפיסי עליו מצויי3 פריטי3 שוני3: כלי 

כתיבה, נייר כתיבה, מזכרי3, פח אשפה וטלפו4 6 הכל פרוש על השולח4 ובהישג יד, עוד לפני התחלת העבודה. 

Windows ME נראה אותו הדבר ועליו נית4 למצוא מספר כלי3 בהישג יד.  שולח4 העבודה של 
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תרשים 1.1 
שולחן העבודה. ניתן להשיג התאמה אישית על ידי הזזת האלמנטים השונים. על כן, ייתכן ששולחן העבודה שלך 

ייראה שונה מעט מזה שלפניך. 

 ‰„Â·Ú‰ ÔÁÏÂ˘ ÏÚ ÌÈÏÓÒ
לאור' הקצה הימני של שולח4 העבודה במחשב נמצאות תמונות קטנות, ומתחת4 מופיעות תוויות טקסט. תמונות 

אלו נקראות סמלי/ (Icons). סמלי3 מאפשרי3 גישה קלה ומהירה לכמה מהיישומי3 השימושיי3 ביותר של 

 .Windows

 ¯·ÎÚ‰ ÌÚ ‰„Â·Ú

 ¯·ÎÚ‰ ˙ÊÊ‰
  .Windows הפעלת העכבר אינה פעולה טבעית לרוב המשתמשי3 החדשי3 בסביבת

יש לראות בעכבר מקו3 משענת לכ: היד. פרישת כל כ: היד על העכבר, כשהאצבע והאמה ממוקמות בעדינות על 

לחצני העכבר. העכבר עצמו צרי' לגעת בכל כ: היד (דומה להנחת יד על כרית). יש לאפשר לאמת היד לגעת 

במשטח עליו מונח העכבר ואז להרפות את השרירי3 המכווצי3. א3 תנוחה זאת אינה נוחה, יש להירגע 

ולהתרווח עד למציאת תנוחה נוחה ונכונה. שי3 לב שהמרפק של' אינו באוויר ושלא רק קצות האצבעות נוגעות 

בעכבר, בצורה כזו היד תצנח מעייפות כעבור מספר דקות (או שתפתח שרירי3 נהדרי3!). 

 

עתה נית4 ללחו> על לחצ4 העכבר: הדר' בה חובקת היד את העכבר צריכה לשמור עליו מקפיצות כשמתבצעת 

לחיצה באמצעות האצבע המורה. אי4 לנעו> את האצבע, יש ללחו> כלפי מטה בעדינות. 

צרי' מעט אימו4 כדי להגיע לשליטה בתנועת העכבר והזזת הסמ4 מהמקו3 בו הוא נמצא למקו3 חדש. המפתח 

לשליטה הוא הפיכת כל תנועה לנוחה, טבעית וזורמת. אי4 צור' בתנועת כל היד בזמ4 הנעת העכבר ממקו3 

למקו3. כל שדרוש כדי להניע את סמ4 העכבר על פני המס' הוא תנועה קטנה של שורש כ:. נעילת היד בתנוחה 

אחת קבועה והנעת העכבר בתנועות מאולצות בלבד היא מרש3 בדוק ללקות בהתכווצויות שרירי3. 
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 ¯·ÎÚ‰ ˙ÏÚÙ‰
העכבר הוא אמצעי הפיקוד הטוב ביותר בWindows6. השימוש בעכבר פשוט למדי: הזזת העכבר על שולח4, על 

C)  לנוע במקביל לתנועות אלו. לפני שנתקד3 הלאה, עיי4  ursor) לוח או על כרית (פד), גורמת לסמ3 העכבר

בטבלה הבאה, בה מצוינות פעולות שכיחות בעכבר. 

שום פעולה  אופן היי

מקם את סמן העכבר מעל פריט כלשהו במסך (כגון: סמל, תפריט). הצבעה 

לחץ על לחצן העכבר השמאלי ושחרר. לחיצה 

לחץ על לחצן העכבר הימני ושחרר. לחיצה-ימנית 

לחץ פעמיים ברציפות על לחצן העכבר השמאלי ושחרר. לחיצה כפולה 

לחץ על פריט. הפריט מסומן בצבע שונה או שהוא מוקף במסגרת. בחירה 

הצב את סמן העכבר מעל פריט כלשהו, לחץ על לחצן העכבר השמאלי והחזק אותו גרירה 
לחוץ, כעת הזז את העכבר. הפריט עליו אתה מצביע נגרר לאורך המסך. שחרר את 

לחצן העכבר כדי ל"הפיל" את הפריט במקומו החדש. פעולה זו נקראת גרור ושחרר. 

הצב את סמן העכבר מעל פריט כלשהו, לחץ על לחצן העכבר הימני והחזק אותו גרירה-ימנית 
לחוץ, כעת הזז את העכבר. הפריט עליו אתה מצביע נגרר לאורך המסך. שחרר את 

לחצן העכבר כדי להציג תפריט קיצור ממנו תוכל לבחור את הפעולה הרצויה. 
 

 

 !‰¯Ú‰
 ‰ÏÂÙÎ ‰ È̂ÁÏ :¯ÓÂÏÎ ,Windows ME ˙˜˙‰ ˙Ú· ‰¯„‚‰Ï ˙ÒÁÈÈ̇ Ó ¯·ÎÚ‰ ˙ÏÚÙ‰

 .‰Ï‡ ˙Â¯„‚‰ ˙Â˘Ï „ È̂Î „ÓÏ˙ Í˘Ó‰· .‰¯ÈÁ·Ï ˙„„Â· ‰ È̂ÁÏÂ ËÈ̄ Ù ˙ÏÚÙ‰Ï

  (Taskbar) ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘
שורת המשימות (Taskbar) היא השורה שנמצאת לאור' הקצה התחתו4 של המס'. בקצה השמאלי של שורת 

המשימות נמצא שעו4, ובקצה הימני נמצא לחצ4 התחל  המשמש להפעלת תוכניות Windows. בי4 

Q)  ממנו  uick Launch bar) השעו4 ללחצ4 התחל נית4 לראות את סרגל הכלי/ להפעלה מהירה

נית4 להפעיל מספר יישומי3 עיקריי3. בי4 כל אלו קיי3 מרחב "נקי" שיכול להתמלא בלחצני3 נוספי3 6 לחצ4 

 ,(Multitasking) תומכת בריבוי משימות Windows ME6עבור כל יישו3 הפועל באותו הזמ4, וזאת מדוע? מכיו4 ש

נית4 להפעיל יותר מיישו3 אחד בו6זמנית. לחצני שורת המשימות מקלי3 על המעבר מיישו3 אחד לאחר. 

 ˙ÂÓÈ˘Ó ÈÂ·È¯Â ˙ÂÂÏÁ
כיצד מתבצעת פעולה זו? במהל' כתיבת מסמ' במעבד תמלילי3 רוצי3 לערו' חישובי3 בגיליו4 אלקטרוני (כדי 

להוסי: למסמ' קצת "בשר"). אי4 בעיה 6 מפעילי3 את יישו3 הגיליו4 האלקטרוני. 

במהל' הפעלת יישומי3 בWindows6, נפתח חלו4 מיוחד עבור כל יישו3. החלונות השוני3 יכולי3 לחפו: זה את 

זה, ולכ4 אפשר להציג חלונות רבי3, ולמעשה 6 להפעיל מספר בלתי מוגבל של יישומי3, בהתא3 למגבלת זיכרו4 

המחשב. 

כיצד מזהה Windows איזה יישו3 פעיל ברגע מסוי3? פשוט מאוד. למרות שנית4 להפעיל בו6זמנית מספר בלתי 

מוגבל (כמעט) של יישומי3, רק יישו3 אחד יכול להיות היישו3 הפעיל, ולפעול בהתא3 להוראות שהוא מקבל. 

יישו3 זה נמצא תמיד בקידמה (Foreground), לפני שאר החלונות. שאר היישומי3 יכולי3 להמשי' ולפעול 

ברקע, לערו' חישובי3 למשל, להוריד קבצי3 מהאינטרנט, ללא התערבות המשתמש. 

הפס לאור' גבולו העליו4 של חלו4 נקרא שורת כותרת (Title Bar). בדר' כלל, שונה צבע שורת הכותרת ביישו3 

הפעיל, לעומת שורת הכותרת בחלונות היישומי3 שברקע, שלמעשה אינ4 פעילות. דבר זה עוזר לזכור איזה חלו4 

פעיל כעת. 
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 ÌÈÓÂ˘ÈÈ ˙ÏÚÙ‰
 Windows ME קרוב לוודאי שיש יותר מדר' אחת בה תוכל להגיע מהבית למקו3 העבודה של'. באופ4 דומה, 

מאפשרת מספר דרכי3 להפעלת יישומי3. 

 ‰ÏÁ˙‰ ËÈ¯Ù˙
הדר' הראשונה להפעלת יישו3 היא באמצעות תפריט התחלה (מגיעי3 אליו דר' לחצ4 התחל). התהלי' יכול 

להיראות מגוש3 מעט בתחילה, אבל ברגע שמתרגלי3 אליו, רואי3 שקל מאוד להפעיל יישומי3 באמצעותו. 

תחילה, לח> על לחצ4 התחל  בשורת המשימות. אחר הצבע על תפריט תוכניות למספר שניות, לפתיחת 

רשימת קבוצות היישומי3 שבתפריט המדורג ובחר בקבוצה כלשהי (למשל עזרי/). הפעולה פותחת תפריט 

מדורג נוס: המכיל את רשימת היישומי3 שבתיקיה עזרי/ (ראה תרשי3 1.2). הזזה של סמ4 העכבר לתפריט 

Windows Media Player) מפעילה את היישו3 מייד. תוכל  המדורג בידור ולחיצה על יישו3 נבחר (לדוגמה, 

להאזי4 למוסיקה באמצעות יישו3 זה, ולבסו: סגור את החלו4 על ידי לחיצה על הלחצ4 הקט4  שבחלו4 

היישו3. 

 

תרשים 1.2 
אפשר להפעיל את רוב היישומים באמצעות לחיצה על לחצן התחל, ומעבר באמצעות תפריטים מדורגים עד 

ליישום המבוקש. 

 

 !ÙÈË
 ˘„Á‰ ÌÂ˘ÈÈ‰ ˙‡ ,ÈËÓÂËÂ‡ ÔÙÂ‡· ,‰˜˙‰‰ ˙ÈÎÂ˙ ÛÈÒÂ˙ ,‰˘„Á ‰ÎÂ˙ ˙˜˙‰ ÔÓÊ·

 .‰ÏÁ˙‰ ËÈ̄ Ù˙Ï

 Í¯„ ¯ÂˆÈ˜
סמלי קיצור הדר7 בWindows6 מאפשרי3 הפעלת יישומי3 מועדפי3 במהירות (לעיתי3 קרובות מגיעי3 קיצורי 

הדר' ע3 תוכנית ההתקנה). סמלי קיצורי דר' מופיעי3 על שולח4 העבודה, או בתיקיה, יחד ע3 כלי3 נוספי3. 

השימוש בסמל קיצור דר' הוא קל. אפילו המחשב שלי הוא קיצור דר'. פתיחת חלו4 

המחשב שלי מתבצעת באמצעות לחיצה על סמל קיצור דר'. כל מה שצרי' להפעלת 

היישו3 הוא ללחו> לחיצה כפולה על סמל קיצור הדר', וWindows6 תפתח מייד את 

היישו3 המבוקש. 
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 ˙ÂÂÏÁ· ‰„Â·Ú
בסביבת Windows, פעולות כמו כתיבת מסמ', הפעלת גיליו4 אלקטרוני או ציור תמונה, מתרחשות בתו' מלב4 

Window). דר' זו מאפשרת הפעלת מספר יישומי3 בו6זמנית. כל יישו3 פועל  המצויר על המס' הנקרא חלו3 (

בחלו4 משלו 6 בפינת המס' הקטנה שלו. לרוב היישומי3 הרגילי3 יש תכונות משותפות, כפי שמודג3 בתרשי3 

1.3. בחלק מהיישומי3 בסביבת Windows נית4 א: לפתוח מספר חלונות מסמכי3, המאפשרי3 עבודה על יותר 

ממסמ' אחד ברגע נתו4. 

 

  

תרשים 1.3 
החלונות מוצגים על המסך בגדלים שונים, הניתנים להתאמה ביישומים השונים. לרוב החלונות יש מאפיינים 

דומים. 

שטח המס' הוא משאב יקר בסביבת Windows, וככל שמעמיקי3 בהכרת סביבת עבודה זו, חשי3 זאת יותר 

ויותר. בדומה לשולח4 העבודה במשרד, כ' ג3 המסמכי3, הדוחות, הטיוטות והפתקי3 נערמי3 זה על זה על 

השולח4. כל חלו3 פעיל מכסה חלק מהסמלי3, או חלו4 אחר הנמצא על שולח4 העבודה. מסיבה זאת, חשוב 

להבי4 כיצד נית4 להתאי3 את הגודל והמיקו3 של החלו4. 

Double-C) על סמל המחשב שלי בשולח4 העבודה כדי שחלו4  lick) לח> לחיצה כפולה

המחשב שלי ייפתח. פעולה זאת מאפשרת תרגול, כפי שיוסבר בהמש'. 

 ÔÂÏÁ‰ Ï„Â‚ ÈÂÈ˘
, הפורש את החלו4 לכל גודל המס'. אופ4   (Maximize) רוצה בחלו4 הגדול ביותר? השתמש בלחצ3 הגדל

הפעלת הלחצ4: לחיצה בודדת על לחצ4 הגדלת החלו4 בעזרת העכבר. ברגע שהחלו4 נפרש אי4 צור' בלחצ4 זה 

, לחיצה עליו מחזירה את החלו4 לגודלו המקורי (לפני   (Restore) יותר, וסמל הלחצ4 משתנה ללחצ4 שחזר

ההגדלה). הגדלת החלו4 נעשית כשרוצי3 לראות את כל היישו3 בצורה ברורה, וכיסוי חלונות פתוחי3 אחרי3 

או סמלי3 אינה פוגעת במהל' העבודה השוט:. תצוגה של מראה הלחצני3 המדוברי3 תוכל לראות בתרשי3 

 .1.3

פרישת חלו4 אחד על פני המס' כולו אינה פוגעת ביישומי3 האחרי3 הפועלי3 במקביל, וה3 ממשיכי3 לפעול 

ללא כל הפרעה. החלונות מכוסי3 באופ4 זמני בלבד, ולא נית4 לראות3 כרגע. הדבר דומה לפריסת מפה גדולה 

על ניירות, תיקיות וכלי כתיבה המונחי3 על שולח4 עבודה פיסי. כל הדברי3 שהיו על השולח4 וכוסו, נשארו ש3 

6 אבל לא נית4 לראות אות3 עד שתוסר המפה, או שהמפה תור3 ומשהו יימש' מתחתיה, ויונח על המפה 6 מעל 

כל שאר הדברי3 (זהו החלו4 הפעיל המוצג בקדמת התצוגה). 

לחצ4 מזער  מאפשר כיוו> החלו4, כדי שלא יבזבז שטח מס' יקר שלא לצור'. היישו3 עדיי4 פעיל, א' מוצג 

כסמל בשורת המשימות. מזעור חלו4 נית4 לבצע כשמעונייני3 לפנות שטח מס' ולבצע דבר מה אחר. מזעור חלו4 

דומה להזזת מכשיר הטלפו4 לפינת שולח4 העבודה, עד לרגע בו צרי' לטלפ4, ובינתיי3 מתפנה מקו3 בשולח4 

העבודה. לאחר לחיצה על לחצ4 מזער, מתקבל המס' הנראה בתרשי3 1.4. נית4 להבחי4 כי חלו4 המחשב שלי 

פסי 
גלילה 

חלון 
יישום 

הגדל

שורת תפריטים שורת כותרת מזערשחזרסגור 
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אינו נראה, אבל לחצ4 המחשב שלי עדיי4 נמצא בשורת המשימות. לשחזור החלו4 לגודלו המקורי, יש ללחו> על 

לחצ4 המחשב שלי שבשורת המשימות. 

 

��������
��������
��������

 !‰·Â˘˙Â ‰Ï‡˘
 ?ÂÏ„Â‚ ˙‡ ÌÈ˘Ó ¯˘‡Î ÔÂÏÁ‰ ÔÎÂ˙Ï ‰¯Â˜ ‰Ó

 Ì‡ .̄ Á‡ ÔÂÏÁ· Â˙Â‡ ÌÈÒÎÓ ¯˘‡Î Â‡ ,Â˙Â‡ ÌÈÈË˜Ó ¯˘‡Î ÔÂÏÁ‰ ÔÎÂ˙ Ô„·Â‡Ï ‚‡„˙ Ï‡
 - Â˙¯Âˆ ˙‡ ‰˘Ó ÔÂÏÁ‰ Ï„Â‚ ÈÂÈ̆  .„Â·È‡Ï ÍÏÂ‰ ‡Â‰˘ ¯ÓÂ‡ ‰Ê ÔÈ‡ ,ÔÂÏÁ‰ ˙‡ ÌÈ‡Â¯ ‡Ï

 .ÂÎÂ˙ ˙‡ ‡Ï Í‡

 

תרשים 1.4 
החלון הממוזער מוסתר. לחיצה על לחצן יישום בשורת המשימות תקרא לו חזרה. 

 

 !ÙÈË
 ‰Â˘‡¯ ‰ È̂ÁÏ .̇ ÂÓÈ̆ Ó‰ ˙¯Â˘· ÔÂÏÁ‰ ÔˆÁÏ ÏÚ ‰ È̂ÁÏ ‡È‰ ÔÂÏÁ ¯ÂÚÊÓÏ ˙ÙÒÂ Í¯„
 ˙¯Â˘· ÔˆÁÏÏ ÔÂÏÁ‰ ˙‡ ¯ÚÊÓ˙ ˙ÙÒÂ ‰ È̂ÁÏÂ ‰‚Âˆ˙‰ ˙Ó„˜Ï ÔÂÏÁ‰ ˙‡ ¯È·Ú˙

 .̇ ÂÓÈ̆ Ó‰

שחזר את גודל חלו4 המחשב שלי לגודלו המקורי. שי3 לב לגבול העבה המקי: את החלו4. הצבת סמ4 העכבר 

). נית4 לעשות זאת בכל ארבעת הצדדי3, או הפינות, של החלו4.  מעל הגבול, משנה אותו לח: דו9ראשי (

נסה זאת ותראה שלפעמי3 הח> אנכי, לעיתי3 הוא אופקי ולעיתי3 הוא מוצג בזווית. 

משמעות צורת הח> הדו6ראשי היא, שעכשיו נית4 לגרור את גבול החלו4 ולקבוע לו גודל חדש. לשינוי גודל החלו4 

לח> והחזק את לחצ4 העכבר השמאלי בזמ4 הזזת העכבר לאחד הכיווני3 שלעבר3 מצביע הח>. בזמ4 התנועה קו 

המיתאר של החלו4 גדל או קט4, בהתא3 לכיוו4 הגרירה. שחרור לחצ4 העכבר מקבע את גודל החלו4 החדש, גדול 

או קט4 יותר. 

 ˙ÂÂÏÁ ˙ÏÈÏ‚
הקטנת החלו4 (על ידי גרירת גבול החלו4), כ' שלא נית4 להציג את כל תכולתו, גורמת להופעת פסי גלילה, בצידו 

ו/או בתחתיתו של החלו4 (ראה תרשי3 1.5). פסי גלילה אלה מאפשרי3 ל"גלול" את החלו4 על פני התוכ4 

במקרה שלא נית4 להציג את כולו, עקב גודלו הקט4 של החלו4. 
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תרשים 1.5 
לחלק מהחלונות יש פסי גלילה, המאפשרים לקבוע איזה חלק מהמסמך או מהמידע  

יוצג בחלון. 

לחיצה על אחד מחיצי הגלילה הנמצאי3 משני עברי פס הגלילה, מאפשרת לראות חלקי3 של תוכ4 החלו4, לפי 

כיוו4 הח>. לש3 הזזת מס' חלו4 של3 בבת6אחת יש ללחו> על האזורי3 האפורי3 הנמצאי3 משני צידי תיבת 

הגלילה 6 הלחצ4 הארו' שבאמצע פס הגלילה. גרירת תיבת הגלילה מאפשרת ג3 היא תנועה מהירה בתו' 

החלו4. 

 ÔÂÏÁ ˙¯È‚Ò
לסגירת חלו4, בסיו3 השימוש בו, יש ללחו> על לחצ4 סגור 6 הלחצ4 הקט4  שנמצא בפינה 

השמאלית6העליונה של החלו4. הוא יסגור את היישו3 הפעיל בחלו4, ולאחר מכ4 את החלו4 עצמו. נית4 להשתמש 

בלחצ4 סגור לסגירת סוגי חלונות שוני3 של יישומי3, מסמכי3 ותיבות דו9שיח. 

 ÌÂ˘ÈÈÓ ‰‡ÈˆÈ
חשוב לצאת מיישו3 באופ4 מסודר, אחרת עלולי3 להיגר3 נזקי3 לקבצי3 וליישו3.  

יישומי Windows מאפשרי3 ל' מיגוו4 דרכי3 ליציאה מיישו3: 

♦ פתיחת תפריט קוב: וממנו בחירה באפשרות יציאה.   

♦ לחיצה על לחצ4  שבפינה השמאלית6העליונה של חלו4 היישו3.   

♦ לחיצת לחיצה ימנית על סמל היישו3 בשורת המשימות, ובחירה בסגור מהתפריט שנפתח.   

א3 יש ל' מסמ' "חי" ביישו3 הפועל בחלו4, וערכת בו שינויי3 אחרי הפע3 האחרונה בה שמרת אותו (או 

שעדיי4 לא שמרת אותו כלל), תישאל על ידי היישו3 א3 ברצונ' לשמור את המסמ'. ענה כ3 כדי לשמור את 

השינויי3 שביצעת. ענה לא כדי לצאת מהחלו4 מבלי שהשינויי3 שערכת בתוכ4 המסמ' יישמרו, ענה ביטול כדי 

לבטל את פעולת היציאה ולחזור לחלו4. 
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 ÌÈËÈ¯Ù˙· ˘ÂÓÈ˘‰
לאור' חלקו העליו4 של חלו4 המחשב שלי מופיעות המילי3: קוב:, עריכה, תצוגה, מועדפי/, כלי/, עזרה. 

מק3 את סמ4 העכבר על המילה תצוגה ולח> פע3 אחת על לחצ4 העכבר השמאלי. התפריט נפרש מתחת למילה 

ומראה את האפשרויות הקיימות בו (ראה תרשי3 1.6). האפשרויות הנגלות בתפריט הנפרש ה4 למעשה פקודות, 

שנית4 לתת למחשב כדי שיחולל שינוי בתצוגת החלו4. לחיצה באמצעות לחצ4 העכבר השמאלי על פקודה בה 

מעונייני3, גורמת לתפריט להיעל3 ולפקודה להתבצע. הפשטות והגישה הקלה לפקודות חוסכות פעולות 

הקלדה רבות. 

 

 !‰ËÂ˘Ù ˙È¯·Ú·
 ÌÈÓÂ˘ÈÈÂ Windows ˙ÏÚÙ‰ ˙‡ ˙Â¯˘Ù‡Ó‰ ˙Â„Â˜Ù ÛÒÂ‡ ‡Â‰ ËÈ¯Ù˙
 ÚÈ·ˆ‰Ï ÍÈ̄  ̂˜¯ :‰„ÚÒÓ· ËÈ̄ Ù˙Ï ‰ÓÂ„ ‰ÏÂÚÙ‰ ˙ËÈ̆  .Windows ˙·È·Ò·

 ."‰Ê ˙‡" :˘˜·ÏÂ ËÈ̄ Ù˙· ËÈ̄ Ù ÏÚ

בחלק מהתפריטי3 יבוצעו פקודות התפריט באופ4 מיידי. לחלק מהפקודות בתפריט מתוס: ראש ח> בהמש' 

הפקודה. א3 מציבי3 את סמ4 העכבר לשנייה או שתיי3 על פקודה כזו (לדוגמה, סדר סמלי/ בתפריט תצוגה), 

Windows תפתח תפריט נוס: ובו פקודות משלימות. תפריט מסוג זה נקרא תפריט מדורג. 

 

תרשים 1.6 
התפריטים הנגללים, המוסתרים בשורת התפריט, מכילים פקודות הפעלה ליישומים שונים. 

 

 !ÙÈË
 ‰ È̂ÁÏ .„ÈÈÓ Â˙Â‡ ˙¯‚ÂÒ Â‰˘ÏÎ ËÈ̄ Ù˙ ‰Á˙Ù˘ ‰„Â˜Ù ÏÚ ˙ÙÒÂ ‰ È̂ÁÏ
 .ÌÏÚÈÈ ËÈ̄ Ù˙‰Â ‰‚Âˆ˙ ÏÚ ˙ÙÒÂ ‰ È̂ÁÏ ,ÚÈÙÂÈ ËÈ̄ Ù˙‰Â ‰‚Âˆ˙ ÏÚ ˙Á‡
 ÏÎÓ ËÚÓÎ ‰‡È̂ È Í¯„ È‰ÂÊ ,ÌÈ̆ ˜Ó‰ ÁÂÏ·˘ Esc ˘˜Ó ÏÚ ˘È̃ ‰Ï Ì‚ Ô˙È

 .Windows-· ËÈ̄ Ù˙

 ÁÈ˘-Â„ ˙Â·È˙
יכול להיות שזה נשמע קצת מוזר ולא נורמלי, אבל נית4 ל"דבר" עWindows 3. ברור שWindows6 לא ממש 

מדברת. במקו3 זאת, כתחלי: מוצלח למדי, צורת התקשורת מתבצעת באמצעות חלו4 מסוג מיוחד, תיבת 

דו9שיח. בתיבות הדו6שיח מופיעות הודעות חשובות או שמופיעי3 מקומות ריקי3 בה3 נית4 להקליד מידע נוס: 

שיכוו4 את Windows לביצוע הפקודות כראוי. 

 

 !ÙÈË
 ˜ÏÁ „ÈÏ˘ ·Ï ÌÈ̆  ,Windows ˙·È·Ò· ÏÚÂÙ‰ ÌÂ˘ÈÈ ÏÎ· Â‰˘ÏÎ ËÈ̄ Ù˙· ÔÂÈÚ‰ ÔÓÊ·
 ‰„Â˜Ù ÚÂ È̂· ˙ÓÏ˘‰Ï˘ ˙ÂÈÈ̂ Ó ˙Â„Â˜‰ ˘ÂÏ˘ ."..." ˙Â„Â˜ ˘ÂÏ˘ ˙ÂÚÈÙÂÓ ˙Â„Â˜Ù‰Ó

 .̆ Ó˙˘Ó‰Ó ÌÈÙÒÂ ÌÈË¯Ù ˙Ï·˜Ï ÁÈ̆ -Â„ ˙·È̇  ‚ Â̂˙ ˙‡Ê

לדוגמה, בחלו4 המחשב שלי פתח את תפריט כלי/ ובחר בפקודה אפשרויות תיקיה, כדי להציג את תיבת 

הדו6שיח אפשרויות תיקיה. לסגירת תיבת הדו6שיח יש ללחו> על לחצ4 ביטול. 
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נית4 לראות בתיבת הדו6שיח מעי4 טופס המיועד למילוי הנמצא על המס', שמאפשר לתת לWindows6, או 

ליישו3 הפועל בסביבת Windows הוראות מפורטות. בדר' כלל, בטפסי נייר משתמשי3 בתערובת סימוני3, 

אפשרויות בחירה מגוונות, ושדות ריקי3. כ' ג3 ע3 תיבות דו6השיח של Windows. תרשי3 1.7 מציג תיבת 

דו6שיח בעלת אפשרויות ומאפייני3 שוני3. לאחר מילוי הפרטי3 בתיבת הדו6שיח, על פי ההוראות ובמקומות 

המתאימי3, יש ללחו> על אישור, להשלמת הפקודה בהתא3 להגדרות שנבחרו. לחצ4 ביטול מבטל את 

הבחירה שנעשתה ומאפשר מת4 פקודה חדשה. 

 

 

תרשים 1.7 
בדומה לטפסים מנייר, תיבות הדו-שיח קולטות מידע בדרכים שונות: 

 1. באמצעות לחצן אפשרויות ניתן להגיע לתיבות דו-שיח עם אפשרויות נוספות. 
 2. מאחורי חץ הגלילה מסתתרת תיבת רשימה של אפשרויות. 

 3. רשימת בחירה מאפשרת בחירה של פריט מתוך רשימה. 
 4. תיבת סימון מאפשרת בחירת אפשרות רצויה. 

 5. בתיבת הטקסט ניתן להקליד מידע נוסף, כמו מספרים או שם קובץ. 
 6. לחיצה על לחצן העזרה של תיבת הדו-שיח, ולאחר מכן לחיצה על פריט כלשהו בתיבת הדו-שיח מאפשרת 

קבלת מידע על הפריט שנבחר. 

 

לחצ4 עזרה  הוא אחד המאפייני3 השימושיי3 של תיבות הדו6שיח בWindows ME6. א3 לא בטוחי3 כיצד 

, ישתנה סמ4 העכבר ואליו יתוס: ג3 סימ4  פועלת אפשרות בתיבת הדו6שיח, אזי בלחיצה על לחצ4 העזרה 

. לחיצה על תיבת דו6שיח לגביה מעונייני3 לקבל פרטי3 נוספי3 תציג תיבה, ובה תיאור של  שאלה 

האפשרות המבוקשת (ראה תרשי3 1.8). לחיצה על מקש כלשהו גורמת לסגירת תיבת הדו6שיח עזרה. 

4 5

1

6

 3
 4

2
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 ¯ÂˆÈ˜ ÈËÈ¯Ù˙ - ¯·ÎÚ· ˙ÈÓÈ ‰ˆÈÁÏ
יש המו4 דברי3 שנית4 לעשות בעזרת לחצ4 העכבר הימני, רוב3 מספקי3 גישה מהירה לפקודות שהתרגלת 

למצוא בשורת התפריטי3. 

Windows ME יפיק תפריט  הלחצ4 הימני בעכבר נועד להפעלת פקודות בתפריטי קיצור. כמעט כל אובייקט ב6 

קיצור זה או אחר, כאשר תלח> עליו (יש משתמשי3 שקוראי3 לתפריט הקיצור תפריט הקשר או תפריט 

מקוצר). לדוגמה, א3 תלח> לחיצה ימנית על קוב> כלשהו בחלו4 המחשב שלי או בסייר Windows, יופיע 

תפריט קיצור ובו מבחר פקודות אות4 נית4 לבצע על סוג הקוב> הנבחר (ראה תרשי3 1.9).  

 
תרשים 1.9 

ייתכן שתפריט הקיצור שלך ייראה שונה, תלוי בסוג הקובץ עליו לחצת ובתוכנות המותקנות במחשב שלך. 

א3 תלח> לחיצה ימנית על מקו3 ריק בשולח4 העבודה, תקבל תפריט קיצור אחר, כדוגמת זה הנראה בתרשי3 

 .1.10

 
תרשים 1.10 

תפריט קיצור כשהסמן נמצא על מקום ריק בשולחן העבודה. 

תוכל ג3 לנסות לבצע לחיצה ימנית על לחצ4 התחל ועל שורת המשימות. 

 ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘

תרשים 1.8 
באמצעות מספר לחיצות 

על העכבר ניתן לדעת מה 
האפשרויות לבחירה בתיבת

הדו-שיח. 
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Windows ME יש שורה אפורה לאור' הגבול התחתו4, הנקראת שורת המשימות  לשולח4 העבודה של 

 (Start א3 הוא בפינה השמאלית הוא נקרא) בחלקה הימני של שורת המשימות נמצא לחצ4 התחל .(Taskbar)

ובפינה השמאלית מופיע שעו4 דיגיטלי. 

ייתכ4 שבשורת המשימות של' קיימי3 אובייקטי3 נוספי3. לדוגמה, שורת המשימות הנראית בתרשי3 1.11 

Q), את סמל החיבור לחשמל, רמקול (כרטיס קול), מחוו4  uick Launch) מציגה את סרגל הכלי3 הפעלה מהירה

השפה, וסמל תוכנית אנטי6וירוס. 

 

תרשים 1.11 
כאשר תפעיל את Windows ME בפעם הראשונה, תציג שורת המשימות לפחות את לחצן התחל, השעה הנוכחית 

ואת סרגל הפעלה מהירה ובו שלושה לחצנים. 
 

 ÏÁ˙‰ ÔˆÁÏ
לחצ4 התחל הוא הכלי בו תשתמש כדי להגיע לתפריט התחלה, וכל שדרוש הוא לחיצה יחידה בעכבר. כאשר 

מופיע תפריט התחלה הוא מכיל, כברירת מחדל, שמונה פריטי3 (ראה תרשי3 1.12). ייתכ4 שבתפריט התחלה 

יופיעו פריטי3 נוספי3 בחלקו העליו4, מכיו4 שיישומי3 מסוימי3 מציבי3 ש3 פריטי3 שלה3 כחלק מתהלי' 

ההתקנה. 

 

 ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘ ÈˆÁÏ
כאשר אתה פותח יישו3, מציגה שורת המשימות לחצ4 עבורו, כדי לציי4 שיישו3 זה פועל. הלחצ4 מכיל את ש3 

היישו3 וסמל עבורו (ראה תרשי3 1.13). 

 

תרשים 1.13 
פתיחת חלון יישום מציבה לחצן בשורת המשימות. 

אותו דבר קורה כאשר אתה פותח חלו4 מכל סוג, לאו דווקא חלו4 יישו3. א3 תפתח את סייר Windows, או 

Windows ME, תראה שעבור כל חלו4 שאתה  תשתמש בתיבת דו6שיח להתאי3 או להגדיר מאפיי4 כלשהו של 

פותח מופיע לחצ4 בשורת המשימות. הלחצ4 הזה לא ייעל3 עד שתסגור את החלו4.  

וכא4 טמו4 הכוח האמיתי של שורת המשימות: ממתג משימות. לח> על לחצ4 כלשהו כדי להביא את חלו4 

היישו3 אל קדמת המס', כדי שתוכל לעבוד בו. אי4 זה משנה מה מצב החלו4 (ממוזער, או סת3 מוסתר על ידי 

חלונות אחרי3), ברגע שאתה לוח> על הלחצ4 בשורת המשימות הוא נפתח והופ' להיות החלו4 הפעיל. 

 (˙ÂÈÂÚË) ËÂÈÂ‡˙ ÌÈÚÂÓ ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘ ÈˆÁÏ

תרשים 1.12 
פריטי ברירת המחדל בתפריט התחלה 

מספקים גישה לתוכניות ולכלים, להם אתה 
זקוק כדי להתחיל את עבודתך. 
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אחד היתרונות הגדולי3 בשורת המשימות הוא, שלעול3 לא תשכח שחלו4 יישו3 כלשהו פתוח ותצא 

  .Windows6מ

יתרו4 נוס: הוא בכ' שלעול3 לא תשכח שיישו3 כלשהו פתוח ותלח> על הסמל שלו לחיצה כפולה פע3 נוספת, 

מה שיגרו3 לשתי הפעלות של אותו היישו3. 

כאשר אתה מעוניי4 לעבור לעבוד בחלו4 אחר, לח> על לחצ4 בשורת המשימות. תו' שבריר שנייה מופיע בקדמת 

המס' החלו4 המבוקש ואילו החלו4 שזה עתה עזבת נעל3 לו ברקע. א3 תלח> על לחצני3 נוספי3 בשורת 

המשימות כדי לעבור בי4 היישומי3 הפעילי3, יישארו כל היישומי3 שברקע פעילי3 ג3 ה3. 

ככל שתפתח חלונות נעשי3 הלחצני3 שעל שורת המשימות קטני3 יותר, כדי להמשי' ולפנות מקו3 ללחצני3 

נוספי3. בסופו של דבר, תתקשה לזהות איזה לחצ4 שיי' לאיזה יישו3. שורת המשימות מסייעת ל' לזהות את 

הלחצני3 באמצעות תיאורי כלי/ עבור כל לחצ4. הצב את סמ4 העכבר על לחצ4 כלשהו שכותרתו מוסתרת 

והמת4. תיאור הכלי יתאר את היישו3 הפתוח ואת המסמ' הפעיל בו, א3 קיי3 כזה (תרשי1.14 3). 

 

תרשים 1.14 
הצב את סמן העכבר מעל לחצן כדי לראות פרטים נוספים אודותיו. 

 

 !ÙÈË
 ,Ï‡Ó˘Ó ˙ÂÓÈ̆ Ó‰ ˙¯Â˘·˘ ÈÏËÈ‚È„‰ ÔÂÚ˘‰ ÏÚÓ ¯·ÎÚ‰ ÔÓÒ ˙‡ ·È̂ ˙ Ì‡

 .ÌÈÈÁÎÂ‰ ÍÈ̄ ‡˙‰Â ÌÂÈ‰ ÍÈÙÏ Â‚ Â̂È

 :Windows 4כאשר אתה עובר בי4 חלונות, נשמר מצבו של החלו4 כפי שהיה. קיימי3 שלושה מצבי3 לחלו

♦ מוגדל (Maximize) 6 החלו4 תופס את כל שטח המס'. אפילו א3 תעבור לחלו4 אחר המסתיר אותו, חלו4 זה   

נשאר בגודל מס' מלא, אבל ברקע. 

♦ ממוזער (Minimized) 6 חלו4 ממוזער אינו נראה לעי4 וקיי3 רק כלחצ4 בשורת המשימות. למרות זאת,   

תוכנית היישו3 עדיי4 פעילה. 

♦ משוחזר (Restored) 6 מציי4 חלו4 שלו גודל מסוי3 (קט4 ממס' מלא) בו אתה יכול לשלוט.   

 ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘ ˘‚Ó
צידה השמאלי של שורת המשימות, במקו3 בו מופיע השעו4 ואולי ג3 סמלי3 נוספי3, נראית מעט "שקועה". 

Tray) ונועד להכיל סמלי3 המייצגי3 אפשרויות מערכת. בנוס: לתצוגת השעו4  החלק ה"שקוע" נקרא מגש (

הדיגיטלי, ייתכ4 שתראה במגש שורת המשימות את האובייקטי3 הבאי3: 

, המופיע כאשר במחשב מותק4 כרטיס קול.  ♦ סמל רמקול   

 (He) מציי4 חיווי לגבי השפה הפעילה במחשב. א3 במחשב מותקנות רק השפות עברית , ♦ סמל שפה   

 .A lt+Shift 3נית4 לעבור ביניה4 באמצעות הקשה על שילוב המקשי ,(En) ואנגלית

♦ סמל שני מחשבי/ (אחד מאחורי השני. כשהמסכי3 מנצנצי3 6 קיי3 קישור ועוברי3 נתוני3) מופיע   

כאשר אתה גולש באינטרנט. 

Windows ME, א3 נעשה בה3 שימוש (בדר'  ♦ סמל סוללה המנטר את ניהול מאפייני צריכת החשמל של   

כלל במחשבי3 ניידי3). 

PC במחשב (ג3 במקרה זה  MC IA PC) מופיע כאשר מותק4 כרטיס   Card או) PCMCIA ♦ סמל כרטיס   

מדובר במחשבי3 ניידי3). 

♦ סמל מדפסת מציי4 שכרגע מתבצעת פעולת הדפסה.   

♦ סמל פקס מציי4 שאפשרויות משלוח וקבלת פקס פעילות.   

יישומי3 ותוכניות שירות אחרות עשויי3 להציב סמלי3 במגש שורת המשימות. סמלי מגש נפוצי3 מאוד עבור 

 .Windows תוכניות ושירותי3 המופעלי3 בעת הפעלת
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  ¯Â·Ú ¯ÂˆÈ˜‰ ËÈ¯Ù˙· ˘ÂÓÈ˘‰
 ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘ ÈˆÁÏ

נית4 ללחו> לחיצה ימנית על לחצ4 בשורת המשימות, כדי לראות תפריט קיצור המאפשר ל' לבחור את מצב 

החלו4 כאשר אתה עובר אליו (ראה תרשי3 1.15). 

בדר' זו, תוכל לעבור אל חלו4 היישו3 ולשנות את גודלו בו6זמנית. לדוגמה, א3 חלו4 הנמצא ברקע מופיע בגודל 

מלא, וברצונ' להקטי4 אותו כדי שיהיו ל' שני חלונות פתוחי3 בו6זמנית, תוכל לבחור מתפריט הקיצור באפשרות 

שחזר, כדי לראות אותו בגודל משוחזר, ולא בגודל מס' מלא. 

 
תרשים 1.15 

שנה את גודל חלון היישום כאשר אתה עובר אליו. 

תפריט הקיצור אינו אומר במפורש באיזה מצב נמצא החלו4 המבוקש, א' בדר' כלל תוכל להבי4 זאת 

מהאפשרויות המוצעות ל'. למעשה, זה לא ממש חשוב מה מצב החלו4 כרגע, חשוב כיצד אתה רוצה שייראה 

החלו4 כשתעבור אליו. 

תפריט קיצור מאפשר ג3 לסגור חלו4, או לצאת מיישו3. בחר סגור כדי לסגור את החלו4 6 הלחצ4 נעל3 משורת 

המשימות. א3 הלחצ4 מייצג יישו3 ובו מסמ' פתוח שנערכו בו שינויי3 שעדיי4 לא נשמרו, ישאל אות' היישו3 

הא3 לשמור את השינויי3 לפני הסגירה (ראה תרשי3 1.16). 

 
תרשים 1.16 

יציאה מיישום מבלי לעבור אליו חוסכת זמן ואינה מהווה סכנה כלשהי מפני עזיבת מסמך שתוכנו עדיין לא 
נשמר. 

 

 !ÙÈË
 ˙ÈÓÈ ‰ È̂ÁÏ ˙Ú· ÂÚÈÙÂÈ̆  ¯Â È̂̃ ‰ ÈËÈ̄ Ù˙Ï !ÌÈÂÂ˘ ¯ÂˆÈ˜‰ ÈËÈ¯Ù˙ ÏÎ ‡Ï
 ÌÂ˘ÈÈ ¯Â·Ú ˜¯ ˙ÂÈÓÊ‰ ˙ÂÈÂ¯˘Ù‡ ÂÎ˙ÈÈ ˙ÂÓÈ̆ Ó‰ ˙¯Â˘· ÌÂ˘ÈÈ ÔˆÁÏ ÏÚ
 ˙Â¯˘Ù‡ ‚È̂ Ó E-Mail-‰ ÌÂ˘ÈÈ ÔˆÁÏ ÏÚ ˙ÈÓÈ ‰ È̂ÁÏ ,‰Ó‚Â„Ï .‰Ê ÌÈÂÒÓ

 .̄ Â È̂̃ ‰ ËÈ̄ Ù˙· Check for Mail

 ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘ Ï˘ ˙È˘È‡ ‰Ó‡˙‰
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שורת המשימות ואופ4 פעולתה ניתני3 לשינוי במיגוו4 דרכי3. התאמה אישית של שורת המשימות יכולה להפו' 

אותה ליעילה יותר, מכיו4 שאפשר להתאי3 את התנהגות שורת המשימות והופעתה לאופ4 עבודת' האישי. 

 ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘ ˙ÊÊ‰
אינ' חייב לשמור על שורת המשימות בצמוד לתחתית המס'. תוכל להצמידה לכל אחד 

מארבעת הצדדי3, כרצונ'. כדי להזיז את שורת המשימות, עלי' לבצע את הצעדי3 הבאי3: 

 1. הצב את סמ4 העכבר מעל שורת המשימות, במקו3 ריק מלחצני3 (בשורת משימות 

המכילה לחצני3 רבי3, תוכל למצוא מרווח קט4 בי4 המגש והלחצ4 האחרו4 בשורת 

הלחצני3). 

 2. לח> והחזק את לחצ4 העכבר השמאלי וגרור את שורת המשימות לצד המס' (כפי 

שמודג3 כא4), או לגבולו העליו4 של המס'. 

 3. כאשר תראה את שורת המשימות נצמדת אל גבול המס' (יחד ע3 כל הלחצני3 שעליה) 

שחרר את לחצ4 העכבר, כדי להציב את שורת המשימות במיקומה החדש. 

כאשר שורת המשימות מוצבת בגבול הימני, או השמאלי, של שולח4 העבודה היא תופסת 

יותר מקו3, מפני שהלחצני3 בשורת המשימות תמיד מיושרי3 אופקית (כדי שלא תצטר' 

להטות את הראש כל פע3 שתרצה לקרוא מה כתוב עליה3). 

 ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘ Ï„Â‚ ÈÂÈ˘
א3 אתה רוצה, תוכל להגדיל את שורת המשימות, כשהיתרו4 הנראה לעי4 הוא בעיקר א3 אתה רגיל לעבוד ע3 

הרבה חלונות פתוחי3 6 כ' מתפנה מקו3 לכל לחצ4, ולכ4 הוא ג3 קריא יותר.  

כאשר אי4 לחצני3 רבי3 על שורת המשימות תגלה שהקטנת שורת המשימות היא יתרו4, מכיו4 שכ' אתה מגדיל 

את שטח חלו4 היישו3 בו אתה עובד. 

כדי לשנות את גודל שורת המשימות, פעל על פי ההוראות הבאות (בהנחה ששורת המשימות נמצאת במיקו3 

ברירת המחדל שלה, בתחתית המס'): 

 1. הצב את סמ4 העכבר בקצה גבולה העליו4 של שורת המשימות, החלק הקרוב ביותר לשולח4 העבודה. 

כאשר הוא מוצב נכו4, צורתו משתנה לצורת  ח> דו6ראשי. 

 2. לח> והחזק את לחצ4 העכבר השמאלי וגרור את העכבר כלפי מעלה כדי להגדיל את שורת המשימות, או 

כלפי מטה כדי להקטי4 אותה. 

 3. שחרר את לחצ4 העכבר כאשר שורת המשימות מגיעה לגודל הרצוי ל'. 

שינוי גודל שורת המשימות הנמצאת בצידי המס' נעשה באופ4 שונה במקצת:  

♦ א3 משני3 גודל שורת המשימות הצמודה לחלקו התחתו4 או העליו4 של המס', לא נית4 לכוונ4 את גודלה   

בדיוק. שורת המשימות תקפו> במרווחי גודל שה3 גובה לחצ4. 

♦ א3 משני3 את גודל שורת משימות הצמודה לאחד מצידי המס', נית4 לשחרר את סמ4 העכבר בנקודה   

כלשהי ושורת המשימות תשמור על גודלה הנוכחי. 

כאשר מגדילי3 את שורת המשימות, מצטופפי3 הסמלי3 שעל שולח4 העבודה, כדי ששו3 סמל לא יוסתר על 

ידי שורת המשימות הגדלה. כשמקטיני3 את שורת המשימות, הסמלי3 יתפרשו וינצלו את המרווח החדש 

שנוצר. 

 

 !ÙÈË
 ˙¯Â˘ ˙‡ ÍÏ ‰¯È̇ ÒÓ‰ ˙ÈÎÂ˙ ÏÈÚÙÓ ‰˙‡ Ì‡ .˙¯˙Ò ˙ÂÓÈ˘Ó ˙¯Â˘ ˙·˘‰
 .̇ ÂÓÈ̆ Ó‰ ˙¯Â˘ ˙‡ ‚È̂ ‰Ï È„Î Alt+Esc ˘˜‰ .‰ÈÏ‡ ÚÈ‚‰Ï ÏÂÎÈ ÔÈÈ„Ú ‰˙‡ ,̇ ÂÓÈ̆ Ó‰
 Ï‡ ¯ÂÊÁÏ ÔÎÂÓ ‰˙‡ ¯˘‡ÎÂ ,̄ Á‡ ÌÂ˘ÈÈÏ ¯Â·ÚÏ È„Î ˙ÂÓÈ̆ Ó‰ ˙¯Â˘ ÏÚ˘ ÌÈˆÁÏ· ˘Ó˙˘‰
 ˙¯Â˘· ‰Ï˘ ÔˆÁÏ‰ ÏÚ ıÁÏ (˙ÂÓÈ̆ Ó‰ ˙¯Â˘ ˙‡ ‰¯È̇ ÒÓ˘ ÂÊ) ˙È̄ Â˜Ó‰ ˙ÈÎÂ˙‰

 .̇ ÂÓÈ̆ Ó‰
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 ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘ ÈÈÈÙ‡Ó ˙¯„‚‰
א3 אתה מעוניי4 לשלוט בהתנהגות של שורת המשימות, עלי' להגדיר את מאפייניה. דבר זה מתאפשר בתיבת 

הדו6שיח מאפייני שורת המשימות ותפריט התחלה. לתיבת דו6שיח זו נית4 להגיע באחת משתי הדרכי3: 

♦ לחיצה ימנית על נקודה ריקה כלשהי בשורת המשימות ובחירה במאפייני/ מתפריט הקיצור.   

♦ לחיצה על התחל, הצבעה על הגדרות ובחירה בשורת המשימות ותפריט התחלה.   

תיבת הדו6שיח מאפייני שורת המשימות ותפריט התחלה, המוצגת בתרשי3 1.17, מציעה מספר אפשרויות 

מה4 תוכל לבחור, או לבטל, על ידי לחיצה על תיבת הסימו4 המתאימה. 

האפשרות הצג שעו3 מסבירה את עצמה. האפשרות הצג סמלי/ קטני/ בתפריט התחלה מיועדת עבור תפריט 

התחלה, ונדו4 בה בהמש'. שתי האפשרויות האחרונות קשורות ישירות לאופ4 פעולתה של שורת המשימות. 

 
תרשים 1.17 

בתיבת הדו-שיח מאפייני שורת המשימות ותפריט התחלה ניתן להתאים את שורת המשימות. 

 ÔÂÈÏÚ „ÈÓ˙
כדי ששורת המשימות תופיע תמיד מעל כל חלו4 פתוח, בחר באפשרות תמיד עליו3. א3 תבטל את הסימו4 בתיבת 

סימו4 זו, יפסיקו היישומי3 להתאי3 את גודל החלו4 שלה3 לשטח המס' הפנוי. כלומר, כל יישו3 בו תשתמש 

במצב מס' מלא, יסתיר את שורת המשימות מעיניי'. כדי לחזור לשורת המשימות תצטר' לשנות את גודל חלו4 

 .A lt+Esc היישו3, או להקיש

א' א3 שורת המשימות אינה תמיד עליונה, לחלו4 המוגדל של היישו3 של' יהיה יותר מקו3 להתרווח 

ולהתמתח, דבר שלפעמי3 עוזר בעבודה. למשל, מעבד התמלילי3 של' מסוגל להציג מספר שורות נוספות של 

טקסט, א3 אינו חייב להתאי3 את עצמו לשורת המשימות. בנוס:, משתמשי3 רבי3 אינ3 רואי3 חשיבות 

בקיומה של שורת המשימות כאשר ה3 משתמשי3 בתוכנה לעריכה גרפית, או משחקי3 משחקי מחשב. 
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 ˙ÈËÓÂËÂ‡ ‰¯˙Ò‰
כדי ששורת המשימות תיעל3, כשאתה עובד בחלו4 יישו3 ותשוב להופיע, כשאתה זקוק לה, בחר באפשרות 

הסתר אוטומטית. 

כאשר מופעלת אפשרות זו, שורת המשימות נעלמת מייד כאשר אתה לוח> בנקודה כלשהי בשולח4 העבודה, או 

בחלו4 יישו3, או מייד כאשר אתה מרחיק את סמ4 העכבר 10 פיקסלי3 רחוק ממנה.  

כאשר שורת המשימות מוסתרת, תוכל לראות קו שחור ודק בתחתית המס'. קו זה מציי4 את גבול שורת 

המשימות המוסתרת. כשסמ4 העכבר מתקרב עד כדי שני פיקסלי3 מקו זה, תשוב שורת המשימות ותתגלה 

במס'. 

כאשר שורת המשימות גלויה ואתה לוח> עליה, אתה מפסיק באופ4 זמני את פעולת האפשרות הסתר 

אוטומטית. תוכל להזיז את סמ4 העכבר לכל מקו3 על שולח4 העבודה, ושורת המשימות תישאר גלויה; ברגע 

שתלח> על משהו בשולח4 העבודה 6 תופעל אפשרות ההסתרה מחדש. 

 ˙ÓÏÚ ˙ÂÓÈ˘Ó‰ ˙¯Â˘ Ì‡ ÌÈ˘ÂÚ ‰Ó
לפעמי3, לאחר שאתה מקטי4 עד לקו את שורת המשימות בצורה ידנית, אינ' מצליח להחזיר אותה אל שולח4 

העבודה. הקו האפור נעל3, או שאינ' מצליח לגרו3 לסמ4 העכבר להפו' לח> דו6ראשי. הנה הדר' לתק4 זאת: 

Ctr. הקשה זו מפעילה את לחצ4 התחל ומציגה את תפריט התחלה. זכור!  l+Esc 31. הקש את צירו: המקשי 

לחצ4 התחל נמצא על שורת המשימות. 

 2. הקש Esc. תפריט התחלה נעל3, א' שורת המשימות עדיי4 בבחירה (ועדיי4 אינ' יכול לראות אותה). 

A+מקש רווח, כדי להציג תפריט קיצור.   lt 33. הקש את צירו: המקשי 

 4. מתפריט הקיצור, בחר באפשרות שנה גודל. 

. אל תלח> בעכבר.   5. סמ4 העכבר משנה צורה לח> בעל ארבעה ראשי3 

 6. היעזר בלחצני החיצי3 שבמקלדת, כדי לשוב ולשנות את גודל שורת המשימות (א3 שורת המשימות 

נמצאת בתחתית המס', היעזר במקש הח> כלפי מעלה, וא3 היא מוצמדת לצידו הימני של המס' 6 היעזר 

במקש הח> שמאלה). 

 7. סמ4 העכבר משנה צורתו לח> דו6ראשי. בכל הקשה על מקש ח> מתרחק הסמ4 מגבול המס'. בנוס: לסמ4 

העכבר עצמו, תראה ג3 קו אדו3 הנע איתו. הקו האדו3 מציי4 את מיקומו החדש של גבול שורת המשימות 

במס' של'. 

 .Enter  8. כאשר מגיע הקו האדו3 (וסמ4 העכבר הנע איתו) לנקודה המרוחקת דיה מגבול המס', הקש 

 9. כעת, שנה את גודל שורת המשימות בדר' המוכרת, ובזהירות. 

Ctr פע3 נוספת, והפע3  l+Esc א3 תהלי' זה אינו מצליח להשיב את שורת המשימות האבודה, תיאל> להקיש

לבחור מתפריט התחלה באפשרות כיבוי. הפעל את המחשב מחדש, א' הפע3 הפעל את תפריט ההפעלה 

באפשרות Safe Mode (מצב בטוח). אפשרות זו משחזרת את שורת המשימות למיקו3 ברירת המחדל שלה. 

F8 מיד לאחר שמופיעות הטבלאות  Windows ME במצב בטוח, הפעל את המחשב, הקש  כדי להפעיל את 

שבדר' כלל מופיעות בעת תהלי' אתחול המחשב. המש' להקיש (לא לחיצה רצופה) על F8 עד שיופיע תפריט 

 .Safe Mode ההפעלה, וממנו בחר באפשרות

עכשיו, לאחר שהמערכת עלתה במצב בטוח, זה הזמ4 להפעילה מחדש. בחר בתפריט התחל, כיבוי ומהרשימה 

הנפתחת בחר הפעל מחדש. לח> אישור. 
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 Windows ME ˙¯È‚Ò
בסו: יו3 העבודה (או בסו: יו3 של משחקי מחשב) מגיע זמ4 כיבוי המחשב. כיבוי המחשב מחייב יציאה 

מסודרת ממערכת ההפעלה, מפני שעליה לבצע מספר עבודות אחזקה לפני כיבוי אורות: קבצי3 צריכי3 

להישמר או להיסגר, יישומי עזר הפועלי3 במקביל למערכת ההפעלה צריכי3 לסיי3 את עבודת3 ופעולות 

נוספות הנדרשות על ידי מערכת ההפעלה. 

כיבוי המחשב מתחיל בלחיצה על לחצ4 התחל ובחירה בפקודה כיבוי. פעולה זו פותחת את תיבת דו6שיח סגירת 

, בחר באפשרות כיבוי ולח> על אישור. כעת יתחיל תהלי'  Windows, כפי שנראה בתרשי3 1.18. לח> על 
היציאה והכיבוי. 

 

תרשים 1.18 
יש לעבור דרך תיבת דו-שיח סגירת Windows לפני ניתוק מתג המחשב. 

כאשר Windows מאתרת מסמכי3 שאינ3 שמורי3, היא תציג הודעה המבקשת ממ' לשמור את השינויי3 

בקבצי3 לפני היציאה. בזמ4 ניקוי שולח4 העבודה על ידי Windows תופיע על המס' הודעה המבקשת להמתי4 עד 

לסיו3 התהלי', כדי שנית4 יהיה לכבות את המחשב ללא חשש לאובד4 מידע. בסיו3 התהלי' המחשב ייכבה 

(א3 המחשב של' תומ' באפשרות הכיבוי האוטומטי), או שתופיע ההודעה: "כעת נית3 לכבות את המחשב". 

לפעמי3 עובר מעט זמ4 מרגע ההוראה לכבות את המחשב ועד הרגע בו המחשב כבה, או עד להופעת ההודעה. 

הייה סובלני. רק לאחר הופעת ההודעה המאשרת את כיבוי המחשב נית4 ללחו> על מתג ההפעלה והכיבוי של 

המחשב, המנתק את זר3 החשמל מהמחשב. 

 



© www.hod-ami.co.il

 www.hod-ami.co.il 23 הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים

צלצלו עכשיו!  09-9564716   מתוך הספר  Windows ME הסדרה הידידותית

 ¯ˆÂ˜Ó ÌÈÈÈÚ ÔÎÂ˙
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